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I. INTRODUCCION

EL PRESENTE DOCUMENTO DENOMINADO “MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL
INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO”, HA SIDO ESTABLECIDO CON BASE A LOS ARTICULOS 25
DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y 12, 13, 14,
15,16 Y 17 DE SU REGLAMENTO Y AL ACUERDO 1.1.2005 EMITIDO EN LA PRIMERA SESION
ORDINARIA CELEBRADA EL 14 DE ABRIL DEL 2005.

ASIMISMO, CABE DESTACAR QUE DICHO MANUAL SE INSCRIBE DENTRO DE LAS ACCIONES
CONTEMPLADAS EN EL PLAN NACIONAL DE DESARROLLO 2001-2006 LAS CUALES BUSCAN
IMPULSAR LA MODERNIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL A TRAVES DEL
USO EFICIENTE Y RACIONAL DE LOS RECURSOS PUBLICOS A EFECTO DE CUMPLIR
OPORTUNAMENTE CON LOS DIVERSOS PROGRAMAS DE RENDICION DE CUENTAS.

PARA LOS EFECTOS DEL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DEL COMITE, EL ORGANO
INTERNO DE CONTROL EN EL INSTITUTO, APOYARA MEDIANTE SUS ACTIVIDADES DE CONTROL
PREVENTIVO Y CORRECTIVO EL OPTIMO APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS.

EN TAL VIRTUD, EL DOCUMENTO CONTIENE LA MECANICA DE LA INTEGRACION DEL COMITE
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, SU COMPETENCIA,
POLITICAS DE OPERACION QUE REGULARAN SU ACTUACION, ASi COMO FUNCIONES Y
RESPONSABILIDADES DE LOS FUNCIONARIOS QUE INTEGRAN DICHO ORGANO COLEGIADO.

INTRODUCCION
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Il. OBJETIVOS

GARANTIZAR QUE LOS RECURSOS ECONOMICOS QUE SE ASIGNEN PARA LA EJECUCION DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS LAS MISMAS, SE APLIQUEN EN EL INSTITUTO
CONFORME A LO DISPUESTO EN LOS ORDENAMIENTOS LEGALES, NORMAS TECNICO-
ADMINISTRATIVAS Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES.

COADYUVAR AL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS A CARGO DEL INSTITUTO MEXICANO DE
LA RADIO, CON UN ALTO NIVEL DE EFICIENCIA, PROCURANDO QUE LA EJECUCION OPORTUNA
Y SUFICIENTE DE LAS OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS SEAN EN LAS
MEJORES CONDICIONES DE CALIDAD, OPORTUNIDAD Y PRECIO.

VERIFICAR QUE LOS PROCESOS DE EJECUCION DE OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS, SE REALICEN CON TRANSPARENCIA, IMPARCIALIDAD, HONESTIDAD Y
RACIONALIDAD.

OBJETIVOS:
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lll. MARCO JURIDICO

.- CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ART. 134.
Il LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.
- - LEY DE PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO FEDERAL
IV.- LEY ORGANICA DE | A ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

V.- LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS.

VL- LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
VIL- LEY FEDERAL DE | AS ENTIDADES PARAESTATALES.
V- LEY DE INGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FIScAL RESPECTIVO.
IX.- LEY FEDERAL BE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
X.- CODIGO FISCAL DE LA FEbERACJON,
Xl.- cOpIGo CIVIL FEDERAL Y SUS REFORMAS.

Xl.- REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS

Xlll.- REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.

XIV.- REGLAMENTO DE LA LEY DE PRESUF’UESTO, CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO

XV.- REGLAS APLICABLES DE LAS RESOLUCIONES DE LAS MISCELANEAS FISCALES PARA
EL EJERCICIO DE QUE SE TRATE.

XVI.-PLAN NACIONAL DE DESARROLLO 2001-20086.

XVH.-PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA CADA EJERCICIO FISCAL

XVIII.- REGLAMENTO DE LA LEY DE PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO
FEDERAL.

MARCO JURIDICO
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XXI.- ACUERDO QUE ESTABLECE LA INFORMACION RELATIVA A LOS PROCEDIMIENTOS DE
' LICITACION PUBLICA QUE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL DEBERAN REMITIR A LA SECRETARIA DE CONTRALORIA Y
DESARROLLO ADMINISTRATIVO, ACTUALMENTE SECRETARIA DE LA FUNCION .
PUBLICA POR TRANSMISION ELECTRONICA O EN MEDIO MAGNETICO, ASi COMO LA
DOCUMENTACION QUE LAS MISMAS PODRAN REQUERIR A LOS PROVEEDORES PARA
QUE ESTOS ACREDITEN SU PERSONALIDAD EN LOS PROCEDIMIENTOS DE LICITACION

PUBLICA.

XXIl.- ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS REGLAS PARA LA DETERMINACION Y
ACREDITACION DEL GRADO DE CONTENIDO NACIONAL, TRATANDQSE DE
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE CARACTER NACIONAL. (DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION, 03-11-2000).

XXilL.- ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE DAN A CONOCER LAS REGLAS EN MATERIA DE
COMPRA DEL SECTOR PUBLICO PARA LA PARTICIPACION DE LAS EMPRESAS MICRO,
PEQUENAS Y MEDIANAS PARA LAS RESERVAS DEL TRATADO DE LIBRE COMERCIO DE
AMERICA DEL NORTE Y PARA LA DETERMINACION DEL GRADO DE CONTENIDO

NACIONAL. (DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, 24-X1-1994).

XXIV.- ACUERDQ POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA
PARTICIPACION DE LOS TESTIGOS SOCIALES EN LAS CONTRATACIONES QUE
REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADEZ DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. (DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, 16-XI1-2004).

XXV.- NORMAS QUE ESTABLECEN LAS POLITICAS BASES Y LINEAMIENTOS SOBRE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL INSTITUTO MEXICANO
DE LA RADIO. (EN APROBACION POR LA JUNTA DE GOEIERNG).

XXVL.- LINEAMIENTOS PARA EL OPORTUNO Y ESTRICTO CUMPLIMIENTO DEL REGIMEN
JURIDICO DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS
DE CUALQUIER NATURALEZA, OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS. (DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, 15-111-1996).

XXVIL- LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE SEGUROS SOBRE BIENES
PATR!MONEALES A CARGO DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. (DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, 2-V-1996).

XXVIIL- LINEAMIENTOS QUE DEBARAN OBSERVAR LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
DE SEGUROS DE BIENES PATRIMONIALES Y DE PERSONAS. (DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION, 4-VIII-1997).

XXIX.- OFICIO-CIRCULAR - No0.005, RELATIVO A LAS CARACTERISTICAS QUE DEBERAN
CONTENER LA PUBLICACION DE FALLOS DE LAS LICITACIONES PUBLICAS EN MATERIA
DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES, PRESTACION DE
SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA, ASi COMO DE OBRA PUBLICA A LAS QUE

DEBERAN SUJETARSE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL. (DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, 8-1V-1994).

‘MARCO JURIDICO
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XXX.- OFICIO-CIRCULAR MEDIANTE EL CUAL SE DAN A CONOCER LOS LINEAMIENTOS PARA
LA CONTRATACION DE SEGUROS SOBRE BIENES PATRIMONIALES A CARGO DE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. (DIARIO
OFICIAL DE LA FEDERACION, 19-VIII-1994).

XXXI.-  OFICIO No0.223/201 MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PARTICIPACION DE LA
SECODAM, ACTUALMENTE SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, EN LOS COMITES.
(17-1X-2001).

XXXII.-  FORMAS Y TERMINOS PARA ENVIAR LA CONVOCATORIA Y BASES DE LICITACION A
SECODAM, ACTUALMENTE SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA. (DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION, 14-V1I-1997).

MARCO JURIDICO
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IV. DEFINICIONES GENERALES

PARA LOS EFECTOS DE ESTE MANUAL, SE ENTENDERA POR:

1.-

10.-

11.-

12.-

13.-

LEY

REGLAMENTO

JUNTA
SFP
SECOFI
SE
SHCP

COORDINACION

INSTITUTO-

COMITE

ACUERDO DE
INTEGRACION

EJECUCION

SERVICIOS

LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS. ;

EL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

LA JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO.
LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

LA SECRETARIA DE COMERCIO Y FOMENTO INDUSTRIAL.

LA SECRETARIA DE ECONOMIA..

LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

LA DIRECCION DE COORDINACION SECTORIAL DE LA SECRETARIA DE °
EDUCACION PUBLICA.

EL INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO.

EL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS DEL INSTITUTO MEXICANO DE LA RADIO.

AL ACUERDO QUE ESTABLECE LAS BASES DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS

A LA REALIZACION DE TRABAJOS DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS.

TRABAJOS QUE TENGAN POR OBJETO CONCEBIR, DISENAR Y CALCULAR
LOS ELEMENTOS QUE INTEGRAN UN PROYECTO DE OBRA PUBLICA: LAS
INVESTIGACIONES, ESTUDIOS, ASESORIAS Y CONSULTORIAS QUE SE
VINCULEN CON LAS OBRAS Y LOS ESTUDIOS QUE TENGAN POR OBJETO
REHABILITAR, CORREGIR .0 INCREMENTAR LA EFICIENCIA DE LAS
INSTALACIONES DE UN BIEN INMUEBLE: LA PLANEACION Y EL DISENO,
INCLUYENDO LOS TRABAJOS QUE TENGAN POR OBJETO PROYECTAR Y
CALCULAR LOS ELEMENTOS QUE INTEGRAN UN PROYEGTO DE INGENIERIA
DE CUALQUIER ESPECIALIDAD QUE SE REQUIERA PARA INTEGRAR UN
PROYECTO EJECUTIVO DE OBRA, ESTUDIOUS TECNICOS DE MECANICA DE
SUELOS, TOPOGRAFIA, GEOLOGIA, OCEANOGRAFIA,  AMBIENTALES,
ECOLOGICOS, LOS ESTUDIOS ECONOMICOS, PLANEACION Y DE
PREINVERSION; FACTIBILIDAD TECNICO-ECONOMICA, ECOLOGICA O
SOCIAL; DE ANALISIS Y DE CONTROL DE CALIDAD: DE PREPARACION DE
ESPECIFICACIONES DE  CONSTRUCCION, PRESUPUESTACION ©
ELABORACION DE CUALQUIER OTRO DOCUMENTO O TRABAJO PARA LA
ADJUDICACION DEL CONTRATO DE OBRA CORRESPONDIENTE.

DEFINICIONES
GENERALES

BRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACGIONADQS CON




AMIENTO DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVI
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ClOS RELACIONADOS CON

V. INTEGRACION

CON DERECHO A VOZ Y VOTO
PRESIDENTE DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SECRETARIC SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION

EJECUTIVO
VOCAL DIRECTOR DE PRODUCCION

VOCAL DIRECTOR DE INGENIERIA

VOCAL DIRECTOR DE RADIODIFUSORAS

VOCAL DIRECTOR DE COMERCIALIZACION

VOCAL DIRECTOR DEL SISTEMA NACIONAL DE NOTICIARIOS

VOCAL DIRECTOR DE INVESTIGACION DE LA COMUNICACION RADIOFONICA
VOCAL SUBDIRECTOR DE FINANZAS

VOCAL SUBDIRECTOR DE EVALUACION Y PROGRAMACION PRESUPUESTAL
VOCAL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SUMINISTROS Y ALMACENES

CON VOZ SIN DERECHO A VOTO
ASESOR CONTRALOR INTERNO.
ASESOR DIRECTOR JURIDICO.

ASESOR REPRESEN_TANTE DE LA IDIRECCION DE COORDINACION SECTORIAL DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.

ASESOR REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
INVITADOS  LOS REPRESENTANTES DIRECTOS DE LAS AREAS REQUIRENTES.

VOCALES — LOS INTEGRANTES TITULARES DEL COMITE CON DERECHO A VOZ Y VOTO

SUPLENTES PODRAN DESIGNAR POR ESCRITO A SUS RESPECTIVOS SUPLENTES LOS QUE
DEBERAN CONTAR CON UN NIVEL JERARQUICO INFERIOR INMEDIATO AL DEL
TITULAR.
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VI. POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION

EL COMITE DEBERA SESIONAR EN REUNIONES ORDINARIAS POR LO MENOS UNA VEZ AL
MES, SALVO QUE NO EXISTAN ASUNTOS A TRATAR, EN CUYO CASO DEBERA DARSE AVISO
OPORTUNAMENTE A LOS MIEMBROS DEL COMITE, CUANDO MENOS CON 24 HORAS DE
ANTICIPACION A LA QUE SE TENIA PREVISTA PARA SU CELEBRACION: SOLO EN CASOS
DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS Y A TRAVES DE CONVOCATORIA EMITIDA POR EL
PRESIDENTE DEL COMITE, SE PODRAN REALIZAR REUNIONES EXTRAORDINARIAS.

LAS REUNIONES SOLO SE PODRAN LLEVAR A CABO CUANDO ASISTAN COMO MINIMO LA
MITAD MAS UNO DE LOS MIEMBROS CON DERECHO A VOTO, Y LAS DECISIONES SE
TOMARAN POR MAYORIA DE VOTOS, DEBIENDO INDICARSE EN EL ACTA DE LA REUNION
QUIENES EMITEN EL VOTO Y EL SENTIDO DE ESTE, EXCEPTO EN LOS CASOS EN QUE LA
DECISION SEA UNANIME; EN CASO DE EMPATE, QUIEN PRESIDA TENDRA VOTO DE

CALIDAD PARA TOMAR LA DETERMINACION CORRESPONDIENTE.

EN AUSENCIA DEL PRESIDENTE DEL COMITE O DE SU SUPLENTE, LAS REUNIONES NO
PODRAN LLEVARSE A CABO.

LAS PERSONAS QUE ASISTAN EN CALIDAD DE ASESORES, ASi COMO AQUELLAS OTRAS
INVITADAS A LAS REUNIONES, TENDRAN DERECHO A VOZ, MAS NO A VOTO, DEBIENDO
FIRMAR LAS ACTAS TODOS LOS QUE ASISTAN A LAS REUNIONES CORRESPONDIENTES.

EL ORDEN DEL DIA, JUNTO CON LOS DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES DE CADA
REUNION, SE ENTREGARAN A LOS INTEGRANTES DEL COMITE CUANDO MENOS CON DOS
DIAS HABILES DE ANTICIPACION PARA REUNIONES ORDINARIAS Y DE UN DIiA HABIL PARA
LAS EXTRAORDINARIAS; EN CASO DE INOBSERVARSE ESTOS PLAZOS, LA SESION NO
PODRA LLEVARSE A CABO. '

LOS ASUNTOS QUE SE SOMETAN A CONSIDERACION DEL COMITE, PODRAN
PRESENTARSE A TRAVES DE ESCRITOS O DOCUMENTOS AJUSTANDOLO DE
CONFORMIDAD CON SUS PROPIAS NECESIDADES; NO OBSTANTE, CUALQUIERA QUE SEA
EL FORMATO QUE SE ADOPTE, ESTE DEBERA CONTENER, COMO MINIMO INDISPENSABLE,
LOS DATOS SIGUIENTES:

A) LA INFORMACIQN RESUMIDA DEL ASUNTO QUE SE PROPONE SEA ANALIZADO, O BIEN,
LA DESCRIPCION GENERICA DE LA EJECUCION DE OBRA PUBLICA O SERVICIOS
RELACIONADOS CON LA MISMA, ASi COMO SU MONTO ESTIMADO.

B) LA JUSTIFICACION Y LA FUNDAMENTACION LEGAL PARA LLEVAR A CABO EL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

C) LA INDICACION DE LA DOCUMENTACION SOPORTE QUE SE ADJUNTE PARA CADA
ASUNTO, DENTRO DE CUAL DEBERA CONSIDERARSE, ENTRE OTRAS, LA QUE
ACREDITE LA EXISTENCIA DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL, EL OFICIO DE INVERSION
Y/O LA AUTORIZACION CORRESPONDIENTE.

D) LAS CARACTERISTICAS RELEVANTES DE LA OPERACION, TALES, COMO: EL
CARACTER NACIONAL O INTERNACIONAL DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION,
TOMANDO EN CUENTA QUE S| FUESE INTERNACIONAL, SE DEBERA PRESENTAR LA
INVESTIGACION DE MERCADO A QUE HACE REFERENCIA ARTICULG 30 DE LA LEY.

POLITICAS Y NORMAS DE
OPERACION :

ONADQS CON:-
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« LA MENCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION QUE HAYAN CONCLUIDO,
CUYA PROCEDENCIA HAYA SIDO DICTAMINADA POR EL COMITE, PRECISANDO EL
DESARROLLO DE DICHOS PROCEDIMIENTOS Y LA FORMALIZACION DEL CONTRATO
RESPECTIVO.

+ LA PRECISION DE LOS RESULTADOS GENERALES DE LAS EJECUCIONES DE OBRA Y/O
SERVICIOS CUYOS COMPORTAMIENTOS DEBERAN APEGARSE A LA NORMATIVIDAD
VIGENTE EN LA MATERIA.

EL SENALAMIENTO DE LOS CONTRATOS EN LOS QUE EL CONTRATISTA HAYA
INCURRIDO EN ATRASO EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES, ASi COMO LOS
CASOS EN QUE SE HAYA AUTORIZADO EL DIFERIMENTO DE LOS PLAZOS DE
EJECUCION DE LA OBRA O SERVICIO.

+ LA REFERENCIA DE LAS INCONFORMIDADES RECIBIDAS, A FIN DE QUE EL COMITE
CUENTE CON LOS ELEMENTOS PARA PROPONER MEDIDAS TENDIENTES A SUBSANAR
LAS DEFICIENCIAS.

LA INDICACION DEL ESTADO QUE GUARDEN LOS PROCEDIMIENTOS DE APLICACION DE
LAS GARANTIAS, POR EL NO SOSTENIMIENTO DE LAS PROPUESTAS, LA RESCISION DE
LOS CONTRATOS Y POR EL NO REINTEGRO DE ANTICIPOS.

- DE CADA REUNION SE LEVANTARA ACTA QUE SERA FIRMADA POR TODOS LOS QUE
HUBIERAN INTERVENIDO EN ELLA, MISMA GUS SE APROBARA A MAS TARDAR EN LA
REUNION INMEDIATA POSTERIOR. '

- EN LA PRIMERA REUNION DEL EJERCICIO FISCAL QUE EFECTUE EL COMITE, DEBERA
PRESENTARSE, A CONSIDERACION EL CALENDARIO DE REUNIONES ORDINARIAS: EL
PROGRAMA ANUAL DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS AUTORIZADO, Y LOS MONTOS
MAXIMOS QUE ALUDE EL ARTICULO 24 DE LA LEY.

- DICTAMINAR SOBRE LA PROCEDENCIA DE CELEBRAR LICITACIONES PUBLICAS, ASi COMO
LOS CASOS EN QUE NO SE CELEBREN POR ENCONTRARSE EN ALGUNOS DE LOS
SUPUESTOS DE EXCEPCION PREVISTOS EN EL 42 DE LA LEY.

- NO PODRAN SOMETERSE A CONSIDERACION DEL COMITE, LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION CUYA ADJUDICACION SE FUNDAMENTE EN EL ARTICULO 1°DE LA LEY.

- EL COMITE ANALIZARA EXCLUSIVAMENTE PARA OPINION, CUANDO SE LE SOLICITE LOS
DICTAMENES Y FALLOS EMITIDOS POR LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE
ELLO. _ '

- LA DOCUMENTACION RELACIONADA A LAS REUNIONES DEL COMITE, DEBERA
CONSERVARSE COMO MINIMO CINCO ANOS.

POLITICAS Y NORMF_\S_ DE

OPERACION ;
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VII. FUNCIONES DEL COMITE

REVISAR LOS PROGRAMAS Y PRESUPUESTOS DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICICS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, ASi COMO FORMULAR LAS OBSERVACIONES Y
RECOMENDACIONES CONVENIENTES.

PROPONER LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, ASi COMO AUTORIZAR LOS SUPUESTOS NO
PREVISTOS EN ESTOS, SOMETIENDOLAS A CONSIDERACION DEL CONSEJO DE
ADMINISTRACION DE FONATUR-BMO.

- DICTAMINAR PREVIAMENTE A LA  INICIACION DEL PROCEDIMIENTO, SOBRE LA
PROCEDENCIA DE NO CELEBRAR LICITACIONES PUBLICAS POR ENCONTRARSE EN
ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DE EXCEPCION PREVISTOS EN EL ARTICULO 42 DE ESTA
LEY.

- AUTORIZAR, CUANDO SE JUSTIFIQUE, LA CREACION DE SUBCOMITES DE OBRAS
PUBLICAS, APROBAR LA INTEGRACION, OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS MISMOS,
ASI COMO LA FORMA Y LOS TERMINOS EN QUE INFORMARAN AL PROPIO COMITE.

- ELABORAR Y APROBAR EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE.
- COADYUVAR AL CUMPLIMIENTO DE LA LEY Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES.

- VIGILAR QUE SE UTILICEN Y REQUISITEN DEBIDAMENTE LOS FORMATOS EMPLEADOS EN
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS (SOLICITUD DE
SERVICIO, JUSTIFICACIONES, BITACORAS, LISTADOS DE CASOS, PEDIDOS, ACTAS
ENTREGA-RECEPCION Y CONTRATOS).

- VIGILAR QUE LA DOCUMENTACION QUE SE INTEGRE PARA REALIZAR OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, SE PRESENTE DEBIDAMENTE
REQUISITADA DE CONFORMIDAD CON LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS.
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VIlIl. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS
INTEGRANTES DEL COMITE

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL PRESIDENTE DEL COMITE:

- AUTORIZAR LAS ORDENES DEL DIA DE LAS REUNIONES ORDINARIAS Y
EXTRAORDINARIAS, COORDINAR Y DIRIGIR LAS: REUNIONES DEL COMITE Y CONVOCAR A
SUS MIEMBROS CUANDO SEA NECESARIO.

- ANALIZAR PREVIO A SU ENVIO, LOS EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS A TRATAR EN CADA
REUNION.

- LLEVAR A CABO TODAS AQUELLAS FUNCIONES QUE SEAN AFINES A SU CARGO.

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL SECRETARIO EJECUTIVO:

- VIGILAR LA ELABORACION Y EXPEDICION CORRECTA DE LAS CONVOCATORIAS,
CONTENIDO DE LAS ORDENES DEL DiA Y DE LOS LISTADOS DE LOS ASUNTOS QUE SE
TRATARAN, INCLUYENDO LOS SOPORTES DOCUMENTALES NECESARIOS, ASi coMoO
REMITIRLOS A CADA INTEGRANTE DEL COMITE.

- CUIDAR QUE SE REGISTREN CORRECTAMENTE LOS ACUERDOS DEL COMITE Y SE
LEVANTE EL ACTA DE CADA SESION CELEBRADA, ASI COMO TAMBIEN VIGILAR QUE EL
ARCHIVO DE DOCUMENTOS ESTE COMPLETO Y SE MANTENGA ACTUALIZADO, DEBIENDO
CONSERVARLOS EN CUSTODIA Y CUIDANDO SU CONSERVACICN POR EL TIEMPO MINIMO
QUE MARCA LA LEY; '

- INTEGRAR LOS INFORMES QUE DEBAN PROPORCIONARSE AL COMITE EN TORNO A LOS
ASUNTOS QUE DICTAMINE EL PROPIO COMITE.

- SOMETER A LA APROBACION DEL PRESIDENTE DEL COMITE LOS DISTINTOS
DOCUMENTOS QUE DEBAN PRESENTARSE A LA AUTORIZACION DE LOS MIEMBROS DEL
PROPIO COMITE.

- HACER LLEGAR OPORTUNAMENTE A CADA MIEMBRO DEL COMITE LA CONVOCATORIA DE
LAS REUNIONES A CELEBRARSE, ACOMPANADA DE LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE.

- DESIGNAR UN SECRETARIO TECNICO, QUIEN LO AUXILIARA EN LAS TAREAS INDICADAS.

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS VOCALES:

- ENVIAR AL SECRETARIO EJECUTIVO, CINCO DIAS ANTES DE LA REUNION, LOS
DOCUMENTOS DE LOS ASUNTOS QUE SE DEBAN SOMETER A LA CONSIDERACION DEL

FUNCIONES Y
RESPONSABILIDADES
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COMITE; ANALIZAR EL ORDEN DEL DIA Y LOS DOCUMENTOS SOBRE LOS ASUNTOS A
TRATAR.

- EMITIR SU VOTO PARA CADA UNO DE LOS ASPECTOS QUE DEBAN DECIDIRSE.

- INFORMAR AL COMITE SOBRE LAS IRREGULARIDADES Y OTROS PROBLEMAS RELATIVOS
AL TRAMITE DE LAS REQUISICIONES O SOLICITUDES EMITIDAS POR LAS DIVERSAS AREAS
DEL INSTITUTO, ASi COMO DE LOS PEDIDOS O CONTRATOS DE LAS MENCIONADAS
REQUISICIONES Y/O SOLICITUDES DE SERVICIO.

- REALIZAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE EL PRESIDENTE O EL COMITE EN
PLENO.

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS ASESORES:

- PROPORCIONAR LA ORIENTACION NECESARIA A LOS MIEMBROS DEL COMITE, DENTRO
DEL AMBITO DE SU COMPETENCIA, QUIENES TENDRAN DERECHO A VOZ, PERO NO A
VOTO.

- QUEDARA A ELECCION DE LOS ASESORES Y LOS INVITADOS QUE ASISTAN PARA
ORIENTAR O ACLARAR LA INFORMACION DE LOS ASUNTOS A TRATAR, FIRMAR EL

- ASESORAR AL COMITE DE OBRA PUBLICA Y SERV?CIQS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
RESPECTO A LA INTERPRETACION DE LA LEY Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES A ESTA
MATERIA.

- PRESTAR ASESORIA EN LA ELABORACION DE NORMAS APLICABLES, SISTEMAS,
PROCEDIMIENTOS, FORMATOS E INSTRUCTIVOS INTERNOS. '

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INVITADOS

- UNICAMENTE TENDRAN PARTICIPACION EN LOS CASOS EN QUE EL SECRETARIO
EJECUTIVO CONSIDERE NECESARIA SU INTERVENCION PARA ACLARAR ASPECTOS
TECNICOS O ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LOS ASUNTOS SOMETIDOS A LA
CONSIDERACION DEL COMITE.

FUNCIONES Y
RESPONSABILIDADES
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