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Norma para la asignacién y uso de los servicios de telefonia celular
a los servidores puablicos del Instituto Mexicano de la Radio.

1. Antecedentes.

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 31, y 37de La Ley Organica de la
Administracién Piblica Federal; 1°, 5° y TITULO TERCERO, del Ejercicio del Gasto
Piblico Federal, de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. ; 1°y 8°
del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; y con
base en el Acuerdo por el que se emite el Manual de Percepciones de la Administracién
Publica Federal publicado en el Diario Oficial el dia para el ejercicio 2006, se expide la
siguiente norma:

I1. Objetivo.
L.a presente norma tiene por objeto regular la asignacién y el uso del servicio de telefonia
celular a los servidores publicos del Instituto Mexicano de la Radio.
IIL. Sujetos de la norma.
Los sujetos de la presente norma son los servidores publicos adscritos a las unidades
administrativas del IMER, que tengan a su cargo un equipo celular para el desempefio de
sus funciones.
IV. Asignacién de aparatos y limites miximos mensuales

Puestos Equipos Importe mensual

Autorizados maximo autorizado

por el total de
equipos asignados

@ Director General 1 + 2 (personal de 7,500.00
apoyo)




DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

l@l IMER SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE

I (53 7iIUTO NERICAND OF LA RAGHO SERV]C]OS GENERALES
@ Director de Administracion y [ 1+1 (personal de
Finanzas (Homodlogo a Oficial | apoyo) 2,500.00
Mayor)
4 Directores de Area, con acuerdo 1
expreso del Oficial Mayor (Dir. 1,500.00
DAF)

Los montos mensuales maximos autorizados, estdn expresados en moneda nacional sin
incluir el LV.A., y estos son por el total de los equipos asignados.

Por necesidades del servicio, como excepcién y con autorizacién del Director de
Administracién y Finanzas (homélogo a Oficial Mayor), las Direcciones de Area, podran
solicitar la autorizacién de equipos para servidores publicos siempre y cuando:

Sean fundamentales para llevar a cabo sus funciones.

Entreguen justificacién previa por escrito.

Cuenten con presupuesto en su drea en la partida 3104 “Servicio de Telefonia
Celular”.

* Presenten la solicitud a la Subdireccién de Administracion, para que a su vez se
tramite, previo analisis, a fin de generar el Acuerdo del Director de Administracidn
y Finanzas (homd&logo a Oficial Mayor) y se autorice la solicitud.

¢ En caso de considerarse procedente, dicho acuerdo tendra vigencia a partir de su
autorizacion y hasta el 31 de Diciembre del afio en que se otorgue.

* Los montos maximos autorizados no podran excederse, excepto en ¢asos en que por
necesidades del servicio se justifique plenamente que con cargo al presupuesto de
cada Direccion se realice el pago del excedente.

* En caso de excedente serd necesario que el usuario remita su solicitud y
justificacion, por medio de un oficio, a la Subdireccién de Administracién para que
se tramite la autorizacion ante la Direccién de Administracion y Finanzas.

e En caso de no autorizarse, el servidor publico responsable deberd cubrir ¢l monto
total de la cantidad que exceda el monto méxime autorizado, y remitir copia del
comprobante que acredite el pago excedente a la Subdireccién de Administracion.

V. Procedimiento para la autorizaciéon de equipo de telefonia celular

La Direccion de Area, remitird a la Subdireccion de Administracion la solicitud y
justificacién correspondiente, suscrita por el titular de la unidad administrativa (Director de
Area), indicando nombre, puesto y nivel del servidor piiblico a quien se requiere asignar el
teléfono celular a fin de que tramite la autorizacidén de acuerdo a la normatividad vigente y
la disponibilidad presupuestal.
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En caso de que la solicitud sea autorizada, la Subdireccion de Administracion realizara los
tramites necesarios para la activacin del aparato de telefonia celular.

En el caso especifico de la Direccion del Sistema Nacional de Noticias se estard a lo
siguiente derivado de las funciones propias del SNN, (apegdndose de igual manera que las
otras Direcciones a lo sefialado en el primer pérrafo del punto V)

a) En la medida de las posibilidades de recursos econémicos del IMER asi como a
los presupuestos anuales previstos por el area procurara la direccion --para estar
cerca de los hechos y personajes relevantes y cumplir con sus tareas
informativas— dotar al personal designado segin sus funciones y necesidades
para desempeiiar su trabajo.

b) La designacion de dichos instrumentos se hard de manera responsable y previa
autorizacion de la Direccion del SNN asi como de las Subdirecciones segin
requerimientos de trabajo para un desempefio optimo del drea

c) Mensualmente, la Direccién del SNN y las Subdirecciones revisaran las cuentas
y facturas de los instrumentos mencionados vigilando que no excedan los
montos estimados segin se requiera para desarrollar la tarea sustantiva de
informar asi como que haya un uso indiscriminado de estos recursos. En caso de
que haya alglin uso que parezca irregular o excesivo, se retirard el servicio y se
solicitara la entrega del equipo. :

VL De las Obligaciones del Usuario

Cubrir ¢l total de la cantidad que exceda del monto maximo mensual autorizado y entregar
a la Subdireccién de Administracion, copia del comprobante de depésito que acredite el
pago del excedente. '

Utilizar el teléfono celular Ginicamente para fines oficiales.

Conservar el equipo celular y sus accesorios en perfectas condiciones fisicas y de
funcionamiento:

En caso de robo o extravio:

» Reportar, al ejecutivo de cuenta de la empresa prestadora del servicio de
telefonia celular y a la Subdireccion de Administracion, a fin de
suspender la linea y evitar ¢l mal uso de la misma. '

¢ Levantar acta administrativa e informar a su Direccién de Area, para que
en caso de ser procedente, realice la solicitud ante la Subdireccion de
Administracion para que se realicen las gestiones correspondientes para
la recuperacion del equipo, debiendo anexar la documentacion generada. -
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e Se deberd acreditar, a fin de asignar un equipo nuevo, lo cual se
comprobara con el acta levantada ante el Ministerio Piblico y Acta
Administrativa.

VII. De las Obligaciones de la Subdireccion de Administracién a través del
departamento de Servicios Generales

Consolidar el presupuesto correspondiente y contratar el servicio de telefonia celular.

Realizar los tramites necesarios para la autorizacion, contratacidn, activacion del servicio y
entrega del equipo a la unidad administrativa solicitante. Asimismo serd la tnica
responsable en definir los equipos de telefonia celular y los planes contratados.

Realizar los pagos correspondientes al consumo del servicio telefénico celular al proveedor
¢ informar a las unidades administrativas, en el caso en que se detecten gastos que excedan
los montos mensuales maximos autorizados en la presente norma de los servidores publicos
de su unidad administrativa, para que lleven a cabo el reintegro correspondiente en su caso.

Someter a firma del Director de Administracton y Finanzas (homélogo a Oficial Mayor), a
peticion escrita de cada Director de Area, los oficios de solicitud de autorizacién del pago
de excedentes con cargo al presupuesto de cada Direccién de Area, para que dictamine su
procedencia, marcando copia de dicho documento a la Subdireccién de Evaluacién y
Finanzas

Gestionar ante la empresa proveedora del servicio la reactivacion de las lineas suspendidas,
por robo o extravio.

Apoyar a las unidades administrativas en la solicitud de aclaraciones por el uso ilegal de la
linea telefénica “CLON™.

VIII. Competencia Administrativa.

La Direcciéon de Administracion y Finanzas (homologo a Oficialia Mayor), sera la unidad
administrativa facultada para resolver lo conducente a la aplicacién de la presente norma a
través de la Subdireccion de Administracidn en el ambito de sus respectivas competencias.

IX. Respousabilidad de los Servidores Piblicos

Cualquier incumplimiento a la norma para la asignacién y uso de los servicios de telefonia
celular a los servidores publicos del Instituto Mexicano de la Radio vigente a partir de los
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30 dias habiles posteriores a la autorizacién del Comité de Mejora Regulatoria Interna sera
sancionado en los términos que establece la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos.

Directora de Administracién y Finanzas Subdirectora de Administracién
(homélogo a Oficialia Mayor)

C. Rocio Arzate Garcia Lic. S. Leticia Sénchez Fuentes




