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I. INTRODUCCION

El presente  documents  denaminade  "Mamnual  de  Integracidn vy
Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios
del Instituto Mexicano de la Radio”, hz sido elaborado com base a lo
establecido en la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico v su Reglamento.

Para los efectos del cumplimiento de los programas del Comité, el Organo Interno
de Control en el Instituto apoyara mediante sus actividades de control preventivo y
correctivo para el dptimo aprovechamiento de los recursos.

En tal virtud, el documento contiene la metodologia de la integracidn del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, su competencia, politicas de
operacion que regulardn su actuacidn, asi como las funciones y responsabilidades
de Ips funcionarios que integran dicho :firgano Colegiado.
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II. OBIETIVOS

Garantizar que los recursos prasupuestales que se asignan a la adquisicidn de
bienes de consumo & inversidn, l0s ammendamientos vy las contrataciones de
servicios de cualquier naturaleza, se apliquen en el Instituto conforme a lo
dispuesto en los ordenamientos legales, normas técnico-administrativas y demis
disposiciones aplicables, verificande gque se apliquen, en la ejecucion de los
procedimientos de contratacidn, los criterios de eficacia, eficdendia, economia,
imparcialidad, transparencia y honradez.

Coadyuvar al desarrollo de los programas a cargo del Instituto Mexicano de la
Radio, con un alto nivel de eficiencia, procurando el abastecimiento oportuno y
suficiente de los blenes de consumo € inversidn, arrendamientos v servicios en las
mejores condiciones de calidad, oportunidad, precio y financiamiento.
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111, MARCO JURIDICO

De manera enunciativa, m&s no limitativa, se indican las siguientes disposiciones
de aplicacion general en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
sector plblico,

« Constitucidn Politica de |os Estados Unidos Mexicanos.
Tratados

« Decreto de Promulgacidn del Tratado de Libre Comercio de América del
Norte, publicado en el Diario Oficial de la Federacion < 200 de diciembre de
1993,

+ Dacreto de promulgacion del Tratado de Libre Comercio entre los Estados
Unidos Mexicanos, la Replblica de Colombia v la Replblica de Venezuela,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el & de enero de 1995. Sin
efectos para esta (ltima a partir del 19 de noviembre de 2006,

» Decreto de promulgacion del Tratado de Libre Comercio entre los Estados
Unidos Mexicanos y la Repiblica de Costa Rica, publicado en el Diario Oficial
de la Federacidn el 10 de enero de 1995,

« Dacrats Pramulgatars del Tratado de Libre Comercio entre el Gobierna de
los Estados Unidos Mexicanos v el Goblerno de la Replblica de Nicaragua,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de julic de 1998.

« Decreto Promulgaterio del Acuerdo de Asociacidn Econdmica, concertacion
Politica vy Cooperacién entre los Estados Unidos Mexicanos y la Comunidad
Europea y sus Estados Miembros, la Decision del Consejo Conjunto de dicho
Acuerdo; v la Decision del Consejo Conjunto del Acuerdo Intering sobre
Comercio y Cuestiones Relacionadas con el Comercio entre los Estados
Unidos Mexicanos y la Comunidad Europea, publicade en el Diario Oficial de
la Federacion el 26 de junio de 2000,

« Decreto Promulgatorio del Tratado de Libre Comercio entre los Estados
Unidos Mexicanos y el Estado de Israel, publicado en el Diario Oficial de la
Federacidn el 28 de junio de 2000,

« Decreto Promulgatorio del Tratado de Libre Comercio entre los Estados
Unidos Mexicanos vy los Estados de la Asociacion Europea de Libre Comercio,
publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 29 de junio de 2001.

« Decreto Promulgatorio del Acuerdo para el Fortalecimiento de la
Asociacion Econdmica entre los Estados Unidos Mexicanos y el Japon, y de
su Acverdo de Implementacion, hechos en la Ciudad de México el diecisiete
de septiembre de dos mil cuatre, publicads en el Diaro Oficial de la
Federacion el 31 de marzo de 2005,
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* Decreto Promulgatorio del Tratade de Libre Comercio entre la Republica
de Chile v los Estados Unidos Mexicanos, publicade en el Diario Oficial de la
Federaciin el 27 de actubre de 2008,

Leyes

« Ley Organica de la Administracién POblica Federal.

« ey Federal de las Entidades Paraestatales.

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.

= Ley Federal de Presupussts v Responsabilidad Hacendaria,

« Ley Federal de Procedimiento Administrativo,

« Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

* Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

s Ley de Ciencia y Tecnologia.

» Ley Faderal sobre Metrologia v Normalizacidn,

+ Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

« Ley Federal de Competencla Econdmica.

« Ley General de Contabilidad Gubermnameantal.

+ Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Plblica
Gubernamental,

+ Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Plablicos.

Codigos

« Codigo Fiscal de la Federacidn.
« Codigo Civil Federal.
« Codiga Federal de Procedimientos. Civiles,

Reglamentos

 Reglamento de la Ley Faderal de las Entidades Parasstatales,

« Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientas y Servicios del
Sector Pablico,

« Reglamento de la Ley Federal de Presupueste y Responsabilidad

Hacendaria.
+ Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcidn Pdblica.

« Reglamento de la Ley del Senvicio de Tescrerfa de la Federacian,
+ Reglamento de la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionades con las
Mismas.

Decretos

SEGUNDA REVISION f octubng 2010



MANUAL DE INTEGRACIGN ¥ FUNCIONAMENTO DEL COMITE DE ADOUISICIONES, ARRENDAMIEMTOS ¥
SERVICIOS

+ Presupuesto de Egresos de la Federacidn vigente,

« Decretn que establece las medidas de austeridad vy discipling del gasto de
la Administracidén Pdblica Federal, publicado en el Diario Oficial de la
Federacidn el 4 de diciembre de 2006.

« Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de
adquisiciones, uso de papel y de la certificacion de manejo sustentable de
basques por la Administracidn Pdblica Federal, publicado en el Diario Oficial
de 1a Federacion el 5 de septiembre de 2007.

Acuardos

» Acuerdo por el gue se expide al Manual Administrativo de Aplicacidn
General en Materia de Adquisicionas, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 9 de agosto de
2010.

« Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios
remotos de comunicacion electrdnica, en el envio de propuestas dentro de
las licitaciones publicas que celebren las dependencias y entidades de la
Administracion  POblica Federal, asi como en la presentacidn de las
inconformidades por le misma via, publicade en el Diario Oficial de Iz
Federacion el 9 de agosto de 2000,

s Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas para la aplicacidn de las
reservas de compras del sectar piblico establecidas en el Tratado de Libre
Comercio de América del Morte TLEAN v para la determinacidn del
conkenido nacional en los procedimientos de contratacidn de obras pdblicas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el & de octubre de 2000.

» Acuerdo por el que se establecen las reglas para la celebracidn de
licitaciones pdblicas interacionales de conformidad con los tratados de libre
comercio, publicads en el Diaria Ofical de la Federacidn el 28 de febrers de
2003, (Aclaracidn al Acuerdo publicada en el Diario Oficial de la Federacidn
el 2 de abril de 2003).

« Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacién de las
reservas contenidas en los capitulos de compras del sector plblico de los
tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos,
publicado en el Diarie Oficial de la Federacidn el 28 de febrero de 2003.
{Aclaracion publicada en el referido Diario Oficial el 2 de abril de 2003 v
Acuerdo que lo madifica, publicado en el mismo drgano informativo &l 20 de
energ de 2006).

+ Acuerdo por el que se establacen las Reglas para la realizacidn de
proyectos para prestacidm de servicios, publicado en el Diario Oficial de la
Federacidn el 9 e abril de 2004,

= Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacién del margen
de preferencia en el precio de los bienes de origen naclanal, respecto del
precio de los bienes de importacién, en los procedimientos de contratacién
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de cardcter Internacional que realizan las dependencias y entidades de la
Administracidn  Plblica Federal, publicado en el Diaric Oficial de la
Federacidn el 12 de julio de 2004 v modificado mediante Acuerdo publicado
en el citado Diarfo Oficial el 20 de enero de 2006.

» Acuerdo por el que se establece la estratificacidn de las micro, pequefias y
medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de
junio de 2000,

¢ Acuerdo relativo al establecimiento de los lineamientos generales para la
orientacién, planeacidn, autorizacidn, coordinacion, supervisidn y evaluacidn
de las estrategias, los programas v l2s campanas de comunicacion social de
las dependencias y entidades de la Administracidn Plblica Federal (se
publica anualmente en el Diario Oficial de la Federacidn),

Lineamientos

» Lineamientos especificos para la aplicacidn y seguimiento de las medidas
de austeridad y disciplina del gasto de la Administracidn Publica Federal,
publicados en el Diario Oficial de la Federacidn el 29 de diclembre de 2006 ¥
adicionados v modificados mediante Acuerdo publicado en el referido
drgano de difusion oficial el 14 de mayo de 2007,

« Linsamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte
de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
publicado en el Diario Oficial de |a Federacién el 2 de octubre de 2009.

Circulares

« Clrcular que contiene lag Limeamientos genarales relativos a los aspactos
de sustentabilidad amblental para las adquisiciones, arrendamientos y
servicios del sector priblico, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el
31 de octubre de 2007,

Oficios

« Oficio Circular No. UNAOPSPR/309/0743/2008. emitide par la Titdlar de la
Unidad de Mormatividad de Adquisiciones, Obras Plblicas, Servicios y
Patrimonio Federal por el que se establece el procedimiento que deberdn
observar las dependencias y entidades de la Administracién Plblica Federal
y las entidades federativas que realicen contrataciones con recursos
federales, previo a la formalizacion de los contratos o pedidos que sean
celebrados bajo el ambito de las leyes de Adguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Plblico, v de Obras Phblicas v Serviclos Relacionados
con las Mismas, para verificar que los proveedores o contratistas estan al
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corriente en sus obligaciones fiscales, publicado en el Diario Oficial de la
Federacidn el 19 de septiambre de 2008.

« Oficio Circular URCR/308/0323/2009 Procedimiento de Captura y Envio de
los Programas Anuales a la Secretaria de la Funcidn Publica, emitido el 3 de
diclembre de 2009 por el Titular de la Unidad de Politica de Contrataciones
Piblicas de la citada Secretaria,

« Oficio Cincular 307-A.-0917 que da a conocer el Programa Nacional de
Reduccidn de Gasto Pablico, emitido por el Titular de la Unidad de Politica v
Control Presupuestario de la Secretara de Hacienda y Crédito Pablico 2l 12
de marzo de 2010.

Disposiciones Generales

« Disposiciones Generales a las que deberdn sujetarse las dependencias y
entidades de la Administracian Pdblica Federal para su incorporacion al
Programa de Cadenas Productivas de Macional Finandiera, S.N.C. Institucidn
de Banca de Desarrollo, publicadas en el Diario Oficial de la Federacidn el 28
de febrero de 2007. (Modificaciones publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el & de abril de 2009 y el 25 de junio de 2010).

Guias
» Guia para la calificacion, aceptacion y remision de las garantias para su
efactividad a la Tesoreria de |la Federacion, emitida por la Tesorenia de la
Federacion en septiembre del 2009,

Instructivos
« Instructivo para la Elaboracidén de la Liguidacidn de Adeudo y Acta

Administrativa de Incumplimiento de Obligaciones emitido por la Tesorena
de la Federacion, mediante oficio 401-T-2754 del 21 de enero de 2010,
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IV, DEFINICIONES GENERALES

Para log efectos de este manual, se entenderd por:

AREA CONTRATANTE:

AREA REQUIRENTE:

AREA TECNICA:

MIPYMES:

LEY O LAASSP:
REGLAMENTO:

JUNTA:
SFP:
SE:
SHCP:

SEGUNDA REVISION

la facultada en la entidad para realizar
pracedimientos de contratacidn a efecto de adguirir o
arrendar blenes o confratar la prestacidn de servicios
que se requieran; En el caso del Instituto sera la
Direcclon de Administracidn y Finanzas.

La que en la entidad, solicite o requiera formalmente
la adguisicién o arrendamienta de bienes o la
prestacion de servicios, o bien aguélla que los
utilizara;

La que en la entidad elabora las especificaciones
téenicas que se deberdn incluir en el procedimiento de
contratacion, evalla la propuesta técnica de las
proposiciones vy es responsable de responder en la
junta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos
aspectos realicen los licitantes; el Area técnica, podrd
tener tamblén el cardcter de Area reguirente;

Las micro, pequefias y medianas empresas de
nacicnalidad mexicana a que hace referencia la Ley
para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro,
Pequefia y Mediana Empresa

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Sector Pdblico.

El Reglamento de Ia Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos v Servicios del Sector Publico.

La Junta Directiva del Instituto Mexicano de la Radio.
La Secretaria de la Funcidn Pblica

La Secrekaria de Economia.

La Secretaria de Haclenda y Crédito Pdblico.
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oIC:

COORDINACION:

INSTITUTO:

COMITE:

ADQUISICION:

ARRENDAMIENTO:

SERVICIOS:

BIENES:

COMPRANET:

PROVEEDOR:

SEGUNDA REVISKON

SERVICIOS

El Organo Interno de Control en el Instituto.

La Coordinacian Sectorial de la Secretana de
Educacidn Pablica.

El Instituto Mexicano de la Radio.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Instituto Mexicano de la Radio,

A la adquisicidn de blenes y servicios.
El arrendamiento de bienes.

A la prestacidén de servicios de cualquier naturaleza,
excepto los relacionados con la obra piblica.

Los que con naturgleza de muebles considera el
Cadigo Civil Federal.

El sistema electrénico de  informacidn  plblica
gubernamental sobre adguisiciones, arrendamientos ¥
servicios, Integrado emtre otra informacidn, por los
programas anuales en |a materia, de las dependenclas
y entidades; el registro dnico de proveedores: el
padron  de testigos sodales; el registro  de
proveedores sancionados; las convocatorias a e
licitacion y sus modificaciones; las invitaciones a
cuando menos tres personas; las actas de |as juntas
de aclaraciones, del acto de presentacién y apertura
de proposiciones v de fallo; los testimonios de los
testigos soclales; los datos de los contratos y los
convenios modificatorios; las adjudicaciones directas;
las resplucicnes de la instancia de inconformidad que
hayan causado estado, v las notificaciones w avisos
cormespondientes. Dicho sisterna es de  consulta
grabuita y constituye un medio por el cual  se
desarrallan procesos de contratacion,

La persona que celebre contratos de adguisiciones,
arrendamientos o senvicios.
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LICITANTE:

SERVECIOS

La persona que participe en cualguier procedimiento
de licitacion © bien de invitacién a cuando menos tres
personas.

INVESTIGACION DE MERCADO: La verificacién de existencia de bienes,

PARTIDA O CONCEPTO:

arrendamientos o servicios, de proveedores a nivel
nacional o internacional v del precio estimado basado
en la informacidn que se obtenga enm la propia
entidad, de organismos plblicos o privados, de
fabricantes de bienes o prestadores del servicio, o una
combinacidn de dichas. fuentes de informacién.

La divisidn o desglose de los bienes a adaquirir o
arrendar o de los servicios a contratar, centenidos en
un procedimiento de contratacidn o en un contrato,
para diferenciarios wunos de otros, clasificarlos o
agruparlos,

PRESUPUESTO AUTORIZADO: El que la Secretaria comunica a la entidad en el

calendaric de gasto correspondiente, en términes de
la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

PROYECTO DE COMVOCATORIA: El documento que contiene la versidn

SEGLUNDA REVISION

preliminar de una convocatoria a la licitacion pablica,
el cual es difundido con ese caracter en Compranet
por la entidad.
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V., INTEGRACION

El Comité estard integrado con un maximo de siete vocales titulares con derecho a
woz y voto, quienes tendrdn el cardcter de miembros, v se conformara de la
siguiente forma:

Con derecho a voz y voto!

Presidente: Titular de la Direccidn de Administracion y Finanzas.
Vocal: Titular de la Subdireccidn de Programacidn o Finanzas.
Vocal: Titular de la Subdireccidn de Administracidn.

Vocales titulares: Laos servidores plblicos que tengan relacidn o conocimiento
con la generalidad de los asuntos materia del Comité, gque mo estén adscritos a la
Direccidn de Administracidn y Finanzas, quienes seran designades por el titular de
la entidad o por el servidor plblico que éste determine, guien en ningln caso
podrd ser el titular de |a Direccidn de Administracian y Finanzas o equivalente.

Vocales Suplentes: Los integrantes titulares del Comité con derecho a voz
voto  podrdn  designar  por  escrito a2 sus suplentes  los que
deberdn contar un nivel jerdrquico inferior al del titular.

Coni voz sin derecho a voto

Secretario Técnico: Titular de la Jefatura de Suministros v Almacenes,

Asesor: Representante designado por el Organo Interna de Control.
Asesor: Representante designado por la Unidad Juridica de la enticlad
Asesor: Representante de la Funcidn Pablica.

Invitados: Personas cuya intervencidn se estime necesaria, para

aclarar aspectos béenicos, administrativos o de cualquier
otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracidn del Comité,
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Asesores suplentes: Los asesores de las dreas del Organo Interno de Control y
de la Unidad Juridica podran estar representados por
suplentes quienes contaran con nivel jerdrquico inmediato
inferior al del asasar.

Los vocales del Comité y los asesores deberdn tener como minimo nivel jerdrquico
de director general o los que realicen las funciones equivalentes en las entidades.
Los miembros del Comité, los asesores y el secretario técnico podrén designar por
escrito a sus respectivos suplentes.

La Secretaria de la Funcidn Pablica podrd desigmar a un servidor plblico para
participar como asesor en los comités o subcomités que estime convemiente, guien
tendra derecho a voz pera no a voto.

La responsabilidad de cada integrante del Comite quedara limitada al voto o
comentario que emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su
consideracidn, con base en la documentacidn que le sea presentada, debiends
emitir expresamente el sentido de su voto en tedos los casos, salvo cuando existe
conflicto de intereses, en cuyo caso deberd excusarse y expresar el impedimento
correspondiente, Las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no
comprenden Tas acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el
desarrollo de los procedimientos de contratacidn o en el cumplimiento de los
contratos.

A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Comité se podrd invitar a
sus sesiones a las personas cuya intervencidn se estime recesaria, para aclarar
aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionados <on
los asuntos sometidos a la consideracién del Comité, quienes tendran el caracter
de invitados, participando &n la sesidn con voz perd sin vota y sdlo permanecerdan
en ella duranta la presentacidn v discusion del tema para el cual fueron invitados.

La asistencia de los Invitados aludidos en el parrafo anterior deberd ser formalizada
por medio de un oficio dirigido al presidente del Comité por lo menos 2 dias
habiles de anficipacién en el caso de las sesiones ordinarias y con uni dia habil de
anticipacidn en &l caso de las sesiones extraordinarias. En caso de que el
presidente del Comité estime necesario, por la naturaleza de los asuntas a tratar,
se solicitard que &l o los invitades suscriban un documento en que se obliguen a
guardar la debida reserva y confidencialidad, siendo este documento obligatorio
cuando durante su participacion tengan  acceso a infarmacidn clasificada con tal
caracter en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica Gubernamantal,

Para efectos de la aplicacidn de la Ley y el Reglamento son servidores plblicos
equivalentes al Oficial Mayor v al drea de programacidn y presupuesto o de
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finanzas, quienes realicen funciones equiparables a aquélios, con independencia de
su denominacidn v jerarquia asignada en la estructura organizacional.

VI. DEFINICION DEL COMITE

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Serwicios del Instituto Mexicang de
la Radio; es por definicién, un Organo Colegiado de participacién plural, con
capacidad de andlisis v resoluddn técnica, administrativa y operativa; responsable
de tomar las decisiones gque en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, aseguren las mejores condiciones de abastecimiento de los mismos para
el Instituto, asi como, el promover v vigilar que las dreas adscritas a éste cumplan
con la normatividad vigente.
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VIL POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION
Las sesiones del Comité se celebrardnm en los términos siguientes:

« Serdn Ordinarias, aquéllas gue estén programadas en el calendario anual de
sesiones, por lo menes una vez al mes, las cuales se podran cancelar cuando
no existan asuntos a tratar, en cuyo caso se debera dar aviso oportunamente a
los miembros del Comité,

s Serdn extraordinarias las sesiones del Comité para tratar asuntos de cardcter
urgente debidamente justificados, prewia solicitud formulada por el titular de un
Area requirente o Area contratante.

» Se llevaran a cabo cuando asistan la mayoria de los miembros con derecho a
voz v voto, Las decisiones y acuerdes del Comité se tomardn de manera
colegiada por mayoria de votos de los miembros con derecho a voz y woto
presentes en la sesidn correspondiente, y en caso de empate, el presidente
tendra voto de calidad.

» Las sesiones sdlo podrdn llevarse a cabo cuando este presente su presidente o
sU suplente.

« La corvocatoria de cada sacidn, junto con el orden del dia, v los documentos
correspondientss a cada asunto, se entregara en forma impresa o, de
preferencia, por medios electrdnicos a los participantes del Comité cuando
menos con tres dias habiles de anticipacidn a la celebracién de las sesiones
ardinarias y con un dia habil de anticipacidn para las extraordinarias. La sesidn
sdlo podrd llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos indicados.

« Los asuntos que se sometan a consideracidn del Comité, deberdn presentarse
en el formato en que el Comité considere conveniente, y tratindose de las
solicitudes de excepcién a la lictacidén pdblica invariablemente: debera contener
un resumen de la informacion prevista en el articulo 71 del Reglamento v la
relacidn de la documentacidn soporte que se adjunte para cada caso. La
solicitud de excepcion a 1a licitacidn plblica v la documentacidn soporte gue
quede como constancla de la contratacidn, deberan ser firmadas por el titular
del Area requirente o Area técnica, segln corresponda. El formata elegido por
el Comitd, deberd estar firmado por el secretario técmico, quien serd
responsable de que la informacion contemida en el mismo corresponda a |a
proporcionada por 1as areas respectivas.

SEGLNDA REVISION 16 oclubne 2010



MAHLUAL DE INTESRASIGN ¥ FUNCIONAMIENTO DEL COMITE D8 ADGUISIZIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS

» Una vez que el asunto sea analizado y dictaminade por el Comité, el
formato a gue se refiere la fraccion anterior deberd ser firmado, en la propia
casidn, por cada asistente con derecho a voto,

= Cuando de la solicitud de excepcidn a la licitacién plblica o documentacidn
soporte presentada por el Area requirente, o blen del asunto presentado, no
se desprendan, a juicio del Comité, elementos suficientes, para dictaminar
el asumto de que se ftrate, éste deberd ser rechazado, lo cual quedard
asentado en el acta respectiva, sin que ello impida gue el asunto pueda ser
presentado en una subsecuents ocasidn a consideracidn del Comité, una
vz que se subsanen las deficiendias observadas o sefialadas por éste.

= En ningln caso el Comité podrd emitir su dictamen condicionado a que se
cumplan determinados requisitos o a que se obtenga documentacidn que
sustente o justifique la contratacion que se pretenda realizar,

= Los dictdmenes de procedencia a las excepciones a la licitacidn plblica que
emita el Comité, no implican responsabilidad alguna para los miembros del
Comité respecto de las accionas u omisiones que posteriormente se generen
durante el desarrollo de los procedimientos de contratacidn o en el
cumplimiento de los contratos.,

= De cada sesién se levantard acta que serd aprobada y firmada por todos los
gue hubieran asistido a la misma, @ més tardar en la sesidn inmediata
posterior. En dicha acta se debera sefialar el sentido de los acuerdos
tomados por los miembros con derecho a voto v, en su caso, los
comentarios relevantes ce cada asunto. Los asesores vy 108 invitados,
firmardn Onicamente el acta como constancia de su  asistencia, o
participacion vy como validacidn de sus comentatios. La copia del acta
dabidamente firmada deberdn ser Integrada en la carpeta de la siguiente
sesidn.

= El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendrda un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones
anteriores. En el punto correspondiente a asuntos generales, stlo podran
incluirse asuntos de caracter informativa.

* En la dltima sesidn de cada ejercicio fiscal se presentard a consideracidn del
Comité el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio,

» En la primera sesidn ordinara del ejercicio fiscal se analizard, previo a su
difusion en CompraNet ¥ en la pagina de Internet de la entidad, el
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programa anual de adquisiciones, arrendamientas y servicios autorizado, y
se aprobardn los rangos de los montos maximos a que alude el articulo 42
de la Ley, a partr del presupuesto autorizadoe a la entidad para las
adquisiciones, arrendamientos v servicios.

= La Informacion y documentacion que se someta a la consideracion del
Comité serd de la exclusiva responsabilidad del drea que las formule.
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VIII. FUNCIONES

[y

Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del Comite.

Aprobar los manuales de integracién v funcionamiento de los subcomités gua
constituya para coadyuvar al cumplimiente de la Ley, de este Reglamento y
demas disposiciones aplicables, determinanda la materia competencia de cada
uno, las dreas y los niveles jerdrquicos de los servidores plblicos que los
integren, asi como la forma y términos en que deberdn informar al propio
Comité de 1os asuntos que conozcan.

Establecer su calendario de sesiones ordimarias del ejerciclo  inmediato
pasteriar,

Determinar los rangos de los montos méximos de contratacion en que se ubica
la entidad de conformidad con el articulo 42 de la Ley, a partir del presupuesto
autorizade a 1a entidad para las adquisiciones, arrendamientos. y servicios.

Revisar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos v servicios antes
de su publicacién en CompraNet y en la pagina de Intemet de la entidad, de
acuerdo con el presupuesto aprobado para el ejercicio correspondiente, asi
como sus medificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones
convenientes.

Recibir por conducto del secretario téenico, las propuestas de modificacidn a las
politicas, bases vy lineamientos formuladas por las dreas contratantes vy
requirentes, asi como dictaminar sobre su procedencia, autorizar hos supuestos
no previstos en éstas y, someterlas a consideracion de la H. Junta Directiva. El
Comité establecerd en dichas politicas, bases y lineamientos, los aspectos de
sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacidn de las tecnologias que
permitan la reduccién de |z emisién de gases de efecto invernaders v la
eficiencla energética, que deberan observarse en las  adguisicionas,
arrendamientos vy servicios, con el objeto de optimizar v utilizar de forma
sustentable los recursos para disminuir costos fimancieros y ambientales,

Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedendia
de la excepcidn a la licitacidn plblica por encontrarse en alguno de los
supusstos a que se refieren las fracciones 1, 111, VIII, IX segundo pdrrafo, X,
X111, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII y XIX del articulo 41 de la Ley. Dicha funcién
también podrad ser ejercida por el titular de la entidad, o aquel servidor piblico
en quien éste delegue dicha funcidn. En ningln caso la delegacion podrd recaer
en servidor plblico con nivel inferior al de Director de Area.
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8. Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales de
las contrataciones gque se realicen y, en su <aso, recomendar las medidas
necesarias para verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer
medidas tendientes a mejorar o corregic sus procesas de contrabacidn v
ejecucion,

El informe trimestral a gue se refiere 12 fraccién IV del articulo 22 de la Ley, se
suscribird v presentard por el presidente del Comité en la sesidn ordinaria
inmediata posterior a f2 conclusidn del trimestre de que se trate, el cual
contendrd como minimo los aspectos referentes a:

L

IT.

111.

v.

Una sintesis sobre la conclusidn y los resultados generales de las
contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 41 y 42 de
la Ley, asi comao de las derivadas de licitaciones piblicas;

Una relacian de los siguientes contratos:

a.- Aquéllos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes

adquiridos o prestaron con atraso los servicios contratados;

b.- Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de

hienes adquiricdos o prestacidn de los serviclos contratados;

c.- Aguéllos en los que s2 les haya aplicado alguna penalizacidn;

d- Aguéllos en que se hubiere agotade el monto maximo de

penalizacion previsto en las politicas, bases y lineamientos,
detallando el estado actual en que se encuentren dichos contratos a
la fecha de elaboracidn del informe;

e-Los que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamenta o

suspendidos temparalmente, y

f- Los que =se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado vy

extinguido los derechos v obligaciones de las partas;

Una relacidn de las inconformidades presentadas, precisando los
argumentos expresados por los inconformes y, en su caso, el sentido
de la resolucidn emitida;

El estado que guardan las acciones para la ejecucidn de las garantias
por la rescisidn de los contratos, por la falta de reintegro de anticipos
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0 por los defectos v viclos ocultos de los bienes o de la calidad de los
senyvicios.

V. El porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas de
acuerdo con los procedimientos de contratacion a que se refiere el
articulo 42 de la Ley, y de las que se hayan adjudicado a las
MIPYMES, sin que sea necesario detallar las contrataclones que
integran los respectivos porcentajes.

9. Coadyuvar con el cumplimiento de la Ley vy demas disposiciones aplicables.
El Comité no dickaminara los siguientes asuntos:

1. La procedencia de la contratacidn en los casos de excepcidn a gue se
refiere el penditimo parrafo del articulo 41 de Ia Ley.

II. Los procedimientos de contratacidn por monto que se fundamenten en
el articulo 42 de la Ley.

. Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin
dictamen previo del Comité.

SEGUNDA REVISION pa | achubre 2010



MANUAL DE INTEGRACIIN ¥ FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADCUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
SERVICIOS

IX. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL
COMITE

DEL PRESIDENTE DEL COMITE.

Expedir las convocatorias vy drdenes del dia de las reuniones ordinarias y
extraordinarias, asi como:

a) Presidir las reuniones del Comité y convocar a sus miembros cuando sea
Mecesario;

b) Emitir su woto respecto de los asuntos que se sometan a consideracidn del
mismo.

DEL SECRETARIO TECNICO.
Elaborar las convocatorias, drdenes del dia y de los listadas de las asuntes que se
tratardn, incluyendo en las carpetas los soportes documentales necesarios, asi

como remitirlas a cada integrante del Comité,

Levantar la lista de asistencia a las sesiones dal Comité para verificar que exista el
QuArUm Necasario,

Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos.

Elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de
las acuerdos.

Vigilar que el archivo de documentos este completo y se mantenga actualizado

DE LOS VOCALES.

Analizar el orden del dia v los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como
pronunciar los cometarios que se estimen pertinentes, asimismo:

a) Emitir su voto para cada uno de los aspectos que deban decidirse;

b} Emitir su opinidn sobre los asunkos gque se traten en las sesiones, y coadyuvar
al mejor cumplimiento de sus objetivos;
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c) Proponer medidas que permitan un mejor desempefio de las funciones y
responsabilidades del Comité a fin de asegurar una mayor eficacia y
eficiencia, y

d) Realizar las demas funciones que le encomienden el presidente o el Comité.

DE LOS ASESORES.

Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en torno 2 los
asuntos gue se traten en el Comitg, de acuerdo con las facultades que tenga
conferidas el drea que los haya designado.

a) Asesorar al Comité respecto a la interpretacicn de la Ley y demas
disposiciones legales y reglamentarias en la materia, y

b) Prestar asesoria en la elaboracidn de normas aplicables, sistemas,
procedimientos, formatos e instructivos internos.

DE LOS INVITADOS,

Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualguler otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamenta con el asunte para el cual hubieren sido
invitados.,

Los invitados deberdn suscribir el documento que se menciona en el punto
Integracidn, en los casos que sea requerido.
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