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Marco Juridico

Normatividad en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios:

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Articulo134).

o Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y su Reglamento.

° Tratados de Libre Comercio de los que México sea parte, que contengan un Capitulo
de compras del Sector Publico.

° Ley Organica de la Administracion Piblica Federal.

° Ley General de Responsabilidades Administrativas.

o Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, y de su Reglamento.

o Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal que
corresponda.

o Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Radio.

o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica.

o Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Mexicano de la Radio.

o Manual de integracién y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos

y Servicios del Instituto Mexicano de la Radio.

Definiciones \

Paralaaplicacién de este Manualse entendera por: \

AREA TECNICA O Direcciones de Area o Gerencias Foraneas.
REQUIRENTE
CAAS Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMER, a

que se refiere el articulo 22 de la Ley. .
COMPRANET Sistema de Electrdnico de Informacién Publica Gubernamental. y

\
DAF Direccién de Administracién y Finanzas. /,Z’
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Introduccion

De acuerdo a lo dispuesto con el articulo 22 fracciones V, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en el cual se faculta al Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico la creacién de manera justificada de Subcomités, asi
como aprobar la integracién y funcionamientos de los mismos y 21 fraccién I, de su Reglamento,
en la cual se aprueban los manuales de integracion y funcionamiento de los mismos. Se establece
el presente manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias del
Instituto Mexicano de la Radio, asi como las Funciones y Responsabilidades de sus Integrantes y
Participantes.

Lo anterior, con el objetivo de coadyuvar en el cumplimiento de los principios establecidos en el
articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos que deben de observarse
en la administracion de los recursos publicos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos
y servicios; asi como de la Ley, Reglamento y demds disposiciones vigentes aplicables, a fin de
asegurar tanto al Estado como al Instituto las mejores condiciones.

Asimismo, pretende servir de apoyo para las y los servidores ptiblicos en el cabal cumplimiento d

. . . . . .z . z « s ez \
sus funciones al dictaminar el procedimiento de contratacion que se seguird en la adquisicion J
arrendamiento de bienes y la contratacion de servicios de cualquier naturaleza.

Objetivo

Integrar un grupo de participacién plural, con capacidad de andlisis y de resolucién técnica,
administrativa y operativa, responsable de elaborar, revisar, adecuar y autorizar las Convocatorias
de licitacién publica e invitacién a cuando menos tres personas, de cardcter nacional e
internacional que en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios se requieran emitir,
para que con base en éstas se efectlien los procedimientos de contratacion que aseguren las
mejores condiciones de abastecimiento de bienes, arrendamientos y la contratacion de servicios
que requieren para su operacidn las areas que conforman el Instituto Mexicano de la Radio.
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DIRECCIONES DE AREA

DOF

DSA

DSG

IMER

3P

LAASSP

LP

MODELO DE
CONVOCATORIA

olIC

PRE-CONVOCATORIA

POBALINES

PROYECTO DE
CONVOCATORIA

REGLAMENTO

Versién
2.1

Las establecidas en el articulo 5 fraccidn Il del Estatuto Orgénico del
Instituto Mexicano de la Radio.

Diario Oficial de la Federacién.

Departamento de Suministros y Almacenes.

Departamento de Servicios Generales.

Instituto Mexicano de la Radio.

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Licitacién Publica.

Convocatoria genérica para la adquisicion de bienes, contratacién
de arrendamientos o servicios, que una vez aprobada por el SRC )
podréd ser usada en los procesos de LP o I3P adaptdndola a las ‘\
especificaciones de la contratacién.

Organo Interno de Control en el Instituto Mexicano de la Radio.

Convocatoria especifica para la adquisicién de bienes, contratacién
de arrendamientos o servicios, que debe ser sometida al SRC.

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.

Convocatoria aprobada por el SRC, que podra ser publicada en
CompraNet de acuerdo al tercer parrafo del articulo 29 de la
LAASSP.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Sector Publico. /

Ao de publicacio
2018
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SA Subdireccion de Administracion.

SESIONES ORDINARIAS Las que estén programadas en el calendario anual de sesiones.
SESIONES Aquellas a las que se convoque para tratar asuntos de caracter
EXTRAORDINARIAS urgente debidamente justificados, previa solicitud formulada por el

titular de un drea requirente o area contratante.
SPCP Subdireccidn de Programacién y Control Presupuestal.

SRC Organo Colegiado creado por el CAAS, con fundamento en la
fraccion V del articulo 22 de la LAASSP que se integrard y funcionara
conforme al Manual que se emita para su creacién.

ulJ Unidad Juridica.

Integracion del SRC ;

Las y los Integrantes del SRC tendrdn derecho a voz y voto, mientras que las y los participantes ;
tendrdan derecho a voz, pero sin derecho a voto, mismos que podrdn entregar sus'
pronunciamientos de manera razonada en forma escrita o hacerlos verbalmente en las sesiones. |

INTEGRANTES

PRESIDENTE Titular de la Subdireccion de Administracion. \

VOCALES Titular de la Subdireccién de Programacién y Control Presupuestal.

Titular de la Subdireccién de Transmision.

Titular de la Subdireccién de Continuidad y Enlace Operativo.
Titular del Departamento de Servicios Generales. /7

Titular del Area Requirente.
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PARTICIPANTES

ASESORES Representantes del Organo Interno de Control en el IMER

Representante de la Unidad Juridica.

SECRETARIO TECNICO Titular de la Jefatura de Suministros y Almacenes.

INVITADOS Personas convocadas para aclarar aspectos relacionados con los

asuntos sometidos a consideracién del Subcomité.

SUPLENTES

Las y los titulares, asi como las y los asesores del SRC, podran designar por escrito a sus
respectivos suplentes, quienes no deberdn tener un nivel jerdrquico inferior de lJefe de

Departamento.

Las suplencias, son exclusivamente cuando no participen las o los titulares.

Funciones

SUBCOMITE

El SRC tendra las siguientes funciones:

1)

2)

3)

Convocatorias o Proyectos de Convocatorias para LP o 13P.

Verificar que el contenido de la convocatoria cumpla con las condiciones, caracteristicas,
especificaciones y datos relacionados con los procesos de LP o I3P segtn el caracter de
que se trate, para la adquisicion y arrendamiento de bienes y contratacién de servicios de
conformidad con las disposiciones normativas aplicables.

Autorizar las convocatorias de los procesos de LP o I3P previamente analizados y

Analizar el contenido tanto de las convocatorias, ya sean Modelos de Convocatorias, P:;d\

evaluados.

Instrumentar las recomendaciones, observaciones y precisiones que realice el personal
integrante del SRC a las convocatorias.

El SRC tendrd la responsabilidad de mantener actualizado el presente manual,

conformidad con las POBALINES y demas disposiciones juridicas o administrativas e se “
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expidan en materia de normatividad presupuestal y de adquisiciones, arrendamientos de
bienes muebles y contratacion de servicios, asi como de su cumplimiento.

6) Cuando se requiera realizar modificaciones al presente manual, dichas modificaciones
deberdn presentarse al pleno del CAAS para su estudio y en caso de que se consideren
procedentes, incorporarlas a este manual y difundirlas entre las unidades administrativas
del IMER.

INTEGRANTES Y PARTICIPANTES

PRESIDENCIA

e Asistir puntualmente a las sesiones del SRC.

o Expedir las convocatorias y érdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias.

o Analizar previo a su envio, las carpetas de los asuntos a tratar en cada sesidn.

e  Presidir las sesiones del SRC.

e Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracién del mismo. \\\

e Vigilar que las resoluciones y acciones que lleve a cabo el SRC se orienten
cumplimiento de las disposiciones que regulen la adquisicion de bienes,\

arrendamientos y contratacién de servicios. \

N
e Firmar la lista de asistencia y las actas de las sesiones a las que hubieren asistido. \\

SECRETARIADO TECNICO

e Asistir puntualmente a las sesiones del SRC.

e Acordar con la o el Presidente el orden del dia y las convocatorias que se someteran a \J ‘
consideracion y resolucién del SRC. 1

e Remitir en tiempo y forma a cada integrante del SRC por medios electrénicos la
documentacién de la convocatoria que sera analizada en la sesién correspondiente. ‘

e Levantar la lista de asistencia a las sesiones del SRC para verificar que exista el
gudérum necesario.

e Someter a la consideracidon del SRC las propuestas que hayan formulado terceras
personas de los proyectos de convocatoria que se publiquen en CompraNet y/o la
pagina electrdnica.

e Integrar los informes que deben proporcionarse al CAAS de la actuacidn de este
drgano colegiado. i\\‘ \

e Comunicar a la Presidencia del SRC las irregularidades que se detecten respecto al \\]
funcionamiento del SRC. \
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e Firmar la lista de asistencia y las actas de las sesiones a las que hubieren asistido.

e Levantar el acta correspondiente de cada una de las sesiones y vigilar que los
acuerdos del SRC se asientan en las mismas.

e Resguardar la informacion como resultado de las sesiones tanto ordinarias como
extraordinarias por el tiempo minimo que marca la LAASSP.

e Las demds que le asignen la o el Presidente o el pleno del SRC.

Il. VOCALES

e Asistir puntualmente a las sesiones del SRC.

e Presentar a consideraciéon y resolucién del SRC los casos y asuntos que sobre
adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacién servicios estimen
importantes. ]

e Analizar con oportunidad, las convocatorias, segln sea el tipo, que se someterdn a la
aprobacién de los miembros del SRC.

e Emitir su opinidn segln corresponda, respecto de al contenido de las convocatorias.

e Emitir su voto u opinidén segln corresponda, respecto de los contenidos del acta, de
las resoluciones y acciones del SRC. G\

e Atender las solicitudes especificas que se deriven de los acuerdos del SRC dentro del\f\
ambito de competencia de las dreas que se representan. \

e Firmar la lista de asistencia y las actas de las sesiones a las que hubieren asistido.

e Definir en su caracter de Area Requirente los pardmetros a considerar en
evaluaciones (Criterios de evaluacién, binario, puntos y porcentajes o costo benef|c10
de las proposiciones técnicas.

e Proporcionar las metodologias a considerar en la valorizacién de muestras, aclarar si

en el proceso se exigiran las Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas y/o las
internacionales que se requiere que retinan los bienes y servicios solicitados.
e Aclarar en su caso las dudas sobre los términos de referencia, la capacitacién,
asistencia técnica, soporte, condiciones de entrega, asi como los criterios que se
utilizaran para evaluar y adjudicar los contratos coadyuvando al cumplimiento de sus
objetivos.

e lLas demds que le asignen la Presidencia o el pleno del SRC.

V. ASESORAS Y ASESORES
e Asistir puntualmente a las sesiones del SRC.

Version Pégina
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e Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria al SRC entorno a
las convocatorias, segln su tipo, asi como opinar sobre la aplicacion de la
normatividad vigente en la materia y ordenamientos legales que de la misma deriven.

e Asistir a las diferentes etapas de los procedimientos de contratacién, para vigilar el
cumplimiento cabal de la convocatoria aprobada.

o Firmar las listas de asistencia y actas de las sesiones a las que hubieren asistido.

V. INVITADAS E INVITADOS

e Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionadas exclusivamente con el asunto para el cual fue invitado. |

Bases para el desarrollo

El SRC se celebrarédn en los términos siguientes:

SESIONES ,;

Las Sesiones del SRC se llevaran a cabo cuando:

e La carpeta serd enviada de manera electrénica, junto con el orden del dia cuando menos dos

habiles de anticipacidn a la fecha que se pretende celebrar la Sesién. Cuando se trate de un caso,\ )
\
debidamente justificado, se convocara de manera urgente ddndose aviso a los miembros del SRC \

e  Exista algun tipo de convocatoria para revisar, adecuar o autorizar. x
di

con un dia hébil de anticipacién a la fecha que se pretende celebrar la Sesién.

e Se llevardn a cabo las Sesiones cuando asista la mitad mas uno de los miembros con Derecho a
Voto, declardndose asi el Quérum.

e Las decisiones se tomardn de manera colegiada por mayoria de votos.

INTEGRACION DE LA CARPETA

La informacion que integre la carpeta electrénica que se acomparie a los modelos de convocatoria
y/o proyecto de convocatoria de la sesién del SRC, contendrd lo siguiente:

e Orden del dia.
e Declaracién de Quorum.

e Actas formalizadas. )
o Listado de Convocatorias.
Version Pégina Aiio de publicacié ,
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DOCUMENTACION SOPORTE

Se debera de proporcionar al subcomité como minimo, la siguiente informacién:

e Modelo de Convocatorio o Pre-Convocatoria o Proyecto de Convocatoria.
e Oficio de Solicitud de Contratacidn.

e Requisicién de Bienes Arrendamientos y Servicios.

e Anexo Técnico.

e Justificacién.

e Investigacion de Mercado.

En el supuesto que la convocatoria a revisar no cumpla con los requisitos minimos indispensables,
serd desechado el caso.

DICTAMEN DEL SRC

El pleno del SRC, una vez revise, adecue y autorice las convocatorias, elaboraran un Dictamen que
haga constar la aprobacién de la convocatoria, segtn su tipo.

ACTAS

El proyecto de acta se empezara a elaborar el mismo dia de la Sesidn y serd puesto a disposicié
de las y los asistentes a través de medios electronicos, a més tardar al tercer dia habil siguiente a\
la celebracién de la misma, a efecto de que formulen observaciones a dicho instrumento, para lo \
cual contardn con un plazo improrrogable de dos dias hébiles, contados a partir del dia siguiente a
aquél en que se les haga llegar el proyecto de acta, posterior al cual se procedera a su firma.
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Transitorios

En la Ciudad de México, en la Quinta Sesidn Extraordinaria de fecha 19 de junio de 2018, se
aprobo el presente Manual por el CAAS, entrando en vigor a partir de julio de 2018.

Firmando el Presidente del Comité de conformidad a lo establecido por el articulo 22 fracciones\V
y VII de la LAASSP, articulo 21, fraccién 1 del Reglamento, a efecto de garantizar que lo aqui
asentado corresponde integramente a lo manifestado y aprobado por este cuerpo colegiado.

Presidente del CAAS

VAP7A
C.P. José Ah Wndem‘wa,
Director de Administracién y Finanzas
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Formato del Dictamen de Autorizacidon de Convocatorias

@ INSTITUTO-MEXICANO-DE-LA-RADIOY ]
IMER Dictanen oE-AuToRIZACION DE CONVOCATORIASH

HOJA: 4+ DE ++f1eeseesenns

Reunion- 9 x
Hom.-9
Fechaesmes froe /=
wemmenee DI A MESATI03

q
[ARea-REQuIRENTE-5 [ Requisicion: de-Bienes-y-Servidos 1

ASUNTO:Se solicitaa losinte grante s del H.-Subcomité-Revisorde Convocatorias la autarizacién-de la Convocatoria paralacontratacion-de_______ u

DESCRIPOION-DE LOS-B ENES: O-SERVI O 053 JUSTIA CAC ONY-FUNDAMENTACI O Av=ClYeEnR ~D0a a
" ¥ 13 "
1
CONTRATO-ABIERTO Y L] MODELO-DE CONVOCATORIA: § LUGARDEL'SERVIC10:3t i
(At 473 ARSI PRE CONVOCATORA::
ABASTECIMIENTO- 9 ¥ PROYECTO-DECONVOCATORA: 9 PERODO:# b
SIMULTANEOS &
(Articulo-39.1AASSP): CUBKICAS i
o DASTE MONTO-ESTIMADO: § CONDICIONES-DEPAGO:a i
CONTRATACION-SUJETA-A-9
LOS-TRATADOSA ®
1
PRESIDENTEY VOCALY VOCAL-§ ki
b < 1
1 e 1
1 ]
Subdirector de Administracion- § Rep delAreaRequi L Subdire ctor de Programacidn-y Control-
E a Presupuestalz
VOCAL-9 vocaL-g
| 1
9 £
9 T
1 1 .
Subdirectorde Transmisiong Subdirectorde Continuidzd y Enlace Operativoq
* j]
1
/|
Y
x)
sz 7z . ~ . .z
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Miembros del SRC

\

\ \\
Pre‘%ident‘g
\ & 1\ \ \N ‘
S
L.C. Jorge Antonio B\S‘tilIO'f\/Ia(tinez
- Subdirector de Administracién
\ s
‘e
. /
A€ srael As apr’\z?é Ortiz Ortiz Ing. Luis Vl’cto\r/Quy_e—rg Herndndez
Subdirector de Prografacién y Control Presupuestal Subdirector d¢ Transmision

Vocal

Lic. Victor Hugo Ochoa Aranda
Jefe del Departamento de Servicios Generales

Lic. Fags{fﬁo/iféai'o Cruz Ruiz
e 7
Encargado delos asuntos de la Unidad Juridica Titular del Organo Interno dé Control

Ing. Miguel dez del Campo
Jefe del Depa inistros y Almacenes
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