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Seccion |
Vision General
[.1.- Introduccion

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios procuran establecer los criterios generales que deben aplicarse en los procesos de
suministro que lleva a cabo & IMER para cumplir con los principios consagrados en el articulo
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos, y promover el cumplimiento del
objeto del IMER.

La Junta Direciiva del IMER, emite el presente documento en cumplimiento a to dispuesto por el
articulo 1° de la LEY y el articulo 3° de su Reglamento, previa dictaminacién del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (art. 22, fraccion Il LEY vy fraccién V del art. 21 del
Reglamento).

|.2.- Objetivo

Propiciar que el ejercicio del gasto piblico en maleria de adguisiciones se de con eficiencia y
eficacia, y se cumplan las dispesiciones juridicas en materia de contratacion de bhienes vy
servicios, estableciendo los criterios generales que deben observarse en el Proceso de
Adguisiciones, Arrendamientc de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios en el IMER,
indicados en la Ley vy st Reglamento y que corresponden a precisiones complementarias.

[.3.- Alcance

El presenie documento es de aplicacion general y por tanto resulta obligatoric para todo el
personal del IMER gue se ubique en los supuestos que prevé, incluyendo las Gerencias locales y
foraneas.

|.4.- Responsabilidades

Responsable Responsabilidad

Junta Directiva » Autorizar las POBALINES y sus modificaciones.

Comité de Adguisiciones, Arrendamientos| e Gestionar a través del{la) Director(a) de

y Servicios Administracién y Finanzas en su caracter de
Presidente(a) de! Comité de Adquisiciones, la
presentacién de las POBALINES ante La Junta
Directiva para su autorizacion, asi como sus
modificaciones.

¢ Revisar las POBALINES a fravés del Director de o

¢
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Administracion vy Finanzas, en su caracter de
Presidente del Comité de Adquisiciones, por o
menos una vez al afo.

e Difundir las POBALINES a través del (la)
Director(a) de Administracién vy Finanzas en su
caracter de Presidente{a) del Comité de
Adquisiciones, asegurando el efectivo control
de las actividades de los procesos, asi como que
éstos sean aplicados correctamente,

s Geslionar a ftraveés del fa) Director(a) de
Administracién y Finanzas en su caracter de
Presidente{a} del Comité de Adquisiciones, la
publicacion de las POBALINES en la pagina web
Institucional.

[.5. Instancias de Autorizacion

Con fundamento en el articulo 18 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; articulo
1°, penultimo parrafo y 22 fraccion Il de [a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del
Sector Publico y articulo 3 de su Reglamento, el Comité de Adquisiciones, Arrendamienios vy
Servicios del Instituto Mexicano de la Radio, propuso las presentes Politicas, Bases y Lineamientos
{POBALINES]) en la materia, las cuales fueron autorizadas por el(la) titular del Instituto Mexicano de
la Radio y el Organo de Gobierno de la entidad.

P
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SECCION I
Glosario

l[.1. Conceptos y Abreviaturas.

Para los efectos dei presente documento se entendera por:

ADMINISTRADOR(A)

Servidor plblico responsable de efectuar el seguimiento vy verificar el
cumplimiento de las obligaciones del contrato, pedido u orden de servicio, a
través de la supervision y control. Encargado de aplicar las sanciones pecuniarias
a los incumpiimientos del proveedor.

AREA Area que de acuerdo a su funcidn debe recopilar los requerimientos de otras

CONSOLIDADORA Unidades Administrativas, con el objeto establecer los criterios técnicos para las
contrataciones y adquisiciones, ademas de aprovechar en tiempo y forma el
presupuesto asignado con base al volumen de compra.

COMITE Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMER, a que se refigre
el articulo 22 de la Ley.

CFC Comisién Federal de Competencia

COORDINADORA Secretaria de Educacion Publica

DE SECTOR

CONSUMIBLES

Bienes sujetos a consumirse y necasarios para el funcionamiento del sistema

CONTRATO, Instrumento juridico mediante el cual se formalizan las adguisiciones,
PEDIDO, ORDEN DE | arrendamientos o servicios seglin corresponda.

SERVICIO

DSA Departamento de Suministros y Almacenes.

DSG Departamento de Servicios Generales

DRH Departamento de Recursos Humanos.

f

DIRECCIONES DE

’ Las establecidas en el capitulo segundo de la estructura, articulo 4 fraccién It del\ b
AREA Estatutc Organico del Instituto Mexicanc de la Radio. . 1
DAF Direccion de Administracién y Finanzas.
DC Direccion de Comercializacion.
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DGIPAT Direccion General de Industria Pesada y Alta Tecnologia de la Secretaria de
Economia

DI Direccitn de Ingenierfa.

DICR Direccion de Investigacion de la Comunicacion Radiofonica.

DT Departamento de Tesoreria.

DR Direccion de Radiodifusoras.

DOF Diario Oficial de la Federacion.

pp Direccién de Produccion.

GERENCIAS Las establecidas en el capitule segunde de la estructura, articulo 4 fraccion Hi

FORANEAS numerales del 8 al 19 del Estatuto Organice del Instituto Mexicano de la Radio.

IMER Instituto Mexicano de la Radio

JUNTA DIRECTIVA

La H. Junta Directiva del Instituto Mexicanc de la Radio, Qrganismo
Descentralizado de la Administracion Publica Federal.

LEY La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

LFPA Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

LFTAIPG la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

- Gubernamental.

OBSERVADOR Toda persona interesada en presenciar los actos que con caracter plblico se
deriven de unc o varios procedimientos de contratacién, realizados en las
instaiaciones del IMER, sin derecho a voz ni voto.

PAAAS Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

POBALINES Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto.

REGLAMENTO Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamienios y Servicios del Sector

Publico.

REQUISICION DE

Documento por ef que se solicita una adquisicion.

CONMPRA
SA Subdireccién de Administracion. -
SF Subdireccién de Finanzas.
SOLICITUD DE Documento por el que se solicita un arrendamiento o servicio.
SERVICIOS
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SEPP Subdireccidn de Evaluacion y Programacion Presupuestal
SOMI Subdireccion de Organizacion, Métodos e Informatica.
TESOFE Tesoreria de la Federacion

TESTIGO SOCIAL

un testimonio plblice sobre el desarrollo de las mismas.

Las personas fisicas, asi como los integrantes de las organizacicnes no
gubernamentales que cuenten con el registro correspondiente ante la SFP, que
por iniciativa propia o a solicitud del IMER, participen con derecho a voz en las
contrataciones que lleve a cabo el IMER, emitiendo al término de su participacion

TLC

Tratado de Libre Comercio.

uJd

Unidad Juridica.

Las definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, asi como en su Reglamento; se aplicaran segln corresponda a las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicics del Instituto Mexicano de la

)

P’L

Radio.
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Seccion i
Politicas

II1.1. Generales

1.1 La DAF es la Unica facultada para llevar a cabo los diferentes procedimientos de
contratacion, asi como para la formalizacion de los instrumentos contractuales que deriven
de los mismos.

Para efecto de comprender la aplicacién de las POBALINES, sera necesario revisar
los Manuales relacionados con las mismas (De Organizacién; Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de
integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones).

.12 Los bienes y/o servicios puaden ser contratados por la DAF en forma consolidada,
atendiendo las necesidades de operacion, siempre que para ello se observe el principal
objetivo de lo dispuesto en el Articulo 17 de la LEY, asi como en el ariiculo 13 de su
Reglamento, a fin de obtener las mejores condiciones en cuanto a calidad, cantidad, precio,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

IN.1.3 Los bienes o servicios que pueden ser infegrados en un solo procedimiento de contratacion
seran entre otros, aguellos cuya naturaleza lo permita y sea en beneficio del IMER.

114 La DAF con base en los requerimientos de bienes y servicios realizados por el Area
Requirente, puede llevar a cabo su consolidacién de acuerdo con alguno de los siguientes
conceptos:

s Partida presupuestal asignada;,

+ Tipo de bien o servicio que corresponda y su suministro periodico vy reiterado; o

¢ Importe consolidado con otro tipo de bienes similares o de la misma naturaleza.

I1.1.5 E! Area Técnica es la responsable de formular el Anexo Técnico, en el gue se deben
precisar y detallar las caracteristicas y/o especificaciones técnicas def bien y/o servicio a
contratar, indicando si es necesario realizar visitas a instalaciones o solicitar pruebas o .

muesiras.
El Area Requirente es la responsable de justificar y solicitar la cancelacién de partidas o
procedimientos de contratacién a la DAF.

l1.1.6 Cuando las contrataciones para Asesorias, Consultorias, Estudios e Investigaciones rebasen
los montos maximos establecidos en el Presupuesto de Egresos de la Federacion del '
gjercicio vigente y se pretenda realizar un procedimiento de contratacion por excepcidn,
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invariablemente se atendera a lo dispuesto en la fraccién X del articulo 41 de la LEY, 72,
fraccion VIl def Reglamento y demas aplicables.

1.7 La emision del escrito al que se refiere el parrafo segundo del articulo 40 de la LEY estara a
cargo del(la) Director(a) del Area Requirente; asimismo, le correspendera [a acreditacion de
los supuestos de excepcién a la licitacion plblica que hacen referencia las fracciones 1, V,
VI, VI XDy XX

i.1.8 El Area Requirente debe apegarse a los criterios de austeridad que determine el Gobiermno
Federal y/o IMER, para la adquisicidn o arrendamiento de bienes y la coniratacion de
servicics, al momento de efectuar sus requerimientos.

I1.1.¢  El Area Requirente, debe consolidar sus requerimientos de servicios para integrar en un
solo procedimiento de contrataciéon el mayor nimero de solicitudes, con base en sus
programas de trabajo y necesidades manifiestas en el ejercicio fiscal de que se trate.

I11.1.10 El servidor piblico con nivel minimo de Subdirector(a) dei Area Requirente, una vez que
reciba los bienes y/o prestado los servicios debe supervisar bajo su estricta responsabilidad
que se cumplan debidamente las obligaciones establecidas en el instrumento contractual
respectivo, llevando a cabo inspecciones de calidad, avances de fabricacidn, segun el caso,
para autcrizar y tramitar el pago.

-

N.1.11 La DAF a través del DSA sera [a responsable de incorporar la informacion a Compranet para
que se integre y mantenga actualizado el registro Unico de proveedores.

I.1.12 El desconocimiento del presente documento normative no exime a los(as) empleados(as) dal
IMER de [a responsabilidad de su cumplimienta.

NI.1.13 Ella) Subdirector{a) de Administracién debe elaborar y dar seguimiento al Programa de
Desarrollo de Proveedores y Programas que promuevan la participacion de empresas
nacionales.

I1.1.14 El(la) Subdirector(a) de Administracion debe incluir y dar seguimienio a la inclusion de
bienes adquiridos en el afic fiscal que corra en las pdliza de Bienes Patrimoniales, con la
finalidad de dar atencion a lo sefialado en ef art. 5 de la LEY vy 6 de su Reglamento.

II1.1.15 En caso de proponer modificaciones a las POBALINES, sera el(a) Director(a) de Area quien #\g

envie por oficio su propuesta, y en caso de que [a DAF considere procedente la misma, se
someterd al Comité y posteriormente af Comité de Mejora Regularia Interna.

L
. }Z” i
MNO Aprobada/Auterizado Esta pagina sustituye a la
11 DE 34 Area(s)/Organo(s) Colegiado(s) Acuerdo(sYFAC Dia | Mes | Afio | aprobada/autorizada et
Elabord:
Dia Mes Afc
DAF
Revisé: JUNTA DIRECTIVA /
COMITE DE 7 10 02 2om
ADQUISICIONES RV,
4/'

| ;JMV =2 E oy



Vigente a pariir de:
POBALINES Dia | Mes | Afio

23 05 2011

[11.2. Contratos Plurianuales

I1.2.1  La(El) titular de la Direccion Generaf del IMER, de conformidad con el artictlo 50 de la Ley
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y con los articulos 147 y 148 de su
Reglamento, queda facultado para autorizar contratos plurianuales siempre y cuando cuente
con la peticion expresa y por escrito que al efecto le formule la DAF, con la opinien del
Comite, con base en los presupuestos aprobados por la Junta Directiva, asl como, siempre y
cuando se hayan realizado las previsiones presupuestales que se determinen en la Ley y su
Reglamento, dentro del presupuesto de egresos del IMER, en el capitulo especifico que para
tal efecto se establezca dentro de dicho instrumento,

NL2.2  Cuando se pretenda celebrar contrates plurianuales de los denominados proyectos para
prestacion de servicios se requerira de la autorizacion de la SHCP, en los términos de lo
establecido en el Titulo Tercero Capitulo |, Seccién IX del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, y demas disposiciones aplicables.

1.2.3  En todos los casos se explicaran mediante oficio, las razones que justifiquen la presentacién
de, solicitudes, las cuales deberan acompariarse de una breve sintesis, explicando las
razones que identifiquen la causa que motiva la presentacion de la peticion de autorizacion
respectiva a fa Direccion General. Lo anterior, en apego a lo sefialado en el articulo 147,
fraccion 1, incisos a) a d) del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

124 En los casos que el IMER requiera actualizar los montos piurianuales autorizados que
sirvieron de base para celebrar originalmente los contrates, derivados de la variacion de
costos 0 montos, previc a la autorizacion de la(el) titular de la Direccion General del IMER
debera contarse con la opinidén de la Secretaria, de conformidad con lo sefialado en el
articulo 147, fraccion 1l del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

.2.5 Ef servidor publico que celebre el contrato correspondients, debera informar a la DAF de la
firma del contrato a mas tardar en 8 dias habiles posteriores a su formalizacion para que
ésta sea la responsable de informar de la celebracidon de estos instrumentos a la Secretaria
de la Funcion Publica, dentro de los 30 (treinta) dias posteriores a su formalizacion.

1.2.6 Se debera incluir en los informes trimestrales a la Secretaria, un reporte sobre el monto %
erogado durante el periodo referente a los contratos plurianuales, asi como las previsiones
correspondientes, en los anteproyectos de presupuesto para el siguiente ejercicio fiscal, por
lo que cada area contratante o requirente debera de informar a la DAF en los primeros diez
dias naturales de los meses de abril, julio, octubre y enero; de los avances del gasto erogado C?'%

en este tipe de instrumentos, para que ésta los incluya en los informes trimestrales.

=N
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Seccion IV

Programa Anual de Adquisiciones

V.1  Cada una de las Direcciones de Area, es responsable de la planeacion y actualizacion de
sus requerimientos de bienes y servicios, apegandose a lo establecido en el articulo 18 de la
LEY.

V.2 La DAF elaborara y actualizaré el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, a través de la SEPP, de conformidad con lo sefialade en los articulos 20y 21 de la
LEY, asi como en los articulos 16 y 17 del Reglamento.

V.3  Todo procedimiento de adquisicién o contratacion de cualguier naturzleza, debe contar
previamente con la autorizacién de suficiencia presupuestal que otorgue la SEPP en la
Requisicidn, siempre que dicho documento se encuentre debidamente formulado y sin
tachaduras o enmendaduras.

Seccion V

Excepciones

Se exceptuara de la aplicacion de estas POBALINES:

» Aquellas contrataciones de servicics legales de abogados externos y bufetes para la
recuperacion de cartera o para defender los intereses juridico-patrimoniales del IMER, de
conformidad con ios lineamientos existentes para tal efecto.

] Aguellos casos dque se encuadren en los supuestos referidos por el articuio 5° del
Reglamento, cuya contratacion se sometera a la autorizacion del Comité,

° Las operaciones realizadas al amparo del fondo revolvente asignade a la SA.
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Seccion Vi
Documentacion minima necesaria

V1.1 Aceptacion de las solicitudes de contratacion

El Area Requirente debera entregar a la DAF para la adquisicién de un bien y/o prestacién de un
servicio la Requisicion de Compra auforizada respeciiva con la documentacion e informacion
minima gue a continuacion se describe, conforme las especificaciones y dentro de los plazes
maximos establecidos en el comunicado que para tal efecto emite la SA, dentro del primer timestre
del afio calendario.

o La Reguisicién de Compra debera presentarse en original, firmada por servidor publico cen
nivel minimo de Subdirecter(a) como solicitante y nivel de Director(a) para la autorizacion.

Para el caso de Gerencias Foraneas, las Requisiciones de Compra deberan ser firmadas por
el(la) Gerente responsable de la Emisora.

. Descripcién completa y detallada det bien o servicio que se pretende contratar, si
es necesario, agregar documentos descriptives a la Requisicion de Compra.

s Propuesta de vigencia del contrato, particularmente en servicios, ia cual sera
validada por fa DAF..

" Cantidad y unidad de medida de los bienes y/o servicios requeridos.

3 Forma, tiempo vy lugar de entrega (se debera sefialar si se requiere de los

servicios de instalacion, capacitacion, puesta a punto, pruebas de operacion, suministrc de
refacciones U otros similares)

= Forma de pago (especificar cantidad, frecuencia y tipo de entregables).
. Responsable de la verificacion y cumpiimiento de la adquisicion y/o confratacion.
3 Los demas que se consideren necesarios para facilitar ia adquisicion del bien o

contratacion de servicios {lista de proveedores, contactos, muestras fisicas, entre ofros.).

| Estudio de factibilidad, el cual justifique que se obtendran las mejores
condiciones para el IMER (en caso de arrendamiento o arrendamiento cen opcion a compra) de
conformidad con el articulo 12 de [a LEY.

- Investigacién de Mercado.- El Area Requirente sera responsable de realizar la
Investigacién de Mercado, verificando que se cumplan con los puntos establecidos en los
articulos 28, 29 y 30 del Reglamento de la Ley, misma que deberd ser firmada por servidor
publico con nivel minimo de Gerente en gerencias foraneas y de Subdirector(a) en oficinas
centrales. Dicha investigacion consistird, ya sea en la presentacién de minimo 3 (tres)
cotizaciones, o un dictamen por parte del Area Requirente, en el cual indique que el servicio
que esté solicitando es Gnico en el mercado debido a las caracieristicas especificas que solicita.

D52
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Dicho dictamen deberéa estar firmado por el Director del Area Requirente, en oficinas centrales,
y por [os Gerentes, en fas emisoras foraneas.

Cuando el Area Requirente, pretenda contratar de conformidad con lo establecido por el
articulo 1, parrafo quinto de la LEY, debe presentar la dccumentacion a que se refiere el articulo

4, dltimo parrafo del Reglamento.

V1.2

T

Asesorias,

Vigente a partir de:

Dia | Mes | Afio

23 05 2011
e

Consultorias, Estudios
Investigaciones

Para la contratacién de servicios relativos a “Asesorfas, Consultorias, Estudios e Investigaciones”,
se debera anexar a la Requisicion la siguiente documentacion:

a. Descripcion det servicio que se solicita en estas materias, asi como de sus productos,
previa constancias de haber solicitado a ia DAF la verificacion en los archivos, de la
existencia de trabajos sobre la materia de que se trate. Oficio de autorizacion de Ia

Direccion General del IMER de la erogacién del recurso para la contratacion requerida.

b. Dictamen suscrito por el(ia) Director(a) del Area Requirente, en el cual manifieste no contar
con personal capacitado ¢ dispcnible para Ia realizacidon del servicio.

Ei(a) Director(a) del Area Requirente debera remitir a través de la DAF a la SEP ia informacién
refativa a la descripcidon sucinta del objeto de sus contratos, de conformidad con el articulo 15 del

Reglamento.

El(a) Director(a) del Area Requirente debera remitir un informe a la Direccién General del IMER,

de conformidad con &l dltimo parrafo del articulo 15 del Reglamento.
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SECCION Vi
LICITACION PUBLICA

VII.1 Proyecto de Convocatoria a la Licitacidon
Publica

La DAF, atendiendo el importe del total de las licitaciones a realizar en un ejercicio fiscal
determinarg, con el apoyo del Area Requirente aquellas licitaciones en las que atendiendo a las
caracteristicas, especificaciones, naturaleza e importe de los bienes a adquirir o servicios a
contratar, se haga necesario la publicacion del proyecto de convocatoria a la licitacion pablica, o
cual se realizara conforme a lo sefialado en el articulo 41 del Reglamento.

La publicacion de proyecto de convocatoria a la licitacion plblica se determinara conforme a lo
siguiente:

s El Area Requirente, durante el Ultimo trimestre de cada ejercicio inmediate anterior, debera
enviar al DAF la relacion de las licitaciones que pretenda llevar a cabo durante el ejercicio
fiscal, sefialando el monto estimado de ias mismas.

o La DAF cuantiificara el nimero de licitaciones a realizar durante el gjercicio fiscal asi como el
importe total a licitar. Con base en esta informacién la DAF debe proponer la lista de
licitacionas que se considera deben ser publicadas como proyecto de convocatoria conforme
alos sefialado en el parrafo primero de este capitulo.

» Una vez seleccionados ios proysctos de convocatorias a las licitaciones publicas que seran
publicadas, el Area Requirente remitira a |la DAF con oportunidad, las caracteristicas y

especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios requeridos.

Dichos proyectos de convocatorias a las licitaciones pubficas seran remitidcs a los integrantes del
Comité para que formulen sus comentarios y observaciones. Las sesiones seran organizadas por la
DAF.

Una vez aprobados los proyectos de convocatorias a las licitaciones publicas por ef Comité,
deberan difundirse en Compranet. Transcurrido 2l plazo a gue se refiere el articulo 29 de la LEY, se
informaréa a los integranies del Comité sobre las observaciones y comentarios formulados, a efecto
de que éstos determinen si son 0 no procedentes y se adecuen en su caso estos proyectos de
convocaioria a la licitacion piblica y se elaboren las convocatorias definitivas.
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VIl.2 Convocatoria a la Licitacion

A) Proyecto de convocatoria a la Licitacidon o Invitacion de caracter
nacional

Et proyecto de convocatoria a la Licitacion o Invitacién debe ser elaborado por la DAF (a
excepcién’del Anexo Técnico), para lo cual el Area Requirente remitira a la DAF, con la debida
anticipacion el Anexo Técnico de la licitacion, acompafiade de la Requisicién de Compra
respectiva con sello de suficiencia presupuestal.

Los proyectos de las convocatorias a los procedimientos de licitacién e invitacion a cuando menos
tres personas, deben ser revisados en el Comité, y una vez qus la DAF cuente con la
documentacion minima necesaria a que se refiere el apartado V.1.

Conforme a lo antes referido, el Area Técnica y/o Requirente, debe sefialar en la revision de
convocatoria de la licitacion correspondiente, los criterios técnicos que a su juicio deben
considerarse para la evaluacion de las proposiciones, incluyendo las normas de calidad aplicables.
Dichos criterios deben responder a los principios de transparencia, igualdad, imparcialidad, claridad,
objetividad y precision, debiendo ser medibles, cuantificables y aplicables a todos los participantes
en igualdad de condiciones.

Previamente a la publicacicn de la convocatoria a algin procedimiento de contratacidn ya sea por
licitacidn pUblica o invitacién a cuando menos tres personas, éstas deben ser revisadas y aprobadas
por &f Comité.

Las convocatorias a la licitacion deben ser rubricadas por el Area Requirente, quedando hajo su
responsabilidad el contenido técnico de las mismas, asf como por el{la) titular de la DAF como
presidente(a) del Comité.

Cuando existan causas justificadas para no aceptar la presentacion de proposiciones conjunias en
un procedimiento de contratacion, se requerira la autorizacion escrita del(la) Director(a) del Area
Requirente, en la cual debe precisar las razones y justificaciones para ello, particularmente los
aspectos relativos a la determinacion para que no se limite la libre participacién.

Considerando la magnitud, importe y vigencia de los servicios a contratar, el Area Requirente,
previa justificacion por escrito, solicitara a la DAF, e otorgamiento de anticipo, con la finalidad de
evitar una carga financiera al proveedor y gue repercuta en el costo para IMER. La DAF, analizara
dicha peticion y de considerarlo procedente determinara el importe del anticipo a otorgar, el cual no
podra exceder dei 30% del monto total del contrato antes del I.V.A. En los casos de las licitaciones
plblicas e Invitaciones dicha condicidn debe preverse en las convocatorias de licitaciones e
invitaciones, asi como en los contratos. ] ¢
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B) Proyecto de convocatorias a la Licitacién o Invitacion de caracter
Internacional

En las convocatorias a la licitacion y o invitacion de cardcter internacional ta DAF y el Area
Requirente, deben establecer [as mismas condiciones de entrega para participantes nacionales y
extranjeros, para lo cual se atendera los términos internacionales de comercio (INCOTERMS) que
resulten aplicables.

C) Publicacion de la Convocatoria

Una vez que la DAF cuente con la convocatoria a la licitacién publica, en la cual se estableceran las
bases en que se desarrollara el procedimiento y en las cuales se describiran ios requisitos de
participacion, debidamente rubricada, conforme lo establecido en el articulo 29 de la LEY vy
aplicables de su Reglamento, solicitara a la SA lleve a cabe los trémites para la publicacion de
dicha convocatoria en Compranet, asi como del resumen de la misma en el Diario Oficial de la
Federacion, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 30 de la LEY.

D) Servidores publicos facultados para conducir los diversos actos de
los procedimientos de contratacidon y para suscribir pedidos vy
contratos.

Los servidores publicos facuitados para presidir los actos de los procedimientos de lcitacion publica
g invitacion a Cuando Menos Tres Personas son, indistintamente:

s Eil Director{a) de Administracion y Finanzas o el Subdirector(a) de Administracion, asi como
para suscribir los documentos que deriven de dichos actos, previe a la formalizacién del
contrato respectivo.

* En las gerencias fordneas, ei(la) representante de la gerencia sera quien presida los actos;
con previa autorizacion por escrito de la DAF.

Los servidores publicos facultados para suscribir los pedidos y contratos son:

» Ei Director(a) de Administracion y Finanzas o el Subdirector(a) de Administracién, siempre y
cuando cuenten con poder general para actos de administracion, en ios términos del
segundo parrafo tanto del articulo 2554 del Cédigo Civil Federal, como del Cédigo Civil de
Distrito Federal y sus correlativos de los codigos civiles de los estados de fa Republica
Mexicana o del lugar en donde se ejercite el poder,

e En las Gerencias Foraneas, los instrumentos legales se formalizaran por ei(la)
Representante de la Gerencia que tenga por lo menos poder general para acios de
administracion, en los términos del segundo parrafo tanto del articulo 2554 del Coédigo Civil &
Federal, como del Codigo Civil de Distrito Federal y sus correlativos de los cédigos civiles
de los estados de [a Republica Mexicana o del lugar en donde se ejercite el poder y por el .
proveedor o prestador del servicio.
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E) Criterios para la evaluacion de las Proposiciones

E.1 Muestras

Para el caso de muestras, el Area Técnica ylo Requirente debe determinar el procedimiento de
inspeccion_y pruebas de calidad que considere necesarias requerir a los licitantes, definiendo los
aspectos a evaluar conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

E.2 Criterios de evaluacion

o Ei Area Técnica ylo Requirente, considerando la naturaleza de los bienes a adquirir, debe
establecer en la convocatoria al procedimiento de contratacién, los criterios de evaluacion
basados en el sistema de costo beneficio y atendiendo a la naturaleza de los servicios, el
criterio de puntos y porcentajes, conforme a lo establecido en los articulos 51, 52, 53 y 59 de su
Reglamento.

¢ Para todos los demas casos en los gue no se especifique unc de los criterios de evaluacion
indicados en el parrafo anterior, el criterio a utifizar sera el sistema binario, mediante el cual se
adjudica a quien cumpla los requisitos establecidos por la Convocante y oferte el precic mas
bajo; siempre y cuando el Area Técnica y/o Requirente justifique por escriio las razones por
las cuales es procedente este mecanismo y lo informe a [a DAF.

En estos casoes, para realizar el calculo del precio conveniente de conformidad con lo sefialado
en el articulo 51, inciso B del Reglamento de fa Ley, el porcentaje que se debera restar sera el

40%.”

+ El Area Técnica y/o Requirente, debe analizar las proposiciones técnicas que presenten los
licitantes, siendo la responsable de emitir un dictamen que contenga el resultado del andlisis
efectuado, mismo que debe entregar a la DAF. Dicho documento debe estar firmado por el(la)
Representante del Area Técnica y/o Requirente con nivel minimo de Subdirector(a).

¢ La DAF a través de la SA, debe analizar las proposiciones economicas que presenten los
licitantes, siendo la responsable de emitir un dictamen que contenga el resultado del analisis

efectuado.

o El dictamen de evaluacion técnico que emita el Area Técnica y/o Requirente sirve de base
para la elaboracion det fallo que realizara ia DAF, a través de la SA.

e Porlo que respecta a la documentacién legal solicitada en la convocatoria de la licitacién, debe
ser revisada por la UJ, vy el Area Requirente podra solicitar a la UJ el analisis de Ia
documentacion técnica en los casos que sea necesario.

Una vez agotados los términos establecidos en el articulo 56 de la LEY, la DAF, pondra a
disposicion de los licitantes las propuestas desechadas durante los procedimientos de contratacion
por un lapso de 60 dias naturales contados a partir de que se dé a conocer el fallo respectivo.

a
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Transcurrido dicho periodo la DAF procedera a su destruccion en presencia de un representants
designado por parte de la UJ y el OIC, siempre gue no exista alguna inconformidad en tramite.

Seccion Vil
Excepciones a la Licitacion

Para su tramite y presentacion al Comité, el Director(a) del Area Requirente debera suscribir ef
dictamen elaborado en términos de lo establecido en el articulo 71 del Reglamento, mediante e}
que se motive y fundamente el no llevar a cabo el procedimiento de licitacion publica.

En las adjudicaciones directas que se realicen al amparo del articulo 41, fraccién | de la LEY, el
Area Requirente, al evocar como elemento de justificacion el que no existen sustitutos o
alternativos tecnicamente razonables, debe anexar al escrito de justificacion a que hace referencia
el articulo 71 del Reglamento, el resuitado del analisis de fa informacion que le sirvié de base para
determinar que no existen alternativos o sustitutos e incluir las constancias que lo acrediten, las
cuales podran consistir en las respuestas o al menos en la solicitud a las Camaras o Asociaciones
Industriales o bien de proveedores potenciales.

El rango presupuestal a que se refiere el articulo 42 de la LEY, sera dado a conocer por la DAF a la
Institucidn al inicio de cada ejercicio fiscal una vez que se hayan hecho del conocimiento del Comité
de Adquisiciones. Dichas operaciones no podran exceder de los porcentajes aprobados en la
Primera Sesidén de la Junta Directiva del ejercicio del afio que corre. Cabe sefialar que dicho
porcentaje serd modificado anualmente, toda vez que debera ser puesto a consideracion en fa Junta
de Gobierno a celebrarse durante los tres primeros meses de cada ejercicio fiscal.

La idoneidad det proveedor o prestador de servicios, la razonabilidad del monto de contraprestacion
gue el IMER cubrird al proveedor o prestador de servicios, asi como la vigilancia para fa correcta
entrega de los bienes o ejecucion de los servicios materia del instrumento contractual formalizado,
queda bajo la exclusiva responsabilidad del Area Requirente con un nivel minimo de Gerente en

gerencias foraneas y de Subdirector(a) en oficinas centrales.

VHI.1 Registro

Las operaciones cuyo monto no rebase la cantidad de trescientas veces ef SMGVDF, guedaran
registradas por la DAF como compras menores y se les deberd asignar un nimero consecutivo por
ejercicio fiscal. Para efecto de comprobacion del gasto bastara con la Requisicion de Compra y
con la factura debidamente validada por ¢l Area Requirente, por lo que no regueriran de una
investigacion de mercado previa, analisis de precios ni de la elaboracién de pedidos o contratos.
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. Seccidn IX

Instrumentos Contractuales

kI proceso de contratacion y formalizacién correra a cargo de la DAF, Unicamente para el caso de
los pedidos y sus convenios modificatorios.

La solicitud de la elabaracién de los contratos y sus convenios modificatorios a la UJ estara a cargo
de la DAF.
Para la elaboracion, revision y sancion de los confratos, deberan adjuniarse todos los datos que

permitan realizarlos, debiendo darse cumplimiento a los siguientes plazos por parte de las areas
involucradas, una vez que se haya emitido el fallo o fa adjudicacion correspondiente:

ETAPA RESPONSABLE

DIAS NATURALES
Elaboracion y envio del contrato a la DAF Ul 7
Formalizacion de todos los interesados del DAF 5
contrato
Entrega de cada tanto original a los
: o DAF 2
interesados participantes en el contrato

La DAF se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar centrato aiguno en las materias a que se
refiere la LEY, con aguellos licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos,
no hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por el IMER, prevaleciendo dicho
impedimento ante la convocanie por un plazo de doce meses de conformidad con lo establecido en
el articulo 50, fraccion X de dicha LEY.

La DAF determinara la conveniencia de incluir el arbitraje en clausula expresa en el contrato o por
convenio escrito posterior a su celebracion conforme a lo dispuesto por el articulo 81 de {fa LEY; asi
como de celebrar contratos abiertos para adquirir 0 arrendar bienes o contratar servicios regulados
por el articulo 47 de la LEY, considerando que el Area Requirente no tenga posibilidad de definir la
cantidad exacta de los bienes, arrendamientos o servicios a coniratar.

Las areas del IMER que requieran de un mismo bien o servicio de manera reiterada o continua y
que no se consideren como un gasto fijo, podran celebrar contratos abiertos, conforme a lo
estipulado en el articulo 47 de ia LEY,

Los plazos para el pago de los bienes o servicios no podran exceder de veinte dias naturales, una
vez que sea validada la entrega de 108 mismos por el Area Requirente.
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Para el caso de que ias areas requieran celebrar convenios modificaiorios de los contratos abiertos,
se debera-poner especial cuidado en aquellos contratcs en los que se hayan adjudicado varias
partidas.

SECCION X

CONDICIONES DE PAGO, DE ENTREGA Y
PRORROGAS

X.1. Pagos

El Area Requirente, es la responsable de administrar y supervisar la entrega de los bienes y/o
recepcién de los servicios contratados, la SA sera responsable de tramitar la Hiberacion de los pagos
respectivos, 1a aplicacion de penas convencionales o deductivas en su caso ante la DAF.

La autorizacion del pago de [as suscripciones, segures u oiros servicios previstos en el articulo 13,
dltimo parrafo de 1a LEY, sera emitida por la SA.

X.2. Condiciones de Pago

El pago se efectuara:

A) Dentro de los veinte dias naturales posteriores a la presentacion de la factura respectiva, debida
y fiscalmente llenada, firmada de conformidad por el Area Requirente con nivel minimo de
Subdirector{a} (s6lo para compras menores) ¢ haciendo constar haber recibido los bienes o
producto de los servicios en los términos de este documento v a entera satisfaccion. Tratéandose
de facturas que se deriven de una licitacion pUblica, deberan ser firmadas por el Director(a) del
Area Requirente.

B) A traves de medios electronicos preferentemente, transferencia interbancaria, (de acuerdo al
ultimo parrafo del articufo 51 de la LEY), previa integracion de la informacidn vy requ;snos que
para este efecto sclicite la DAF.

Derivado de que el IMER esta incorporado en el programa de Cadenas Productivas de Nacional Qz\\%l
Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo, el proveador o prestador de servicios podra

manifestar su conform|dad para ceder sus derechos de cobro a favor de un intermediario financiero

que este incorporado a la cadena productiva del IMER mediante operaciones de factoraje o w

descuentio electrénico.

En caso de gue el proveedor o prestador de servicios se constituya como micro, pequefia y mediana
empresa, el IMER se compromete a promoverlos de conformidad con lo establecido por el articulo 8
de fa LEY. y ellos a inscribirse en el directoric de proveedores del Gobierno Federal de Nacional
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Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de Desarrollo, de conformidad con lo establecido en el
"Acuerdo por el que se crea con cardcter permanente la Comision Intersecretarial de Compras v
Obras de la Administracidn Publica Federal a la micro, pequefia y mediana empresa” publicado en
el Diaric Oficial de la Federacidn el 15 de enero de 20089.

En los Pedidos y Contratos, se debe pactar, preferentemenie la condicién de precio fijo, sin
embargo, en contratos de servicios o de bienes de procedencia extranjera con vigencia igual o
superior a un afio, previa solicitud y justificacion del Area Requirente, se puede pactar decremento
o incremento a los precios, para lo cual dicha area debe proponer a la DAF, la formula que debera
aplicarse para estos decrementocs o incremenios. Dicha férmula debera incluirse dentro de la
convocatoria de la licitacidn de los procaedimientos de contratacion y en los contratos respectivos.

El criterio general para adoptar el decremento ¢ incremento a qué se refiere el parrafo anterior, sera
el INPC para contratos plurianuales, revisable duranie el mes de enero.

En ningun caso, el anticipo podra ser superior al 30% del importe total del instrumento contractual
respectivo, e invariablemente su otorgamiento debera ser justificado con escrito firmado por
Subdirector{a) del Area Requirente, en los términos definidos por la LEY.

Para el page de anticipo es indispensable que el prestador del servicio entregue la fianza del 100%
de dicho anticipo y la factura correspondiente. Atendiendo a la naturaleza de la contratacion, se
podran pactar en los instrumentos legales y, en su caso, en la convocatoria de la ficitacion
correspondiente, fa opcion de pagos pregresivos, indicando necesariamente el Area Requirente,
los enfregables respectivos, mismos que tienen que guardar relacion directa con el avance del
contrato, ademas de establecer a gue porcentaje equivale cada entregable de avance, para gue en
funcion de éste, se determine la cantidad a pagar progresivamente. Estas condiciones deben ser
autorizadas por el Director(a) del Area Requirente y con |la aprobacién del(la) titular de 1la DAF.

X.3. Criterios para la recepcidon de bienes y prestacién de servicios,
inspecciones de calidad, avances de fabricacidn vy a los que se
sujetaran los bienes en arrendamiento.

Los plazos para la enirega de los bienes o la prestacion de servicios, se determinaran conforme a lo
establecido en las especificaciones técnicas solicitadas por el Area Técnica yfo Requirente y en
consecuencia por su instrumento contractual.

El(la) titular del Area Técnica y/o Requirente, verificara que los bienes recibidos se apeguen a las
caracteristicas, especificaciones, originalidad, autenticidad, marcas y modelos, estipulados en el
instrumento contractual respectivo, rechazando en su caso, aquellos bienes que no cumplan con
estos requisitos, solicitando al proveedor su sustitucion.

Cuando los bienes solicitados deban ser instalados y/o sujetos a pruebas, inspecciones de calidad o ‘o
avances de fabricacidn, el Area Técnica o Requirente debera indicarlo en su Anexo Técnico,
seftalando el programa de visitas, inspecciones, etc., asi como de los resultados, debiendo informar

a la DAF en un plazo no mayor a dos dias habiles de los posibles atrasos en que este incurriendo el
proveedor o el{la) prestador(a) del servicio.

oo
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X.4, Prérroga

El ({la) Directer({a) del area Requirente , es el Gnico funcicnaric facultado para autorizar, a solicitud
fundada y por escrito del proveedor, previo al vencimiento de las fechas de cumpiimiento
originalmente pactadas prorrogas en ia entrega de [os hienes 0 prestacion de servicios, cuando
existan causas no imputables al proveedor o bien en casos imputables a el IMER, debidamente
justificados.

En su caso, la prérroga sera autorizada por escriio y por lo tanto no procedera la aplicacion de
sancién por retraso en la entrega de los bienes o en la prestacion de los servicios; sin embargo,
para la prérroga reiativa a caso fortuito o fuerza mayor, el(la) Titular de la Direccion del Area
Requirente, debera manifestario por escrito a la DAF, quien debe formalizar el convenio
modificatorio respectivo.

Si el proveedor no entrega 10s bienes o no presta sus servicios denfro del plazo autorizadc en la
prérroga, se aplicard la sancidn que corresponda, de acuerdo a los términos del instrumento
coniractuzl correspondiente.

Al no dar por rescindido el contrato, el IMER establecera con el proveedor oiro plazo, que le permita
subsanar el incumplimiento gque hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio
modificatorio que al efecto se celebre debe atender a las condiciones previstas por los dos (itimos
parrafos del articulo 52 de la LEY.
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Seccion Xi
Garantias

XI.1. Garantias de cumplimiento

La garantia de cumplimiento se estipulara en todas aquellas contrataciones cuyo importe rebase el
monto auterizado para adjudicacién directa, segun lo dispuesto en el PEF vigente y de conformidad
con lo dispuesto por el articulo 48 de la LEY, mediante una pdliza de fianza expedida por una
institucion mexicana de fianzas legalmente autorizada, debiendo indicar el Area Requirente su
porcentaje, cuyo monto no podra ser inferior al 10% ni superior al 20% del importe total del
instrumento contractual, sin considerar el impueste al valor agregado.

Si el Area Requirente solicita garantia de cumplimiento para alguna contratacion por adjudicacién
directa, podra solicitar ya sea una fianza conforme a lo sefialado en el punto anterior, un cheque
certificado o de caja, cuyo monto no padra ser inferior al 10% ni superior al 20% del importe total del
instrumento contractual, sin considerar el impuesto al valor agregado.

En casos excepcicnales debidamente justificados, con solicitud escrita a la DAF, formulada por ei(la)
Director{a) del Area Requirente y bajo la estricta responsabilidad de éste(a), se podra exceptuar al
proveedor de bienes o prestader de servicios, de presentar garantia de cumplimiento del instrumento
contractual respectivo, en los supuesios pravistos por los articulos 41, fracciones I, V, Xl y XIV, y 42
de la LEY, en términos de lo dispuesto por el articulo 48 del crdenamiente legal en cita.

Las garantias de cumplimiento estaran vigentes hasta 30 dias naturales posteriores a la fecha de
recepcion y aceptacién de los bienes o servicios y, en su caso, durante el periodo correspondiente a
ia garantia de calidad de los bienes ¢ servicios.

El proveedor se obliga a mantener vigente dicha fianza, en tanto permanezca en vigor el
instrumento contractual y si es el caso, durante la substanciacion de todos los recursos legales o
juicios gque se interpongan, hasta que se dicte la resolucion definitiva, por autoridad competente,
salvo gue las paries se otorguen el finiquito, o hasta aquélla fecha en que el IMER, hubiere
comunicado la terminacién anticipada del contrate, en el entendido de que solo podra ser cancelada
mediante autorizacion por escrito del IMER, por medio del Representante Legal, previa solicitud por
escrite del proveedor dirigida a a DAF.

En sustitucion de la fianza, podré entregarse cheque certificado o de caja por el importe que
corresponda, si asi lo autoriza, el(la) titular de la DAF, librado a favor del IMER.

La garantia de cumplimiento, de ninguna manera sera considerada como una limitacion de la
responsabilidad del proveedor o prestador de servicio, derivada de las obligaciones contenidas en el
instrumentc confraciual y de ninguna manera impedira que el IMER reclame la indemnizacion o &l
reembolso por cualquier incumplimienic que pueda exceder ei valor de la garantia de cumglimiento. -
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No estaran obligadas a presentar garantia de cumplimiento las dependencias del Gobierno Federal;
las entidades paraestatales; las instituciones bancarias y ias aseguradoras.

Tratandose del ejercicio de la partida de capacitacidén, no serd necesario solicitar garantia de
cumplimiento ni de anticipo en el caso del page de inscripcion o el pago de la colegiatura, cuando se
trate de cursos, diplomados, maestrias, talleres, etc., que sean impartidos al parsonal autorizado dei
IMER en las instalaciones de instituciones educativas reconocidas a nivel nacional.

La cancelacién de las fianzas solamente procedera cuando el Area Requirente otorgue su
conformidad y autorice por escrito la aceptaciaon satisfacteria de los bienes y/o servicios.

Es responsabilidad del DSA, la guarda y cusiodia de las pélizas de fianzas o cualguier otro
documento original que haya sido solicitado como garantia de los bienes y/o servicios en los
términos de fa nhormativa para tal efecto.

X1.2. Garantias de anticipo

En el caso de anticipos, se debe constituir garantia por el 100% del imperte otorgade come anticipo,
comprendiendo el 1.V.A., & invariablemente debera presentarse a través de una péliza de fianza
expedida por una institucidon mexicana legalmente autorizada.

Para que el IMER cubra el depdsito correspondiante a la expensa, el proveedor deberd presentar
previamente el comprobante de recepcion de la expensa, asi como una péliza de fianza emitida por
una institucién afianzadeora mexicana legalmente autorizada, a favor def IMER, por cantidad
equivalente al total de la cantidad a recibir, en calidad de expensa, misma gue garantiza para su
correcta aplicacion.

Las fianzas sefialadas solo podran ser canceladas con autorizacion expresa y escrita del(la)
Director({a) del Area Requirente.

Cuando la forma de garantia sea mediante fianza se observaran las disposiciones previstas por el
articuio 103 del Reglamento de la LEY vy cuando se requiera hacer efectiva dicha fianza, e Area
Requirente lo manifesiara por escrito con su correspondiente documentacién soporte, a la UJ para
los efectos procedentes, marcando copia a la DAF para su conocimiento.

X1.3 Devolucion de Garantia

Una vez enfregado los bienes o prestados los servicios y a entera satisfaccion del Area Requirente,
y una vez.cumplidos los plazos establecidos en el contrato o padido, sera devushta fa péliza de
garantia a peticion por escrito del proveedor o prestador de servicio.

11
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Seccion Xl

Penas Convencionales

Una vez transcurrido el tiempo de entrega sin gue los bienes hayan sido recibidos en los iérminos
contractuales y a satisfaccién del IMER, se hara efectiva la garantia de cumplimiento o se aplicara
la pena convencional pactada y una vez alcanzado el iimite maximo de penalizacién se podran
rescindir total o parciaimente los instrumentos contractuales correspondientes, segln proceda, en
cuyo caso las areas solicitantes, deben hacer del conocimiento a la Ud y a la DAF dicha situacion.

En el caso del arrendamienio de bienes, la responsabilidad de su guarda, custodia y control de los
mismos, sera del Area Requirente, para lo cual debe solicitar al proveedor el inventario
correspondiente, la actualizacion del mismo, asi como la péliza de seguro respectiva.

El DSA debe aplicar las deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales de los
pedidos y coniratos, a solicitud expresa del Area Requirente.

X1l.1 Pena por dia

El porcentaje de las penas convencionales gue se fijen para los procedimientos de contratacion
(adquisicion de bienes, contratacion de servicios vy arrendamiento de hienes muebles), es
determinado por el(la) Titular de la DAF, pero en ningtin caso podra ser:

o Inferior al 1 por cienio diario, respecto del valor de los bisnes no entregados o sobre el
importe de los servicios no prestados er su oportunidad.

o Ni mayor al 3 por ciento diario, respecto del vaior de los bienes no'entregados ¢ sobre el
importe de Jos servicios no prestados en su oportunidad.

Xi1.2 Cuando no se puede establecer una penalizacién por dia

En el caso de contratos de prestacién de servicios, cuando por su naturaleza no se pueda
establecer una pena convencional por cada dia de atraso, ef Area Requirente podra definir otras
farmulas y porcentajes, previa autorizacion del(la) Titular de la DAF, pero en ningan casc podra
exceder los montos a que hace referencia el artfculo 96 del Reglamento.

Copo
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XI11.3 Indicacion de la penalizacidn

El tipo y monto de las penas convencionales y los criterios para su aplicacién, seran indicados en la
convocatoria o invitacion de los procedimientos de contratacion, en su caso, en las solicitudes de
cotizacion respectivas, asi como en los instrumentos contractuales respectives. Dependiendo de la
naturaleza y particularidades de los bienes, servicics o arrendamientos de bienes muebles a
contratar.

Xil.4 Fundamento

Las penas cenvencionales se pactarén atendiendo a lo dispuesto por los articulos 53 de la LEY y
95, 86, 98 y 100 de su Reglamento vy en su caso se atendera el principio de proporcionalidad
previsto en dichos preceptos.

XI1.5 Célculo de |la pena convencional

La DAF, az través del DSA, debera realizar el célculo aritmético de la pena convencional
correspondiente a los bienes o servicios pendientes de entregar o de prestar en oportunidad e
informar farmal y oportunamente a la SF para que ésta la verifique, reciba ef pago correspondiente,
0 en su caso aplique la deduccidn a los pagos de, los bienes enfregados o de los servicios
prestados y recibidos en los terminos del insirumento contractual respectivo, aplicando el porcentaje
determinado en los instrumentos contractuales y al nimero de dias de atraso que el DSA le haya
notificado por escrite.

XlIl.6 Deducciones

El Area Requirente debe presentar a la DAF para cada procedimiento de contratacidn los
supuestos en los que procedan las deducciones del pago por motive del cumplimiento parcial o
deficiente en ei suministro de bieneas o la prestacion de servicios a cargo del Proveedor. Lo anterior,
atendiendo a lo dispuesto por los articuics 53 Bis de la LEY y 97 del Reglamento.

XI1.7 Compras consolidadas

Tratandose de compras consolidadas previstas en el articulo 13 del Reglamento, los porcentajes
de las penas convencionales, se ajustaran a las que determine el Comité Técnico que para los
efectos se integre.
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Seccion Xili

Incumplimiento de los Instrumentos
Contractuales

XIH.1.Rescisién de contratos o pedidos

El proveedor quedara obligado ante el IMER a responder de la calidad de fos bienes y de los
servicios, asf como de cualquier otra responsabilidad en gue hubiere incurrido, en los érminos
sefialados en el instrumento coniractual respectivo vy en la legislacidn aplicable.

Se podran rescindir administrativamente los instrumentos contractuales en caso de incumplimiento
de Jas obligaciones a cargo del proveedor y/o que se agote el monto limite de la aplicacién de las
penas convencicnales en cuyo supuesto el(la) titular del Area Requirente con nivel minimo de
Subdirector(a), dara aviso de inmediato a la DAF y la UJ para que ésta Ultima inicie el
procedimientc de rescision a que se refiere el articulo 54 de la LEY.

En caso de incumplimiento por parte de el proveedor a cualesquiera de las obligaciones contraidas
en un instrumento contractual, el servidor piblico de la UJ cen nivel minimo de Subdirector(a) podra
rescindirlo administrativamente en cualquier momento, conforme al procedimiento previsto por el
articulo 54 de la LEY.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, el proveedor entregare los
bienes o prestare los servicios, el procedimiento iniciado guedara sin efecto, previa aceptacion y
verificacion del Area Requirente de que continua vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en
su caso, las penas convencionaies correspondientes.

La UJ podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento el Area
Requirente advierta que la rescision del conirato pudiera ocasionar aigin dafo ¢ afectacién a las AN
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, el Area Requirente debera informarlo a la
UJ y elaborar un dictamen en el cual justifigue gue los impactos econdmicos ¢ de operacién que se
ocasicnarian con la rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

Fl Area Requirente, en caso de incumplimiento en la prestacion de los servicios o en la entrega de
los bienes, solicitara a la SA aplicar las penas convencionales que se determinan en Ja clausula de
penalizacién del instrumento contractual respectivo. En el caso de que las penas convencionales
que se tuvieren que aplicar, llegaren a alcanzar un monto equivalente al 10% (Diez por ciento) o del
20% {Veinte por ciento), en los ¢asos que el proveedor no presente garantia de cumplimiento, del

monto total del instrumanto contractual en comento, la UJ rescindira el contrato en los términos del b
articulo 54 de [a LEY.
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Cuando en la prestacion de los servicios materia de un instrumento contractual, se presente caso
fortuito o de fuerza mayor, el(la) Director(a) del Area Requirente podra suspender la prestacion de
los servicios, en cuyo caso fa SA, a solicitud del Area Requirente, Gnicamente tramitara el pago al
proveedor de aquelios servicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

Cuando la suspension obedeciere a causas imputables al IMER, el Area Requirente determinara la
procedencia de los gastos ne recuperables en que haya incurrido el proveedor, siempre gue éstos
sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el instrumento
contractual de que se trate, una vez que transcurra un lapso mayor a aquel pactado para efectuar el
siguiente pago parcial o total de los servicios, posterior al inicio de Ia suspension.

El IMER podra rescindir administrativamente el instrumento legal que corresponda, de conformidad
con lo previsto en los articufos 54 de la LEY y 98 del Reglamento, de acuerdo a ios siguientes
criterios:

1. Es responsabilidad del Area Requirente y la SA, establecer el limite de incumplimiento
parcial o deficiente de las obligaciones a partir del cual procedera la rescision del
instrumento contractual. En el caso de ios proveedores que se les ha rescindido un
segundo contrato por causas impuiables a los mismos, determinar el piazo de
impedimento el cual no podré exceder de dos afios a partir de la notificacion de la
rescision de éste. '

2. Corresponde al Area Requirente y la SA, proporcionarle a la UJ, fa documentacion
que fuera necesaria para que determine, en su caso, €l inicio del procedimiento de
rescision administrativa de los pedidos o confratos en caso de incumplimiento de las
obligaciones a cargo de algun proveedor, debiendo proporcionar para taies efectos los
slementos documentales o cualquier ofro respaldo en el que se argumente el
incumplimienio del proveedor.

3. Para los efectos antes sefalados, asi como para la aplicacion de las penas
convencionales por el simple retraso en la entrega oportuna de los bienes o prestacion
de servicios materia de los instrumentos contractuales, las Areas Requirentes,
tendran la obligacién de informar de inmediato y por escrito a la UJ, con copia a la
DAF, cualquier deficiencia, demara o incumplimiento que adviertan.

4. Es respongabilidad de las areas requirentes la integracién det expediente que sustente
las causales de rescisidn, en base a las cuales solicitaron a [a UJd el procedimiento de

rescision.
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Seccion XIV
Terminacion Anticipada

El Area Requirente y la SA, podran dar por terminada la relacion contractual a través de su
Director(a), proporcionando los elementos documentales en el que se argumenten y precisen las
razones o causas justificadas que le den origen a la misma, conforme a lo previsto en los articulos
54 Bis altimo parrafo de la LEY y 102 del Reglamento.

1. Es responsahilidad del Area Requirente, justificar ias causas de interss general a
partir de las cuales procedera la terminacién anticipada del instrumento contractual.

2. Los procadimientos de terminacién anticipada por razones de interés general deben ser
reportados por la SA a la SFP, con copia al OIC y a [a DAF.

3. Es responsabilidad del Area Requirente y de la SA la integracién del expediente gue
sustente las causales de terminacion anticipada.

Seccion XV

Aspectos de Sustentabilidad Ambiental

Son aspectos de susteniabilidad que deben considerarse en las adquisiciones, arrendamientos y
servicios: &l uso eficiente y racional del agua y de la energia, la prevencién de la contaminacion del
agua, suelo y atmosfera, asi como la evaluacion de las tecnologias que permitan la reduccion de la
emision de gases de efecto invernadero v la eficiencia energética, que deberan cbservarse en las
adquisiciones, arrendamientos o servicios con el chjeto de optimizar y utilizar de forma sustentable
los recursos para disminuir costos financieros y ambientales.

La forma en que el IMER puede aplicar estos aspectos en la toma de decisiones sobre
adquisiciones, arrendamientes y servicios es:

. En la planificacion, considerande que los equipos tengan mecanismos de ahorro de
agua o energla sin menoscabar su eficiencia.

. En el disefio de la convocatoria a la licitacion, mediante la especificacion de las
caracteristicas de los bienes o servicics a contratar que prevean el ahorro del agua y de
la energia.

lll. En Iz licitacion, solicitando se adjunte, segtin sea el c¢aso, la documentacién gue L
acredite el cumplimiento de los criterios técnicos en materia ambiental establecidos en
las normas oficiales mexicanas, estandares internacionales, con los cuales debe
cumpiir el producto, bien o servicio.
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IV. En la contratacion, estableciendo en los instrumentos respectivos aquellas obligaciones
gue se deben cumplir refacionadas con la operacién y mantenimiento de los equipos o
la realizacion de los servicios que permitan en todo momento asegurar el ahorro del
agua y la energia.

Para la planificacion sefialada anteriormente, el IMER se orientard en los programas
gubernamentales que contengan estrategias u objetivos relacionados con la sustentabilidad en
el uso del agua y energia, asf como la prevencion de la contaminacion de la atmosfera y el
suelo. ‘

Asimismo, el IMER considerara los aspectos de sustentabilidad ambiental contenidos en los
manuales de Sistemas de Manejo Ambiental, que hayan elaborado conforme a lo ordenado en
el articuic 17 bis de la Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente,

Son aspectos de sustentabilidad en materia de adquisiciones de madera o muebles vy
suministros de oficina de este material, el mansjo sustentable de ios recursos maderables
provenientes de bosques o de plantaciones, manejo que debe apegarse a lo dispuesto en la
l.ey General de Desarrollo Forestal Sustentable, su Reglamento v la normatividad que de ella
derive.

La forma en que el IMER puede aplicar estos aspectos en la toma de decisiones sobre
adquisiciones, arrendamientos y coniratacion de servicios es:

. En las adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina de este material,

requiriendo en la convocatoria de la licitacion los siguientes documentos: los certificados

. mencionados en el tercer parrafo del articulo 26 de la LEY, o en su caso, carta criginal

gue contenga la declaracion bajo protesta de decir verdad de que el proveedor original

de la madera cuenta con el certificador, el nimero de metros clibicos que lg fueron

entregados por su proveedor, Iz descripcidn y [a fecha de la venta, asi como el destino
final para el cual fue adquirida la madera o el producto forestal maderable.

II. Para la adopcion e instrumentacion de las acciones reiativas a la adquisicién vy
utilizacion de madera, el IMER se debe asegurar de la legal procedencia de la madera y
muebles elaborados con este material provienen de bosques con aprovechamientos
forestales autorizados; asi como de la madera en acabados de inmuebles y en los
suministros de oficina, se acredite con la documentacion siguiente:

a) Remision forestal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productes y
subproductos, incluyendo la astila, que se hayan adguirido en el lugar de sus
aprovechamiento o en plantaciones;

b) Reembarque forestal: Cuando se trate de materias primas forestates, SUS productos
y subproductos, gue se hayan adquirido en un centro de almacenamiento o de
transformacion.

¢) Pedimento aduanal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos vy
subproductos que se hayan importade directamente;

d) Comprobantes fiscales con cédigo de identificacion: Cuando se trate de materias
primas forestales, sus productos y subproductos, incluyendo la astilla, provenientes
de bosques con aprovechamientos forestales autorizados o de plantaciones, o bien,
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cuando se trale de los productos y subproductos forestales, inciuida la madera
aserrada o con escuadria, distribuidos por carpinterias, madererias, centro de
produccion de muebles v otros similares.

II. Tratandose de madera proveniente de una plantacién, Unicamente se debe presentar la
autorizacion o la constancia de registro otorgada por la Secretaria de! Medio Ambignte,
Recursos Naturales y Pesca, y acreditar la legal procedencia de la madera empleada
con la documentacion referida en el punto Il de este lineamiento.

Los aspectos de sustentabilidad relacionados con el papel para uso de oficina son los relativos
a la composicion del mismo y a los materiales empleados en su elaboracion, el IMER aplicara
estos aspectos de sustentabilidad de la siguiente manera:

. Para el casoc de las adquisiciones de papel para uso de cficina, el IMER aplicara los
aspectos indicados en el parrafo cuarto del articulo 26 de la LEY, mediante &! disefio de
la convocatoria a la licitacidn que consideren la normatividad vigenie, sobre las
caracteristicas y especificaciones técnicas del contenido de fibras y de cloro.

El IMER podrd cerciorarse de que las adquisiciones de papel cumplen cor la normatividad
sefialada en el parrafo anterior, mediante;

a) El cumplimiento de la NOM-050-SCFI-2004, Informacién comercial-etiquetado

general de productos, la cual permite verificar la veracidad de las caracteristicas del

-~ tipo de fibras y del proceso de blangueado del producto, en su etiqueta, empaque,
envase o embalaje, y

b) Una carta en donde se declare, bajo protesta de decir verdad, gue el papel cumple
con las caracteristicas sefialadas.

II. Cuando por consideraciones tecnicas o de disponibilidad en el mercado sea necesario
utilizar otro tipo de papel para uso de oficina, éste podré ser adquirido por ef IMER,
Unicamente cuando las Areas Reguirentes justifiquen tales circunstancias.
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