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Seccion |
Vision General
I.1.- Introduccién

Las presentes Politicas, Bases v Lineamientos en materia de Adquisicionas, Arrendamientos y

‘Servicios procuran establecer los criterios generales que deben aplicarse en los procesos de
suministro gue lleva a cabo e IMER para cumplir con los principios consagrados en el articulo
134 de la Constitucion Polltica de los Estados Unidos mexicanos, y promaver et cumplimiento del
objeto del IER.

La Junta Directiva del IMER, emite ¢l presenie documenic en cumplimianto a lo dispuesto por el
articulo 1° de la LEY y el arifculo 3° de su Reglamento, previa dictaminacion del Comité de
Adguisiciones, Arrendamisnlos vy Servicios {art. 22, fraccidn 1li LEY y fraccitn V del art. 21 del
Reglamento).

1.2.- Objetivo

Propiciar aue el ejercicio del gasto publico en materia de adguisiciones se dé con eficiencia v
eficacia, v se cumplan las disposiciones juridicas en materia de coniratacion de bienes y
servicios, estableciendo los criterios generales que deben observarse en el Proceso de
Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Sepvicios en el IMER,
indicadoes en la Ley y su Reglamento y que corresponden a precisiones complementarias.

1.3.- Alcance

El presente documento es de aplicacion general y por fanto resulta obligatoric para todo el
personal del IMER que se ubique en los supuestos que prevé, incluyendo las Gerencias jocales y
foraneas. :

|.4.- Responsabilidades

Responsable Responsabilidad

Junta Directiva e Autorizar las POBALINES y sus maodificaciones.

Comite de Adguisiciones, Arrendamientos| » Gestionar a Iravés del(la) Directorfa) de
y Servicios Administracién v Finanzas en su caracker de

Presidenie{a) del Comité de Adquisiciones, fa
presentacion de fas POBALINES ante La Junta
Directiva para sty autorizacion, asi como sus
raodificaciones.

e Revisar las POBALINES a través del Direclor de

Xgﬂ’ﬁ
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Administracidon v Finanzas, en su cardcter de
Presidenie del Comité de Adguisiciones, por o
menos una vez al afio.

= Difundir las POBALINES a través del {la}
Director(a) de Administracién y Finanzas en su
caracter de Presidente(a) del Comité de
Adquisiciones, asegurando el efectivo control
de las actividades de los procesos, asl como que
éstos sean aplicados correctamente.

» Gestionar a través del(la) Director{a) de
Administracion v fFinanzas en st cardsier de
Presidente(a) del Comité de Adquisiciones, la
publicacion de las POBALINES en la pagina web
institucional.

I.5. Instancias de Autorizacion

Con fundamento en el articuio 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; articulo
1°, penditimo parrafo y 22 fraccion il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Sarvigios del
Sector Pablico y articulo 3 de su Reglamenio, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios def Institute Mexicano de la Radio, propuso las presentes Pollticas, Bases y Lineamientos
(POBALINES) en la materia, las cuales fueron autorizadas por el{la) titular del Instituto Mexicano de
la Radic y ef Organo de Gobierno de la entidad.
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SECCION i
Glosario

I1.1. Conceptos y Abreviaturas.

Para los efectos del presente documento se entendera por.

ADMINISTRADOR(A) | Servidor piblico responsable de efeciuar el seguimiento vy verificar el

. cumplimiente de las obligaciones del contrato, pedido u orden de servicio, a
travas de [a supervisién y control. Encargado de aplicar las sanciones pectniarias
a los incumplimienios del proveedor.

AREA ~ [ Area que de acuerdo a su funcion debe recopilar los requerimienios de otras
CONSOLIDADORA Unidades Administrativas, con el objeto esiablecer los criterios técnicos para las
contrataciones y adquisiciones, ademdas de aprovechar en liempo y forma el
presupuesto asignado con base al volumen de compra.

COMITE Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMER, a que se refiers
' el articulo 22 dela Ley.

CFC Comision Federal de Competencia

COORDINADORA | Secretarla de Educacion Publica

DE SECTOR .

COMSUMIBLES Bienes sujetos a consumirse y necesarios para el funcionamiento del sistema

CONTRATO, Instrumento juridico mediante e cual se formalizan las adquisiciones,

PEDIDO, ORDEN DE | arrendamientos o sefvicios segun cofragponda.

SERVICIO ‘

DSA Departamento de Suministros y Aimacenes.

BsSG Departamento de Servicios Generales

DRH Departamento de Recursos. Humanos.

DIREGCIONES DE Las establecidas en el THulo sequndo de la estructura, articulo & fraccion If y il

AREA respeciivamente det Estatuto Orgénico del Instituto Mexicano de la Radio
DAF Direccion de Administracion y Finanzas.
DCM Direccién de Comerdializacion y Mercadotecnia. §£
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DGHPAT Direccitn General de indusiria Pesada y Alta Tecnologia de la Secretaria de
: Economia
3] Direccion de ingenieria.
Di Direccion de Investigacion
DT Departamento de Tasorer{a.
DR Direccion de Radiodifusoras.
DOF Diario Oficial de la Federacion.
PG Direccion de Produccién y Programacion
GERENCIAS Las establecidas en el THulo segundo de la estruciura, articulo 5 fraccion # y Hl
FORANEAS respectivamente del Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Radio
IMER Instituto Mexicano de la Radio '
JUNTA DIRECTIVA La H. Juniz Directiva del Instituto Mexicano de la Radio, Organismo
Descentralizado de ia Administracién Pablica Federal.
LEY L.a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios def Sector Piblico.
LFPA Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
LFTAIPG la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Gubernamental.

LINEAMIENTOS

Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos piblicos, y las acciones de
discipiina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, as! como para la
modernizacion de la Administracion Pablica Federal, publicados en el DOF el 30
de anero de 2013

Toda persona interesada en presenciar los acios que con caracter plblico se

OBSERVADOR
deriven de uno o varios precedimientos de contratacion, reahzadcs en las
instalaciones del IMER, sin derecho a voz ni volo.

PAAAS Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

POBALINES Polfticas, Bases y Lineamienios en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del instifuto.

REGLAMENTO Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Pubfico.

REQUISICION DE

Documento por el que se solicita una adquisicion.

e

COMPRA
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HSA Subdireccion de Administracion.

8F Subdireceitn de Finanzas.

SCLICITUD DE Documento por el que se solicita un arrendamiento o servicio.

SERVICIOS

SPCP Subdireccion de Programacidn y Gontrol Presupuestal.

STIC Subdirecctén de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

TESOFE Tesorerla de ia Federacion

TESTIGO SOCIAL las personas flsicas, asl como los integrantes de las organizacionas no
gubernamentales que cuenten con el registro correspendiente ante Iz SFP, que
por iniciativa propia o a sollcitud del IMER, participen con derecho a voz en las
contrataciones que fleve a cabo el IMER, emitiendo al término de su participacion
un testimonio publice sobre ef desarrollo de las mismas. ’

TIC Tecnologlas de la Informacion y la Comunicacion

TLC Tratado de Libre Comercio.

UGD Unidad de Gobierno Digital de fa Funcién Pablica

yJd Unidad Juridica.

Las definiciones contenidas en fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico, asf como en su Reglamento; se aplicaran segin corresponda a las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano de la

Radio.
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Seccion i
Poiiticas

111.1. Generales

HI.1 La DAF es la Unica facultada para lievar a cabo los diferentes procedimientos de
contratacion, asl come para la formalizacion de los instiumentos contractuales que deriven
de los mismos.

Para efecto de comprender la aplicacién de las POBALINES, serd necesario revisar
los Manuales relacionados con las mismas {De Organizacion; Administrativo de Aplicacion
General en Maleria de Adquisiciones, Arrendamientes y Servicios del Sector Publico ¥ de
Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones). '

li.2 Los bienes yfo servicios pueden ser conlratados por la DAF en forma consolidada,
atendiendo las necesidades de operacion, siempre que para eilo se observe el principal
objetivo de lo dispuesio en ei Articulo 17 de la LEY, asl como en el articulo 13 de su
Reglamento, a fin de obtener las mejores condiciones en cuanto a calidad, cantidad, precio,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

3 Los bienes o servicios que pueden ser integrados en un solo procedimiento de contratacion
seran entre otros, aquellos cuya naturaleza lo permita y sea en beneficio de!l IMER.

fit.4 La DAF con base en los requerimientos de bienes y servicios realizados por el Area
Requirente, puede llevar a cabo su consolidacion de acuerdo con algunc de los siguientes
conceplos: '

+ Partida presupuestal asignada;

» Tipo de bien o servicic que corresponda y su suministro periédico y reiteradc; o

« [mporte consolidado con olro tipo de bienes similares o de la misma naturaleza.

il.6 El Area Técnica es la responsable de formular el Anexo Técnico, en el que se deben
precisar y detallar las caracteristicas yfo especificaciones téenicas del bien ylo servicio a
contratar, indicando si es necesario realizar visitas a instalaciones o solicitar pruebas ©
muestras.

Et Area Requirente es la responsable de justificar y soliciiar ia cancelacién. de partidas o
procedimientos de contratacion a ta DAF.

1.6  Cuando las contrataciones para Asesorias, Consuitorias, Estudios e Investigaciones rebasen
los montos maximos establecidos en el Presupuesto de Egresos ds la Federacidn del

Ko g
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gjercicio vigente v se prelenda realizar un procedimienie de contratacién por excepcion,
invariablemente se atendera a lo dispuesto en ia fraccidn X del asticulo 41 de . LEY, 72,
fraccién Vit del Reglamento vy demas aplicables.

1.7 La emisitn del escrito al que se refiere ef parrafo segundo dei artlculo 40 de la LEY estara a
carge dei{la) Director(a) del Area Requirente; asimismo, le corresponderd la acreditacion de
jos supuestos de excepcitn a la licitacion pabtica que hacen referencia las fracciones I, V,
Vi, VH, Xy XX

1.8 El Area Requirente debe apegarse a los criterios de austeridad que determine el Gobierno
Federal y/o IMER, para la adquisicion o arrendamiento de bienes y la contraiacion de
servicios, al momento de efectuar sus reguerimientos.

.o £l Area Requirente, debe consolidar sus requerimientos de servicios para integrar en un
solo procedimients de contratacién el mayor nimero de solicitudes, con base en sus

. programas de trabajo ¥ necesidades manifiestas en el gjercicio fiscal de que se trate.

.10 El servidor publico con nivel minimo de Subdirector(a) del Area Requirente, una vez que
reciba los bienes vlo prestado los servicios debe supervisar bajo su estricta responsabilidad
que se cumplan debidamente las obligaciones establecidas en el instrumento contraclual
respectivo, llevando a cabo inspecciones de calidad, avances de fabricacion, segin el caso,
para autorizar y tramitar el pago.

.41 La DAF a través dei DSA serd la respensable de incorporar a informacion a Compranet para
que se integre y mantenga aclualizado el registro tnico de proveedores.

.12 El desconccimiento del presente documento normativo no exime a los{as) empleados(as) del
IMER de la responsabilidad de su cumplirniento.

.13 El{la) Subdirector{a) de Administracion debe elaborar y dar seguimiento al Programa de
Desarrollo de Proveedores y Programas que promuevan la participacion de empresas
nacionates.

H.14  Elfla) Subdirsctor{a) de Administracidn debe incluir y dar seguimiento a fa inclusion de
bienes adquiridos en el afo fiscal que corra en fas pdliza de Bienes Palrimoniales, con ia
finalidad de dar atencion a lo sefialado’en el art. 5de la LEY y 6 de su Reglamento.

.15 En caso de proponer modificaciones a las POBALINES, serd el{a) Director(a) de Area quien
envie por oficio su propuesta, y en caso de gue la DAF considere procedente la misma, se
sometera al Comité y posteriormente al Comité de Mejora Regulatoria Interna.
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I11.2. Coniratos Plurianuales

11.2.tLa(EN titufar de la Direccion Generat del IMER, de conformidad con el articulo 50 de ia Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y.con fos asticulos 147 y 148 de
su Reglamento, queda facultado para autarizar contratos plurianuales siempre y cuando
cuente con 1a peticién expresa y por escrito que al efecto le formule la DAF, con la
opinién del Comité, con base en los presupuestos aprobados por ta Junta Directiva, asi
como, siempre y cuando se hayan realizado las previsiones presupuestales que se
determinen en la Ley y su Reglamento, dentro del presupuesto de egresos del IMER, en
el capitulo especifico que para tal efecto se astablezca dentro de diche instrumento.

122 Cuando se pretenda celebrar contratos plurianuales de los denominades proyectos para
prestacion de serviclos se requerira de 13 autorizacion de fa SHCP, en los términes de lo
establecido en el Titulo Tercero Capitulo i, Seccion IX del Reglamenic dé fa Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, y demds disposiciones aplicables.

11.2.3 En todos los casos se explicaran mediante oficio, las razones que Justifiquen 3

presentacion de solicitudes, las cuales deberan acompafiarse de una breve sintesis,
explicando las razones que identifiquen la causa gue motiva la presentacion de la
peticién de autorizacion respectiva a ia Direccion General, Lo anterior, en apego a lo

sefialado en el articulo 147, fraccidn 1, incisos a) a d) de! Reglamento de la Ley Federal -

de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

2.4 En los casos gque el IMER requiera aciuatizar fos montos plurlanuales autorizados que
sirvieron de base para celebrar ofiginalmente fos contratos, derivados de ta variacién de
costos o montos, previo a la autorizacion de lalel) tituiar de la Direccion General del
IMER debera contarse con la opinién de la Secratarla, de conformidad con o sefialado
en el articulo 147, fraccion [l del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria. '

1.2.5 El servidor publico que celebre el contrato correspondiente, deberé informar a la DAF de
ia fira del contrato a més tardar en 8 dias habiles posteriores a su formalizacion para
que ésta sea la responsable de informar de la celebracion de estos instrumentos a la
Secretaria - de la Funcién Publica, dentro de los 30 {ireinta) dias posteriores a su
formalizacion. :

N1.2.6 Se debera inciuir en los informes rimestrales a la Secretaria, un reporte sobre el monto
erogado durante ei perfodo referente a los contratos plurianuales, asl como las
previsiones correspondientes, en los anteproyectos de presupuestc pafa el siguiente
ejercicio fiscal, por lo que cada area contratante o requirente debera de informar a la
DAF en los primeros diez dlas naturales de los meses de gbril, julio; octubre y enero; de
los avances del gasto erogado en este tipo de instrumentos, para que ésta los incluya en

los informes trimestrales.
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Seccion vV

Programa Anual de Adguisiciones

V.1 Cada una de las Direcciones de Area, es responsable de la planeacién y actualizacion de
sus requerimientos de bienes y servicios, apegandose a lo establecido en el artlculo 18 de la
LEY.

V.2 . La DAF elaborard y actualizard el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamienios v
Servicios, a través de la SPCP, de conformidad con lo sefialado en los articulos 20y 21dela
LEY, asi como-en los articulos 16 v 17 del Reglamento. {Formato PPP-01)

V.3  Todo procedimiento de adguisicion o contratacién de cuaiguier naturaleza, debe contar
previamente con la aulorizacién de suficlencla presupuestal que olorgue ja SPCP en la

Requisicion, siempre que dicho documento se encuentre debidamente - formutado y sin
tachaduras 0 enmendaduras.

Secciéon V

Excepciones
Se exceptuara de la aplicacion de estas POBALINES:

¢ Aquellas contrataciones de servicios legales de abogados externos y bufefes para la
recuperacion de cariera o para defender los infereses jurfdico-patrimoniales det IMER, de
conformidad con Yos lineamientos existentes para tal efecto.

® Aquelios casos que se encuadren en fos supuestos referidos por el artlculo §° del
Reglamento, cuya contratacion se someteré a la autorizacion del Comité.
. Las operaciones realizadas al amparo del fondo revolvente asignado a la SA.
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Seccion Vi

Documentacién minima necesaria

V1.1 Aceptacion de las solicitudes de contratacion

El Area Requirente debera eniregar a la DAF para la adquisicion de un bien yfo prestacién de un
servicio Ja Requisicién de Compra autorizada respectiva con la documentacidn e informacion
minima que a continuacién se describe, conforme las especificaciones y dentro de los plazos
maximos establecidos en el comunicado que para tat efecto emite la SA, dentro del primer trimestre
del afio calendaric. (FO-CON-03)

&

La Requisicion de Compra debera presentarse en original, firmada por servidor ptblico con
nivel minimo de Subdirector(a) como solicitante y nivel de Director(a) para la autorizacion.

Para el casc de Gerencias Foréneas, las Reguisiciones de Compra deberan ser firmadas por
gl{la) Gerente responsable de la Emisora.

Descripcion completa y detallada del bien o servicio que ée pretende contratar, si es necesario,
agregar documentos descriptivos a la Requisicion de Compra. '

Propuesta de vigencia del conlrato, particutarmente en servicios, la cual serd validada por la
DAF.

Cantidad y unidad de medida de los bienes yfo servicios requeridos.

Forma, tiempo v lugar de enfrega (se deberd sefialar si se requiere de los servicios de
instalacién, capacitacién, pruebas de operacién, suministro de refacciones u ofros similares}

Forma de pago (especificar cantidad, frecuencia y tipo de entregables).
Responsable de la verificacion y cumplimiento de ia adquisicion yfo contratacion.

Los demas que se consideren necesarios para facilitar la adquisicion del bien o contratacion de
setvicios (lista de proveedores, contactos, muestras fisicas, entre otros.)

Estudio de Factibilidad.- Para la contratacién en materia de TiC, ef Area Requirente debera
realizar un estudio de factidilidad a efecio de determinar 1a conveniencla de adquirir o arrendar
bienes, o bien conkratar servicios, el cual deberd comprender, entre otros, los elementos
sigulentes:

. Nombre del proyecto.

i. La periinencia de realizar conirataciones consolidadas;

Hi. Necesidad que se pretende atender con el proyecto desde el punto de vista de
negacio.

V. Et andlisis de las contrataciones vigentes y, en su caso, la delerminacion de la
procedencia de su renovacion; )

V. Descripcién del proyecto propuesto (especificar si es adquisicidn, arrendamiento,
servicio, renovacion o nuevo contrato).

_

MNO Aprobado/Autorizado Esta pagina sustfuye a la
16 PE3S Area(s)iOrgano(s) Colegiadoals) Acuerdo(syFAC Dia | Mes | Afio | aprobadafautorizada el
Elabord:
Dia Mes Adfio
DAF
Revisd: JUNTA DIRECTIVA 7
ADQUISICIONES . /] R\

A IS

3
pX
f



AT

e,
s £

Vigenle a pariir de;
POBALINES Diz | Mes | Afo
. NETITHTC MEXICANG DE LA RADID ' 03 09 QG'! 3

Vi. Descripcién a detalle en gué consiste el proyecio, incluyendo sus alcances,
ohjeiivos v alineacion al pian estratégico de la dependencia o institucion yio at plan
nacional de desarrollo.

V. Especificar si la contratacion tendra un impacto en materia de seguridad piblica ¢
seguridad nacional.

VI, Descripcién costo / beneficio del proyecto propuesto.

iX. Ingicar si la dependencia o institucion cuenta con el personal clave con experiencia
y conocimientos para realizar la gestion y administracién del proyecto y/o conlrato.

X. Especificar la alineacion del proyecto de acuerdo a lo siguiente: digitalizacion de
tramites y servicios, gobiemno sin papel, back-office integrado u otras prioridades.

¥l. Los costos de mantenimiento, soporte y operacién que impliguen la contratacion,
vinculados con el factor de temporalidad més adecuado para determinar la
conveniencia de adquirir, arrendar o contratar sefvicios.

Xl Calendario estimado del proyecto.

X, Conclusiones.

Dicho estudio da Factibilidad, debera presentarse al Organo Internc.de Control, para que emita las -
sugerencias u observaciones que de manera fundada y motivada considere pertinentes. £n el
caso de adquirir o arrendar bienes debera ser enviado a la UGD, anexando la justificacion del
gasio v el estudio costo-beneficio, a fin de que ¢sia, en el ambito de sus atribuciones, emita el
dictamen técnico respectivo. Lo anterior de acuerdo a los plazos establecidos en los puntos 32 al
35 “Disposiciones relacionadas con la Modernizacion de la Administracién Pubiica Federal
medianie el uso de TIC" de los Lineamientos. '

o Investigacion de Mercado.- Ef Area Requirente sera responsable de realizar ia Investigacion de
Mercado, verificando que se cumplan con los puntos esiablecidos en los asticulos 28, 29 vy 30 del
Reglamento de la LEY, misma que deberd ser firmada por servidor publico con nivel minimo de
Gerente en gerencias fordneas y de Subdirecior{a) en oficinas centrates. Dicha investigacidn
consistira, ya sea en la presentacién de minimo 3 {tres) cotizaciones {cuando &l monto del
procedimiento de contratacion por adjudicacion directa realizado al amparo del articulo 42 del
REGLAMENTO, sea igual o superior al equivalente a lrescientas veces el salario minimo diario
general vigente del Distrito Federaljo un dictarmen por parte del Area Requirente, en el cual
indigue que el servicio que est4 solicitando es anico en el mercado debido a las caracteristicas
especificas que solicita. Dicho dictamen debera estar firmado por el Director del Area
Requirente, en oficinas cenirales, y por los Gerentes, en las emisoras foraneas, {(FO-CON-05}

Guando ef Area Requirente, pretenda contratar de conformidad con lo establecido por el
articulo 1, parrafo quinto de la LEY, debe presentar la documentacion a que se refiere el articuo
4, iliimo parrafe del Reglamento.
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VI.2  Asesorfas, Consultorias, Estudios e
Investigaciones

Para la coniratacion de servicios relativos a “Asesorfas, Consulforfas, Estudios e Investigaciones”,
se debera anexar a la Requisicion la siguiente documentacion:

4 Descripcién del servicio que se solicita en estas materias, asl como de sus productos,
previa constancias de haber solicliado a la DAF la verificacidn en los archivos de la
existencia de irabajos sobre la materia de que se trate. Oficio de autorizacion de 1a
Direccién General del IMER de la erogacion del recurso para la contratacion requerida.

b. Dictamen suscrito por el(la) Director(a) del Area Requirente, en el cual manifieste no contar
' con personal capacitado o disponible para la realizacion del servicio.

El{a) Director{a) del Area Requirente debera remitir a través de ta DAF a iz SEP la informacion
relativa a la descripcion sucinta del objeto de sus contratos, de conformidad con &l arficulo 15 del
Reglamenio.

~ El{a) Director{a) del Area Requirente debera remitir un informe a la Direccidén General del IMER,
de conformidad con el Glitimo pérrafo del articulo 16 del Reglamento.

3,
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SECCION Vii
LICITACION PUBLICA

V1.1 Proyecto de Convocatoria a la Licitacion
Pablica o

La DAF, atendiendo el imporie del total de las licitaciones a realizar en un ejercicio fiscal
determinara, con el apovo del Area Requirente agueilas licitaciones en las que atendiendo a las
caracteristicas, especificaciones, naturaleza & importe de los bienes a adguifir o servicios a
contratar, se haga necesario la publicacion del proyecto de convocatoria a la licitacion publica, o

cual se realizara conforme a lo seflalado en el articulo 41 del Reglamento.

La publicacion de proyecio de convocatoria a la lcitacién publica se determinard conforme a o
siguiente:

» El Area Requirente, durante ef dltimo trimestre de cada ejercicio inmedialo anterior, debera
enviar al DAF la refacion de las licitaciones que pretenda llevar a cabo durante el ejercicio
fiscal, seftalando el monto esfimado de las mismas.

» La DAF cuantificara e} numero de licitaciones a realizar durante el ejercicio fiscat asf como el
importe total a ficitar. Con base en esta informacién la DAF debe proponer la lista de
licitaciones que se considera deben ser publicadas como proyecto de convocatoria conforma

{’ i a los sefalado en el parrafo primero de este capitulo.

= Una vez séteqcipnados los proyectos de convocatorias a las licitaciones piblicas que seran
publicadas, el Area Requirente remitira a la DAF con oporiunidad, las caracteristicas y
especificaciones técnicas de los bienes yio servicios requeridos.

Dichos proyecios de convocatorias a las licitaciones publicas seran remitidos a los integrantes del
Comité para que formulen sus comentarios ¥ observaciones. L.as sesiones seran organizadas por ia
DAF.

Una vez aprobados los proyeclos de convocatorias a las ficitaciones publicas por el Comité,
deberan difundirse en CompraNet. Transcurrido el plazo a que se refiere el articulo 29-de la LEY, se
informara a los integrantes del Comité sobre las observaciones y comentarios formulados, a efecto
de que éstos determinen si sch 0 no procedenies y se adecuen en su caso eslos proyectos de
convocatoria a 1a licitacién publica y se elaboren las convocatorias definitivas. {FO-CON-04}
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VIL.2 Convocatoria a la Licitacion

A} Proyecto de Convocatoria a la Licitacion o Invitacion de caracter
nacional

El proyecto de convocatoria a la Licitacion o invitacién debe ser elaborado por la DAF (a
excepcién del Anexc Técnico), para lo cual el Area Requirente remitira a la DAF, con la debida
anticipacién el Anexo Técnico de la licitacion, acompafiado de la Requisicion de Compra

respectiva con sello de suficiencia presupuestal,

Los proyectos de las convocatorias a los procedimientos de licitacién e invitacion a cuando menos
res personas, deben ser revisados en el Comité, y una vez que la DAF cuente con la
documentacién minima necesaria a que se refiere ef apartado V.1.

Conforme a o antes referido, el Area Técnica ylo Requirente, debe sefalar en la revisitn de
convocatoria de la licltacion correspendiente, los criterios técnicos que a su- juicic deben
considerarse para la evaluacién de las proposiciones, incluyendo las normas de calidad aplicables.
Dichos criterios deben responder a los principios de kansparencia, igualdad, imparcialidad, claridad,
objetividad y precision, debiendo ser medibles, cuantificables y aplicables a todos los participantes
en igualdad de condiciones. :

Previamente a la publicacién de la convocatoria a algtin procedimiento de contratacion ya sea por
ficitacién pablica o invitacion a cuando menos tres personas, &stas deben ser revisadas y aprobadas
por el Gomité. . :

Las convocatorias a la licitacion deben ser rubricadas por el Area Requirente, quedando bajo su
responsabilidad el contenido técnico de las mismas, asl como per el{la) titular de 1a DAF como
presidente{a) del Comité. ‘

Cuando existan causas justificadas para no aceptar la presentacion de proposiciones conjuntas en
un procedimiento de contratacion, se requerira la autorizacion escrita del{la} Director{a) del Area
Requirents, en la cual debe precisar las razones y justificaciones para ello, particularmente los
aspectos ralativos a la determinacion para que no se iimite 1a libre participacion.

Considerando la magnitud, importe v vigencia de los servicios a contratar, e Area Requirente,
previa justificacién por escrito, solicitara a ja DAF, el otorgamiento de anticipo, con la {inaiidad de
evitar upa carga financiera al provesdor y que repercuta en el costo para IMER. La DAF, analizara
dicha peticién y de considerario procedente determinara el importe del anticipo a otorgar, el cuaino
podra exceder del 30% del monto total del contrato antes del LV.A. En los casos de las licitaciones
publicas ¢ Invitaciones dicha condicion debe preverse en las convocatorias de licitaciones e
invitaciones, asf como en los contratos,
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B) Provecto de convocatorias 2 la Licitacion o Invitacion de caracter
Internacional

En las convocatorias a la licitacion y o invitacion de caracter internacional la DAF y ef Area
Requirente, deben establecer las mismas condiciones de entrega para participantes: nacionales y
extranjeros, para lo cual se atendera los t&rminos internacionales de comercio {INCOTERMS) que
resulten aplicables. '

C) Publicacitn de la Convocatoria

Una vez que la DAF cuente con la convocatoria a la licitacién pablica, en fa cual se establecerdn las
bases en que se desarrollard el procedimiento y en las cuales se describiran los requisites de
pariicipacion, debidamente rubricada, conforme lo establecido en el articulo 29 de la LEY y
aplicables de su Reglamente, solicitara a la SA lleve a cabo los tramiles para ta publicacion de
dicha convocatoria en CompraNet, asi como del resumen de la misma en el Diario Oficial de la
Federacion, de acuerdo con lo dispuesto por el artfculo 30 de la LEY. (FO-CON-07)

D) Servidores pUblicos facultados para conducir los diversos actos de
los procedimientos de contratacion y para suscribir pedidos y
contratos.

t os servidores piiblicos facultados para presidir los actos de los procedimientos de licitacion pibfica
e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas son, indistintamente:

»  El Director(a) de Administracidn y Finanzas o el Subdirector(a) de Administracion, asl como
- para suscribir los documentos que deriven de dichos aclos, previo a la formalizacion del
contrato respectivo. :

» En las gerencias fordneas, el{la} representante de la gerencia serd quien presida los aclos,
con previa autorizacion por escrito de la DAF.

Los servidores publicos facultados para suscribir fos pedidos ¥ contratos son:

s El Director{a de Administracién y Finanzas o ¢! Subdirector{a) de Administracién, siempre y
cuando cuenten con poder general para aclos de administracton, en los términos del
segundo parrafo tanto del articulo 2554 del Codigo Civil Federal, comgo del Cédigo Civil de
Distrito Federal y sus correlativos de los cédigos civiles de los estados de la Republica
Mexicana o del lugar en donde se ejercite et poder.

. En las Gerencias Fordneas, los instrumentos legales se formalizaran por ei{la)
Representanie de 1@ Gerencia que tenga por o mMenos pader general para actos de
adminisiracion, en los términos det segundo parrafo tanto del articulo 2554 det Cédigo Civil
Federal, como det Cédigo Civil de Distrito Federal y sus correlativos de los codigos civiles
de los estados de la Republica Mexicana o del lugar en donde se gjerc

ite el poder y por &l
proveedor o prestador del servicio. /
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E) Criterios para ia evaluacion de las Proposiciones

’

E.1 Muestras

Para el caso de muestras, el ﬁ\r_ea Técnica y/o Requirente debe determinar el procedimiento de
inspeccion y pruebas de cafidad que considere necesarias requerir a los licitantes, definiendo los
aspectos a evaluar confoime a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

E 2 Criterios de evaluacion

e 1 Area Técnica yfo Requirente, considerando la naturaleza de los bienes a adquirir, debe
establecer en la convocatoria al procedimiento de contratacion, los criterios de evaluacion
hasados en el sistema de costo beneficio y atendiendo a l& naturaleza de los servicios, el
criterio de puntos y porcentajes, conforme 2 io establecido en fos aftfculos 51, 52, 53 y 59 de su
_Reglamento. (FO-CON-11)

« Para todos los demés casos en los que no se especifique uno de los criterios de evaluacién
indicados en el parrafo anterior, el criterio & utilizar sera el sistema binario, mediante el cual se
adjudica a quien cumpla 1os requisitos establecidos por la Convocante y oferte el precioc mas
bajo; siempre y cuando el Area Técnica yfo Requirente justifique por escrito las razones por
las cuales s procedente esle mecanismo y Io informe a 1a DAF. {FO-CON-12)

£ estos casos, para realizar ei célcuio del precio conveniente de conformidad con lo sefialado
en el articulo 51, inciso B del Reglamento de la Ley, el porcentaje que se debera restar sera el
40%.” '

» Ei Area Técnica ylo Requirente, debe analizar las proposiciones tdcnicas nue presenten los
licitantes, siendo la responsable de emitir un dictamen que contenga el resultado del andlisis
efectuado, mismo que debe entregar a la DAE. Dicho documento debe estar firmado por ella)
Representante del Area Técnica ylo Requirente con nivel minimo de Subdirector(a). La DAF a
través de la SA, debe analizer las proposiciones econdmicas que presenten los licitantes,
siendo la responsable dé emitir un dictamen que contenga gl resultado del analisis efectuado.
(FO-CON-12)

.l dictamen de evaluacién técnico que emita ef Area. Técnica yfo Requirente sirve de base
para ia elaboracién del fajlo que realizara la DAF, a través de la SA.

»  Por lo que respecta a la documentacion legal solicitada en Ia convocatoria de 1a licitacion, debe
ser revisada por la UJ, y el Area Requirente podra solicitar a la UJ ef andlisis de 1a
documentacion técnica en los casos qus sea necesario. (FO-CON-09})

Una vez agotados los términos establecidos en el articulo 56 de la LEY, la DAF, pondra a

disposicién de los liciantes las propuestas desechadas durante ios procedimientos de contratacion
por un lapso de 60 dias naturales contados a partir de que se dé a conocer el fallo respeclive
Transcurido dicho periodo la DAF procedera a su destruccién en presencia de un representante ;
designado por parte de la UJ y el OIG, siempre gue no exista alguna inconformidad en tramite. \"&,
% Tl
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Seccion Vil
Excepciones a la Licitacién

Para su framite y preseniacton al Comité, el Director{a) dei Area Requirente debera suscrivir e
dictamen elaborado en términos de lo establecido en el articulo 71 del Reglamento, mediante el
que se motive y fundamente el no llevar a cabo el procedimiento de licilacion publica.

En las adjudicaciones directas que se realicen ai amparo det articulo 41, fraccion | de ia LEY, el
Area Requirente, al evecar como elemento  de justificacion et que no existen sustilos ©
alternativos técnicamente razonables, debe anexar al escrito de justificacion a que hace referencia
el articuto 71 del Reglamento, el resultado del analisis de la informacion que le sirvid de base para
determinar que no existen alternativos o sustitutos e incluir las constancias que lo acrediten, las
cuales podran consistir en las respuestas 0 al menos en la solicitud a las Camaras o Asociaciones
industriates o bien de proveedores potenciales. '

El rango presupuestal a que se refiere el articulo 42 de la LEY, serd dado & conocer por laDAFala
Institucién al inicio de cada efercicio fiscal una vez que se hayan hecho da} conocimiento del Comité
de Adquisiciones. Dichas operaciones no podran exceder de los porcentajes aprobados en la
Primera Sesién de la Junta Directiva del ejercicio del afio que coire. Cabe sefalar que dicho
porcentaje serd modificade anualmente, toda vez que debera ser puesto a cansideracion en la Junta
de Gobierno a celebrarse durante los tres primeros meses de cada gjercicio fiscai,

. Una vez agotado et porcentaje estabiecido en al antfculo 42 de la Ley, las compras que se
pretendan amparar bajo este articulo, en lo subsecuente deberan ser fundamentadas en el artfculo
41 e independiente del monto que representen, serén presentadas al Comité para su aprobacion.

1 as contrataciones de Free-Lance que se presenten para aprobacién del Comite, se haran bajo el
amparo del articulo 41 fraccion XV, ya que estos son de caracter indgispensable para el Institulo y
con e} objeto de no saturar el porcentaje que marca la Ley en su asticulo 42.

i & idoneidad del proveedor o prestador de servicios, ta razonabilidad del monto de contraprestacion
que el IMER cubrira al proveedor o prestadar de servicios, asi como la vigilancia paia la correcta
entrega de los bienes o ejecucion de los servicios materia del instrumento contractual formalizado,
queda bajo la exclusiva responsabilidad del Area Requirente con un hivel minimo de Gerente en
gere i"a‘é%oréneas y de Subdirector{a) en oficinas cenlrales.

/Iédés tg‘g contrataciones que sean presentadas para aprobacion del CAAS, independienie del
4. montojéstablecido en el articulo 32-D de! Codige Fiscal de la Federacion, daberan presentar la
/i,f opinign emita por et SAT referente a la situacién fiscal del proveedor.

4
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Viil.1 Registro

lLas operaciones Cuyo monto no
registradas por la DAF come ¢compras menores-

rebase la cantidad de trescientas veces el SMGVDF, quedaran
y se les debera asignar un nimero consecutivo por

ejfercicio fiscal. Para efecto de comprobacién det gasto bastara con la Requisicidon de Compra y
con la factura debidamente validada por ef Area Requirente, por lo que no requeriran de una
investigacion de mercado previa, analisis de precios ni de la elaboracidn de pedidos o contratos.

=

X
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Seccion IX

Instrumentos Contractuales

El proceso de contratacién y formalizacion correra a cargo del DSA, Gnicamente para el caso de 1os
pedidos u drdenes de servicio y sus convenios modificatorios, en el entendide de que el primero
ampara una requisicion de compra y el segundo una soliciiud de servicio.

Se procedera a la elaboracidn de pedidos u orden de servicio para aquellos servicios ¢ bienes que '
sean inferiores a $80,000.00 {ochenta mil pesos 00/100 M.N.) mas el impuesto al Valor Agregado
en su monfo total.

Par excepcién, se podran elaborar contratos con montos inferiores a $80,000.00 {ochenta mil pesos
00/100 M.N.) mas el impuesto al Valor Agregado en su monto total, cuando fa naturaleza de los
biehes o servicios a adquirir asf lo requieran, previa consulta del Area Requirente con la ud.

La DAF solicitara a la UJ la elaboracién de los contralos ¥ sus convenios modificatorios, que
rebasen un monto total de $80,000.00 {ochenta mil pesos 00/100 M.N.) mas el Impuesto al Valor
Agregado en adjudicaciones directas o que se derivan de procesos de licitacion publica o invitacién
a cuando menges es personas. ’

Para ia elaboracién, revision y sancién de los coniratos, deberan adjuntarse todos los datos que
permitan realizarios, debiendo darse cumplimiento a los siguientes plazos por parte de las areas
involucradas, una vez que se haya emitido el fallo o la adjudicacion correspondiente:

ETAPA RESPONSABLE DIAS NATURALES
“Elaboracién vy envio del contrato a la DAF UJ 7
Forma_!izacién de todos los interesados del DAF 5
gonlrato
Entrega de cada tanto original a los DAF , 5
interesados participantes en el contrato :

La DAF se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contrato alguno en ias materias a que se
refiere la LEY, con aguellos licitantes que injustificadamente y por causas imputabies a elios mismos,
no hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por &l IMER, prevaleciende dicho

impedimento ante la convocante por un plazo de doce meses de conformidad con lo establecido en
el arlfculo 50, fraccion X de dicha LEY. /

La DAF determinara la conveniencia de incluir el arbitraje en clausula expresa en el conlraio o por \%
convenio escrito posterior a su celebracién conforme a fo dispuesto por ef articuio 81 de la LEY, asi

como de celebrar contratos abiertos para adquirir o arrendar bienes 0 contratar servicios regulados

por el articuto 47 de la LEY, considerando que el Area Requirente no tenga posibilidad de definir la E%Q
cantidad exacta de los bienes, arrendamientos o servicios a contratar.
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~ Las dreas del IMER gue requieran de un mismo bien ¢ servicic de manera reiterada o continua y

que 1o se consideren comio un gasto fijo, podran celebrar contralos abieros, conforme a lo
estipulado en el articulo 47 de 1a LEY,

- Los plazos para el pago de los bienes o servicios no podran exceder de veinte dias naturaies, una
vez que sea validada la entrega de los mismos por el Area Requirente.

Para el caso de que las dreas requieran ¢slebrar convenies modificalotios de los contratos abjertos,

se deberd poner espacial cuidado en aquellos contrafos en los que se hayan adjudicado varias
partidas.

SECCION X

CONDICIONES DE PAGO, DE ENTREGA Y
PRORROGAS

X.1. Pagos

El Area Requirente, es la responsable de administrar y supervisar la entrega de los bienes yo
{ecepcién de los servicios contratados, la SA seré responsable de framitar ia liberacién de los pagos
respectivos, la aplicacion de pends convencionales o deduciivas en su caso anie la DAF.

La auterizacién del pago de las suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el articulo 13,
ultimo parrafo de la LEY, sera smitida por la SA.

X.2. Condiciones de Pago
El pago se efectuara:

A) Dentro de los veinte dias naturales posteriores a la presentacion de la factura respectiva, debida
y fiscalmente Henada, firmada de conformidad por el. Area Requirente con pivel minimo de
Subd;rector{a) (s6lo para compras menorés) o haciendo constar haber recibido los bienes o
producto de los servicios en los t&rminos de este documento v a entera satisfaccidn. Tratdndose

de facturas que se deriven de una licitacion publica, deberén ser firmadas por el Birector(a) deal
Area Requirente.

B} A través de medios elecirbnicos preferentemente transferencia interbancaria, {de acuerdo al

dltimo parrafo del aricule 51 de la LEY), previa integracion de la informacion y requisitos que o

para este efeclo solicite 1a DAF. - =

Derivado de que el IMER estd incorporado en el programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrolio, el praveedor o prestador de servicios podra
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manifestar su conformidad para ceder sus derechos de cobro a favor de un intermediario financierc
que esté incorporado a la cadena preductiva del IMER mediante operaciones de factoraje o
descuento elecirénico.

E£n caso de que el proveedor o prestador de servicios se constituya como micro, pequena y mediana
empresa, el IMER se compromete a promoverlos de conformidad con lo establecido por el articulo 8
de la LEY y ellos a inscribirse en el directorio de proveedores del Gobierno Federal de Nacional
Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrolio, de conformidad cen lo establecido en el
"Acuerdo por el que se crea con cardcler permanente fa Comisién intersecrofarial de Compras y
Obras de la Administracién Pablica Federal a la micro, pequefia y mediana empresa” publicado en
el Diario Oficial de la Federacién €l 15 de enero de 2008, '

En los Pedidos y Contratos, se debe pactar, preferentemente la condicion de precio fijo, sin
embaigo, en contraios de sarvicios o de bienes de procedencia extranjera con vigencia igual o
superior a un afo, previa sclicitud y justificacion det Area Reauirenie, se puede pactar decremento
o incremento a los precios, para lo cual dicha area debe proponer a la DAF, la formula que debera
aplicarse para estos decrementos o incrementos. Dicha formuta debera inciuirse dentro de la
convocatoria de la licitacién de Jos procadimientos de contratacion y en los contratos respectivos.

El criterio general para adoptar el decremento ¢ incremento a que se refiere el parrafo anterior, sera
el INPC para coniratos plurianuales, revisable durante el mes de enero.

En ningtn caso, el anficipo podra ser superior al 30% dei importe total del instrumente contractual
respeclivo, & invariablemente su otorgamiento debera ser justificado con escrito firmado por
Subdirector{a) del Area Requirente, en los términos definidos por la LEY.

Para of pago de anticipo es indispensable que el prestador det servicio entregue la flanza del 100%
de dicho anticipo vy la factura correspondiente. Atendiendo a la naturaleza de ta contratacidon, se
podran pactar en fos instrumentos legales y, en su caso, en la convocatoria de la dicltacion
correspondiente, la opcién de pagos progresivos, indicando necesariamente el Area Requirenie,
ios entregables respectivos, mismos gue tienen que guardar relacion directa con el avance del
contrato, aderndas de establecer a qué porcentaje equivale cada entregable de avance, para que en
funcién de éste, se determine la cantidad a pagar progresivamente, Estas condiciones deben ser
autorizadas por el Director{a) del Area Requirente y con la aprobacién del(la) titular de la DAF.

X.3. Criterios para ia recepcion de bienes y prestacion de servicios,
inspecciones de calidad, avances de fabricacién y a los que se
sujetaran los bienes en arrendamiento.

Los plazos para la enfrega de los bienes o la prestacion de servicios, se determinaran conforme a lo
establecido en las especificaciones técnicas solicitadas por el Area Técnica yio Requirente y en
consecuencia por su instrumento contractual. '

El{la) titular del Area Técnica yio Requirente, verificara que los bienes recibidos se apeguen a las
caracteristicas, especificaciones, originalidad, autenticidad, marcas y modelos, -estiputados en ¢l
instrumento contractual respective, rechazando en su caso, aquellos bienes que no cumplan con
estos requisitos, solicitando at proveedor su sustitucion.
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Cuando los bienes solicitados deban ser instalados y/o syjetos a pruebas, inspecciones de calidad o
avences de fabricacion, el Area Técnica o Reguirente deberd indicarlo en su Anexo Téenico,
sefialando el programa de visitas, inspacciones, eic., asl como de los resuliades, debiendo informar
a la DAF en un plazo no mayor a dos dias habiles de los posibles alrasos en que esté incurriendo el
proveedor o ef{la} prestador{a) del servicio.

X.4. Prorroga

El (i) Director(a) del darea Requirente |, es e} Gnico funcionario facultado para autorizar, a soficitud
fundada y por escrito del proveedor, previo al vencimienio de las fechas de cumplimiento
originalmente pactadas prérrogas en la enfrega de los bienes o prestacion de servicios, cuando
existan causas no impufables al proveedor o bien en casos imputables a el IMER, debidamente
justificados.

En su caso, la prosroga sera autorizada por escrito v por lo tanto no procedera la aplicacion de
sancion por retraso en la entrega de tos bignes o en la prestacidn de los servicios; sin embargo,
para la préeroga relativa a case forivito o fuerza mayor, el{la} Tilular de la Direccién dal Area
Requirente, debera manifestario por escrito a la DAF, quien debe formalizar el convenio
modificatorio respectivo,

Si e proveedor no entrega los bienes o no presta sus servicios dentro del plaze autorizado en la
prorroga, se aplicard ia sancién que corresponda, de acuerdo a los {&rminos del instrumento
contractual correspondiente.

Al no dar por rescindido el contrato, el IMER establecera con el proveedor otro plazo, que le permita
subsanai el incumplimiento que hubiere motivado e iniclo del procedimiento. El convenio
modificatorio que al efecto se celebre debe atender a las condiciones previstas por los dos Uitimes
parrafos del articulo 52 de la LEY,

M
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Seccion X
Garantias

X1.1. Garantias de cumplimiento

La garantfa de cumplimiento se estiputara en todas aquellas conirataciones cuyo importe rebase &l
monto autorizado para adjudicacion directa, segun lo dispuesto en i PEF vigente y de conformidad
con lo dispuesto por el articulo 48 de ta LEY, mediante una péliza de flanza expedida por una
institucion mexicana de fianzas legalmente autorizada, debiendo indicar el Area Requirente su
norcentaje, cuyo monto no podra ser inferior ai 10% ni superior al 20% del importe total dei
instrumento contractual, sin considerar el impuesto al valor agregado.

Si el Area Requivente soficita garantia de cumplimienio para alguna contratacion por adjudicacion
directa, podra solicitar ya sea una fianza conforme a lo sefialado en el punto anterior, un cheque
ceriificado o de caja, cuyo monto no podré ser inferior al 10% ni superior al 20% del importe total dei
instrumento contractual, sin considerar &l impuesto al valor agregado.

En casos excepcionales debidamente justificados, con solicitud escrita a fa DAF, formulada por ef(la)
Director(a) del Area Requirente y bajo la esiricta responsabilidad de éste(a), se podra exceptuar al
proveedor de bienes o prestador de semvicios, de presentar garantla de cumplimiento del instrumento
contractual respectivo, en los supuestos previstos por fos articulos 41, fracciones I, IV, V, Xl y XIV, y

42 de la LEY, an términos de lo dispuesto por el articulo 48 del ordenamiento legal en cita.

Las garanifas de cumplimiento estaran vigentes hasta 30 dias naturales posteriores a la fecha de
recepcion y aceptacion de los bienes o servicios vy, en su caso, durante el periedo correspondiente a
ia garantia de calidad de los bienes o servicios. ;

E! proveedor se obliga a maniener vigente dicha -fianza, en tanto permanezca en vigor el
insirumento contractual y st es el caso, durante la substanciacién de todos los recursos legales o
juicios que se Interpongan, hasta que se dicte la resolucion definitiva, por auteridad compelente,

~ salvo gue las partes se otorguen el finiquito, o hasta aquélia fecha en que ef IMER, hubiere
comunicado la terminacion anticipada del contrato, en el entendido de que solo podra ser cancelada
mediante autorizacién por escrits del IMER, por medio del Representante Legal, previa solicitud por
ascrito del proveedor dirigida a la DAF.

En sustitucion de la fianza, podra entregarse cheque cerdificado o de caja por el importe que
corresponda, si asf lo autoriza, el(la) titular de la DAF, librado a favor del IMER.

La garanila de cumplimiento, de ninguna manera serd considerada como una limitacion de la
responsabifidad del proveedor o prestador de servicio, derivada de las obligaciones centenidas en el
instrumento contractual y de ninguna manera impedira que el IMER reclame la indemnizacién o el e

reembolso por cualquier incumnplimiento que pueda exceder el valor de la garantia de cumplimienio:
No estaran obligadas a presentar garaniia de cumplimiento las dependencias del Gobiemno Federal, ; Q\
las entidades paraestatales; las instituciones hancarias y las aseguradoras. -
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Tratandose del ejercicic de la partida de capacitacion, no sera necesario solicitar garantla de
cumplimiento ni de anticipo en el caso del pago de inscripeidn o el pago de la colegiaiura, cuando se
trate de cursos, diplomados, maestrias, talleres, elc., que sean impartidos al personal autorizado del
IMER en las instataciones de instituciones educativas reconocidas a nivel nacional.

La cancelacién de las fianzas solamente procedera cuando ¢ Area Requirente olorgue su
conformidad y autorice por escrito fa aceptacion satisfacioria de los bienes yfo servicios.

Es responsabilidad del DSA, la guarda y custodia de las polizas de fianzas o cualauier otro
documento original que haya sido solicitado come garantfa de los bienes yfo sevicios en los
términes de la normativa para tal efecto.

X1.2. Garantias de anticipo

En e} caso de anlicipos, se debe cansiituir garantia por el 100% del importe otorgado como anticipo,
comprendiendo et LV.A., & invariablemente debera presentarse a través de una poliza de flanza
expedida por una institucion mexicana legalmente autorizada.

Para que el IMER cubra el depésito comrespondiente a la expensa, el proveedor deberd preseniar
previamente el comprobante de recepcién de fa expensa, asi como una péliza de fianza emitida por
una institucion afianzadora mexicana ltegalmente autorizada, a favor del IMER, por cantidad
equivalente al total de la cantidad a tecibir, en calidad de expensa, misma que garantiza para su
carrecta aplicacibn.

Las fianzas sefaladas SOl podrén ser canceladas con autorizacion expresa y esciita della)
Director{a} de! Area Requirente.

Cuando la forma de garantla sea mediante fianza se observaran las disposiciones previstas por el
artfculo 103 del Reglamento de la LEY y cuando se requiera hacer efectiva dicha flanza, el Area
Reguirente lo manifestard por escrito con su correspondiente documentacion soporie, a la WdJ para
los efectos procedentes, marcando copia a la DAF para su conocimiento. :

X}.3 Devolucion de Garantia

Una vez entregado los bienes o prestados los servicios y a entera satisfaccion del Area Requirente,-
y una vez cumplidos los plazos establecides-en el contrate © pedido, sera devuelta la poliza de
garantia a peticién por escrito del proveedor o prestador de servicio,
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Penas Convencionales

Una vez transcurrido el tiempo de entrega sin que los bienes hayan sido recibidos en los términos
contraciuales y a satisfaccion del IMER, se hara sfectiva la garantia de cumplimiento ¢ se aplicara
la pena convencicnal pactada y una vez alcanzado el limite maximo de penalizacion se podran
rescindic total o parciaimente los instrumentos contractuales comespondientes, segin proceda, en
cuyo caso las areas solicitantes, deben nacer del conocimiento a ta UJ y a ta DAF dicha situacion.

En el caso del arrendamiento de bienes, la responsabilidad de su guarda, custodia y control de ios
mismos, serd del Area Requirente, para lo cual debe solicitar al proveedor ef inventario

correspondiente, la actualizacion del mismo, as! como Ia poliza de seguro respectiva.

Ei DSA debe aplicar ias deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales de los
pedidos y contratos, a solicitud expresa del Area Reqjuirente. '

Xil.1 Pena por dia

El porcentaje de las penas convencionales que se fijen para los procedimientos de contratacion
(adguisicion de bienes, conlratacion de servicios y arrendamiento de bienes mueblas), es
determinado por el{ia) Titular de la DAF, pero en ningun ¢aso podra ser:

o' Inferior al 1 por ciento diario, respecto del valor de los bienes no entregados o sobre el
importe de los servicios no prestados en su oportunidad.

o Ni mayor al 3 por ciento diario, respecto del valor de los bienes no entregados o sobre el
importe de los seyvicios no prestados en su oportunidad.

Xjl.2 Cuando no se puede establecer una penalizacion por dia

En el caso de coniratos de prestacion de servicios, cuando por su naturaleza no se pueda
establecer una pena convencional por cada dia de atraso, et Area Requirente podréa definir otras
formulas y porcentajes, previa autorizacion del(la) Titular de la DAF, pero en ningn caso podra
exceder los montos a que hace referencia el articulo 96 del Reglamenio.
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XI1.3 Indicacién de la penalizacion

Ef tipo y monto de las penas convenclonales vy los criterios para su aplicacién, serén indicados en ia
convocatora o invitacion de jos procedimientes de contratacion, en su caso, en las solicitudes de
cotizacion respechivas, asi como en los instrumentos coniractuales respeclivos. Dependiendo de la
naturaleza v particularidades de los bignes, servicios o arrendamientos de bienes muebles a
contratar.

- X1i.4 Fundamento

Las penas convencionales se pactaran atendiendo a lo dispuesto por los articulos 53 de ia LEY y
95, 96, 98 y 100 de su Reglamento y en su caso se atendera el principio de proporcionatidad
previsto en dichos preceptos.

XI1.5 Célculo de la pena convencional

La DAF, a través del DSA, debera realizar el calculo aritmético de la pena convencional
correspondiente a i0s bienes ¢ servicios pendientes de entregar o de prestar en oportunidad ¢
informar formal y oportunamente a fa SF para que ssta la verifique, reciba el pago comrespondiente,
o en su caso aplique la deduccion a los pagos de, los bienes entregados o de los servicios
prestados y recibidos en los t&rminos del instrumento contractual respectivo, aplicando el porcentaje
determinado en los instrumentos contractuales y al ntimero de dias de atraso que el DSA le haya

" notificado por escrito.

X|1.6 Deducciones

El Area Requirente debe presentar a la DAF para cada precedimiento de contratacién los
supuestos en los que procedan las deducciones del pago por motivo del cumplirniento parcial o
deficiente en el suministro de bienes o la prestacion de servicios a cargo del Proveedor. Lo anterior,
atendiendo a lo dispuesto por los articulos 53 Bis de la LEY y 97 del Reglamento.

Xil.7 Compras consolidadas |

Tratandose de compras consolidadas previstas en el artlculo 13 del Reglamento, los porcentajes
de las penas convencionales, se ajustaran a las gue determine & Comité Té&cnico que para los
efectos se integre,
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Seccion Xl

Incumplimiento de los Instrumentos
Contractuales |

Xill.1.Rescision de contratos o pedidos

El proveedor quedara obligado ante et IMER a responder de la calidad de los bienes y de los
servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en fos términos
sefialados en el instrumento contractual respectivo ¥ en la legislacion aplicable.

Se podran rescindir administrativamente los instrumentos contractuales en caso de incumplimienio
de las obligaciones a cargo detl proveedor y/o que se agote el monto limite de Ia aplicacién de las
penas convencicnales en cuyo supuesto el(la) titular del Area Requirente con nivel minimo de
Subdirector{a), dara aviso de inmediato a la DAF y la UJ para que ésta Ullima inicie el
procedimiento de rescision a que se refiere el articulo 54 de la LEY.

En caso de incumplimiento por parie de el proveedor a cualesquiera de las obligaciones contrafdas
en un instrumento contractual, ef servidor piblico de la UdJ con nivel minimo de Subdirector(a) podra
rescindirlo administrativamente en cualquier momento, conforme al procedimiento previsto por el -
articulo 54 de la LEY.

Si previamente a fa determinacion de dar por rescindido el contrato, e proveedor entregare los
bienes o prestare los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y
verificacion del Area Requirente de que continua vigente ia necesidad de los mismos, aplicando, en
su caso, las penas convencionales correspondientes.

i.a UJ podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento el Area
Requirente advierta que la rescisién dei contrato pudiera ocasionar algun dafo o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, ef Area Requirente debera informarlo a la

~Ud y efaborar un dictamen en el cual justifique que los impactos econdmicos © de operacion que se
ocasionarian con la rescision det contrafo resultarfan més inconvenientes,

El Area Requirente, en caso de incumplimiento en fa prestacion de los servicios ¢ en la enfrega de
ios bienes, solicitara a ta SA aplicar las penas convencionales que se determinan en la clausula de
penalizacién del instrumento contractual respectivo. En el caso de que las penas convencionaies
que se tuvieren que aptlicar, legaren a alcanzar un monto equivalente al 10% {Diez por clento) o del
20% (Veinte por ciento), en los casos que el proveedor no presente garantia de cumplimiento, del

monto total del instrumento contraciual en comento, la UdJ rescindira ef contrato en los términos o
articulo 54 de ta LEY. i

Cuando en la prestacién de los servicios materia de un instrumento contractual, se presente caso \&\
fortuito o de fuerza mayor, el(la} Director(a) de! Area Requirente podra suspender la prestacién de
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los servicios, en cuyo caso Iz 84, a solicitud del Area Reguirente, iinicamente tramitara el pago al
proveedor de aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

Cuando la suspensién obedeciere a causas imputables al IMER, €l Area Requirente deferminaré la
procedencia de los gastos no recuperables en que haya incurrido el proveedor, siempre que éstos
sean razonabies, estén debidarnenie comprobados y se relacionen directamente con el instrumento
contraciual de que s trate, una vez que franscurra un ltapse mayor a aquel pactado para efectuar el
siguiente pago parcial o total de los servicios, posterior al inicio de ta suspension.

Ei IMER podra rescindir administrativamente el instrumento legal que corresponda, de conformidad
con lo previsto en lus articulos 54 de la LEY y 98 del Reglamento, de acuerde a los siguientes

criterios:

1.

Es responsabilidad del Area Requirente y la SA, establecer ef limite de incumplimisnto
parcial o deficiente de las obligaciones a partir del cual proceders ia rescisién det
instrumenio confractual. En el caso de los proveadores que se les ha rescindido un
segundo contrato por causas imputables a los mismos, determinar el plazo de
impedimento ef cual no padrd exceder de dos afcs a partir de la notificacién de la
reseision de éste. '

Corresponde al Area Requirente y la SA, proporcionarle & la U, fa documentacion
que fuera necesaria para que determine, en su caso, €l inicio dei procadimiento de
rescision administrativa de los pedidos ¢ coniratos en caso de incumplimiento de las
obligaciones a cargo de algun proveedor, debiendo proporcionar para tales efectos los
elementos documentales o cualquier otro respaldo en el que se argumente el
incumplimiento dal proveador. ' ‘

Para los efectos antes sefialados, asl como para la aplicacién de las penas
convencionales por el simple retraso en la entrega oportuna de los bienes o prestacion
de servicios materia de los instrumenfos contractuales, tas Areas Requirentes,
tendrén la obligacion de informar de inmediato y por escrito a la L, con copla a a
DAF, cualquier deficiencia, demora o incumplimiento que adviertan.

Es responsabilidad de las dreas requirentes fa integracién del expediente que susienie
las causales de rescisién, en base a las cuales sclicitaren a la UJ el procedimiento de
rescisioén.
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V. En la contratacién, estableciendo en los instrumentos respectivos aquellas obligaciones
que se deben cumplir relacionadas con Ia operacién y mantenimiento de los equipos o
la realizacidn de los servicios que permitan en fodo momento asegurar el ahorro del
agua ¥y la energia,

Para la planificacion sefiglada anteriormente, el IMER se crientard en los programas
~ gubernamentales que contengan estrategias u cbjetives relacionados con ia sustentiabilidad en

ef uso del agua y energla, asi como la prevencion de la contaminacion de fa atmosfera y el
suelo, ‘

Asimismo, el IMER considerara fos aspectos de sustentabilidad ambiental contenidos en los
manuales de Sistemas de Manejo Ambiental, que hayan elaborado conforme a lo ordenado en
el articulo 17 bis de ia Ley General de Equilibrio Ecoldgico y la Proleccion al Ambiente.

Son aspecios de sustentabilidad en materia de adquisiciones de madera o muebles y
suministros de oficina de este material, el manejo susteniable de los recursos maderables
proveniehies de bosques o de plantaciones, manejo que debe apegarse a lo dispuesto en ta
t ey Generat de Desarrollo Forestal Sustentable, su Reglamenio y la nonmatividad que de ella
derive. :

La forma en que el IMER puede aplicar estos aspectos en la toma de decisiones sobre
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios es:

.  En las adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina de este material,

 requiriendo en la convocatoria de la ficitacion los siguientes documentos: los certificados
mencionados en e! tercer parrafo del articulo 26 de fa LEY, o en su caso, carla origina
que contenga la declaracién bajo protesta de decir verdad de que el proveador original
de Ia-madera cuenta con el certificador, el ndmero de metros clbicos gue le fueron
entregados por su proveedor, la descripcion y la fecha de la venta, asl como el destino
final para el cual fue adquirida la madera o el producto forestal maderable.

il. Para la adopcidn e instrumentacidon de las acciones relativas a la adquisicion y
ylilizacion de madera, el IMER se debe asegurar de la legal proceédencia de la madera y
muebles elahorados con este material provienen de bosgues con aprovechamienios
forestales autorizados; asf como de la madera en acabadoes de inmuebles y en los
suministros de oficina, se acredite con la documentacion siguiente:

a) Remision forestal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos, incluyendo la astilla, que se hayan adquirido en el lugar de sus
aprovechamienio o en plantaciones;

b) Reembarque forestal: Cuando se irate de materias primas forestales, sus productos
y subproductos, que se hayan adgquirido en un centro de aimacenamiento o de
“transformacién,

¢) Pedimento aduanal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos que se hayan importade directamente;

d) Comprobantes fiscales con cédigo de identificacion: Guando se raté de materias
primas lorestales, sus productos y subproductos, incluyendo la astiila, provenientes
de bosques con aprovechamientos forestales autorizados o de plantaciones, o bien,
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cuando se irate de los productos v subproductos forestales, incluida fa madera
asefrada o con escuadria, distribuidos por carpinterias, madererias, centro de
produccion de muebles y otrog simifares.

ill. Tratandose de madera proveniente de una plantacion, Gnicamente se debe presentar la
autorizacion o la constancia de registro otorgada por ia Secretarfa det Medio Ambiente,
Recursos Naturales y Pesca, y acreditar la legal procedencia de la madera ampleada
con la documentacion referida en el punte i1 de este lineamiento.

Los aspectos de sustentabilidad relacionados con et papel para uso de oficina son log relativos
a la composicién del mismo y a los materiales empleados en su elaboracion, o IMER aplicard
estos aspactos de susteniabilidad de la siguiente manera:

I. Para ef caso de las adquisiciones de papel para uso de oficiha, el IMER aplicara los
aspectos indicados en el parrafo cuarto del articulo 26 de la LEY, mediante el disefio de
la convocatoria a la licitacion que consideren la nommatividad vigente, sobre las
caracterfsticas y especificaciones técnicas def contenido de fibras y de cloro.

Ei IMER podra cerciorarse de que las adquisiciones de papsl cumpien con la normatividad
sefalada en el parrafo anterior, medianie:

a} Bl cumplimiento de la NOM-050-SCFi-2004, Informacion comerchal-etiquetado
general de productos, la cual permite verificar la veracidad de las caracteristicas del
tipo de fibras y del proceso de blanqueado del producto, en su efiqueta, empaque,
envase o ambalaje, ¥

£ b) Una carta en donde se declare, bajo protesta de decr verdad, que el papet cumple
: con las caracteristicas senaladas.

Il. Cuando por consideraciones técnicas o de disponibilidad en el mercado sea necesario
utilizar otro tipo de papel para uso de oficina, éste podré ser adguirido por el IMER,
gnicamente cuando las Areas Requirentes justifiquer tales circunstancias.

EZ(\I
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XVi.3 Formato FO-CON-04 Peticidn de Ofertas.

FECHA:

ASUNTO: PETICION DE OFERTAS

Muy Estimado Sr. Escribir of Nombre de Destinatario
Domicilio:

{Nombre de fa dependencia o entidad), como (entidad / dependencia} del Gobierno Federal, requisre para sus
actividades de suministro, arrendamiento yfo prestacion de servicios, mismas que se encuentran reguiadas
por fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pliblico (LAASSP) v su Reglamento,
obtener informacién para contratar bajo las mejores condiciones disponiblies para el Estado.

En este sentido y en terminos de lo previsto en e articuio 2 fraccién X de fa LAASSP, su represeniada ha sido
identificada por este ente piblico, como un posible prestador de servicio yie proveedor.

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- 1a existencia bienes, arrendamientos ¢ servicios a
requerir en las condiciones gue se indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional o internacional, ¥ c}.- el
precio estimado de lo requerido, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos una
colizacion de los bisnes yvio servicios ylo arrendamientos descritos en el dosumento anexo (poner en el
anexo la descripcion con las especificaciones técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del o
log bienes, arrendamienio vio servicios a contratar).

Dicha cotizacidén se requiere que la remita en do-c‘umento de la empresa, tdebidamente firmada por persona
facultada, a la siguiente direccion: (especificar direccién completa) y que sea dirigida a nombre de {indicar el
nombre completo y cargo del servidor piblico).

Mucho agradeceré que en su respuesia se incluya: Lugar y fecha de cetizacién y vigencia de la misma.

Para ei caso de dudas, comentarios ylo aclaraciones, remifirlas a los correos: Cuenta del area
ustraria@ v cuenta del area contratante@

La fecha limite para presentar la cotizacion es el

Favor de enviar acuse de recibo de esta solicitud al correo electrénico a: cuenta de usvario@

NOTA: Vencido el plazo de recepcién de cotizaciones, {(nombre de la dependencia o entidad) con fundamento
en lo previsto en ¢l articulo 26 de la LAASSP, se definira of procedimiento a seguir para la contratacion, el
cual puede ser: LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ylo ADJUDICACION
DIRECTA, mismeo que sé informara a las personas que presentaron su cotizacion.

Este documento no genera obligacioén alguna para la dependencia o entidad.

Nombre, cargo y firma del servidor publico que realiza la solicitud. -
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STHTUTO MEXICANC DE LA RaDIC

{Para efectos de controi internc, en of casu de no recibir respuesta o manifestar un inconveniente o
imposibilidad, se procederd a hacer fa anofacion respectiva en nuesiros registros, circunstancias que
deboran ser consideradas al momento de definir e tipo de procedimiento de coniratacion)

PARA FORMULAR SU COTIZACION, SE DEBERA CONSIDERAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS:
Datos que en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de fa solicitud conteste:

# 1.~ Los datos de los bienes, arrendamientos o servicios a cotizar {mismos que ge especifican en el
anexo de la solicitud de cotizacion).
# 2.- Condiciones de entrega:

& En una sola exhibicién de dias naturales posteriores a la recepcion de la orden de
surtimiento.

o Entregas parciales con una vigencia maxima {fechas o plazo}
o Ellugar de entrega sera:

3.- Considerar en su cotizacién que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la
factura, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios a satisfaccién.

4.- Seftalar en su caso, el porcentaje del anticipo

5.- £l porcentaje de garantia de cumplimiento sera del %. 7
6.- Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes ylo servicios sera del
El archivo adjunto de especificaciones técnicas se hace consistir en fojas

7.+ En su caso, Jos métodos de prueba que empleara el ente piblico para determinar el cumplimiento
de las especificaciones solicitadas.

o Normas gue deben de cumplirse

o Registros Sanitarios o Perinisos Especiales, en su caso,
8.- Origen de los bienes {nacional o pais de importacion)
9.- En caso de bienes de importacion la moneda en que cotiza

10.- En caso de que el proceso de fabricacion de los bienes requeridos sea superior a 60 dias,'seﬁaie
el tiempo que corresponderia a su produccion.

44.- En su caso, especificar si el costo incluye:
o Instalacion.
o Gapagcitacién.
o Puesta en marcha.

4 12.- Otras garantias que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantia, o de responsabilidad
civil sefalando su vigencia.
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XV1.5 Formato FO-CON-07 Resumen de Convocatoria a la
Licitacién Pdblica.

NOMBRE DE LA DEPENDENGIA O ENTIDAD
NOMBRE DEL AREA CONTRATANTE
RESUMEN DE CONVOCATORIA A LA LIGITAGION {MIXTA O ELECTRONICA)'
Caracter de Ja Licitacidn Pablica

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 30 de la Lay de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios ded
Sector Publico, se informa a los interesados en participar en licitadiones pubficas que a convocatoria a la licitacién
que contiene las bases mediante fas cuales se desarrollara el procedimiento, asi como la descripcion de los
requisitos de participacion y el modelo de contrato especlfico, se encuentra disponible para su consulta en:
Hiin:/jcompranel.goh.mx, ¢ bien, en el domicilio de la convocanie en: Calie N°, Colonia C.P. Municlpio, Estado,
(poner el domicilio de la convocante), los dias (dla) de (mes) del afio en curso de las £:00 a 16:00 horas {poner
horario de labores de la convocante) y cuya informacion relevanie es:

Dasignado por CompraNet

Breve descripcién  del objete de la

contratacién. Ejemplo:  Adquisicién  de

uniformes, vestuario y prendas de proteccién.

indicar cantidad o remitir para detalles a la

propia convocatoria.

Dia/mes/afio de publicacion.

Sefalar diafmeslafio, 00:00 horas previstas

para celebrarse.

Indicar dialmesfaiio, 00:00 horas, en el caso

de que se vaya a realizar.

Establecer dia/mesfano, 00:00 horas para

realizarse.

Mencionar dialmesl/afio, 00:08 horas previsto
" para este acto.

Area, nombre y firma del responsable de la publicacidn.

' De conformidad con el primer parrafo det articulo 27 de Ia Ley de Adquisicienes, Arrendamisntos y Servicios
dei Sector Phblico {LAASSP), sélo podra ser electrénica o mixta.

ey
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XVL6 Formato FO-CON-09 Lista de verificacion para revisar

QFODOSIC!OI’]@S.
LOGO NONMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD ]
| ISTA DE VERIFICACION PARA REVISAR PROPOSICIONES
LICITACIONPUBLICA Y JNO..
{© INVITACIGN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS)
FECHA:
{Nota: Los documentos de lalista dependeran del tipe de contratacion)*
‘DOCUMENTO - TTUT T ENTREGA
bk Documento que tenga por obieto ef acreditamicnio de la axistencia legal y personatidad Jurfdica def licante. ’
02 Documentos que debersn ser firmados autbgrafamente pol persara facullada para eflo. j
o Conswancia de recepcidn de documentos que bos Ikilanles entregan a la Convocante en el aclo de
preseiacion ¥ aperiura dg proposiciones.
04 Fomato de oferia Técnica)
04-A Formalo de oferta [Econdmica),
Formato para la manifestacion que deberan presentar los ficitantes qua participen en los procedimientos de
5 contratacién internacional, para dar cumplimiento a o dispuesto por fos Asthculos 4° y 8°, regila tercera del
“Acuerdo por 2l que se esleblecen fas reglas para la aplicacion def margen de preferencia en #f precio do
tns blenes de arigen hachnal, respecio del precio de los blenes da impostacie, en Jos procedimienfos de
conlratacion Ue carcler inemacional que reslizan las dependencias ¥ enlidades de fe Adminisiracidn
Pablica Federal™, publicado en &l Diario Oficial de la Federacitn, el 12 de julio da 2004, (BIENES DE
ORIGEN NACIONAL). :
Eormato para la manifestacion que deberan presentar los licitantes que paricipen en fos procedimientos de
05-A conlratacidn Inlernacional, par dar curnplimiento a o dispuesio por ol Astlculo 4°, regla cuarta del
“Acvierde por ef que so establecen fas reglas para fa aplicacion def margen de preferencia en el precio de.
{65 blenes de origen nacional, respecto def preclo de fos bignes de imporlacion, en fos procedimientos de
confrafacion de carkeler intemacional que reafizan las dependencias ¥ enfidades de Ja Adminislracidn
Piiblica Federal™, publicado en &} Dlario Ofical de la Fedetackn, el 12 de julio de 2004, {BIENES
IMPORTADOS).
Formata para la manifestacin que deberan presentar os licitantes que participen en licitaciones piiblicas
internacionales para Ja adguisicidn de blenes, y dar cumplimiento a ‘o dispuesto en ef Adticulo 5°, Regla
0§ Segunda, incise a) del “Acusrdo por el que 3o establecen las reglas para Ia celebracién de licitaciones
piblicas ffemationales de conformidad con fos lrafados de libre comercio”, publicado en ef Diazio Oficial
de Ya Federacitn el 28 da febrero de 2003, (BIENES IMPORTADCS)
Formalo para Ja manifestacion que deberén presentar Jos ficitantes que participen en licitaclones plblicas
intemacionales para ta adgquisicidn de Yienes, ¥ dar complimiento a lo dispuesto en o Articulo 5°, Regla
05-A Segunda, Incise b} del “Acuerdo por ef que se eslablecen fas reglas para la celebracion de lictaciones / A3
piiblieas infemacionafes de conformidad con los ratados de libre comerciv” publicado en el Diadio Oficial da A -
2 Federatién ¢ 28 de febrere de 2003, {BIENES O ORIGEN NACIONAL) / . A
- 1
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o7 Formalo para la manifestacidn de no erconirarse en aiglne de los supuestos establecidos por los articulos
50y 60, do Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos ¥ Sewwws del Seckor Pibiics.

o Formato de Declaracion de integiidad.

;2 Bodelo da fexto de Fianza que preseniard(n} ef {los) LICITANTE(es) adjudicado(s) para:
. Garanfizar e} debido cumplimiento de las obligaciones dedvadas de los contratoes, Yos defeclos ¥
viclos oeuitos de los Bienes ¥ la calidad de fos servidos, 3t come cualquiss olea responsabilidad.

oA Modelo de Carla de Crédilo STANDBY confirmada que deberafn} presentar {an} ellos) proveedorles) y

modelo de declaracion de beneficiado.
Formate para la manifestaciba de no estar obligado a presentar iolal ¢ parcialmente Jas declaraciones por

10 impuestos federales por lener resklencia pamanenie en el extrariero, asl como para bbs sesidentes en el
exiranjero que no eslén obligados a presentar declaraciones periddicas en hMéxico.

i Fomato det documento de "Compromisos con Ia Transparencid,
Formato de manifestacién de ser persona con discapacidad {persona fisica} o persona moral que cuenle

12 con personal con discapacidad en una proporcidn dél cinco por clento cuando menos de fa fofalidad de su
planfa de empleades, cuya antigdedad no sea inferior a sels meses; Acompaiiada con copla def aviso de
2Hla o régimen obligatorio del Inslitufo Mextcano det Segura Sodial, (E_IC%TACiGN NACIONAL}
Nota:
Para mejor conduccion de este concurso, preferentements se debesén tifzar fos fermafos integrados a la
misma, los cuales contiensn los datos minfmos necesarios.
Podran ulitizar documentes mermbretados de su empresa los ctales deberdn cumphr cuande menos con fos
dalos sefictadas en cada formale,
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¥VL7 Eormato FO-CON-12 Resultado de la Evaluacion

Econémica.

RESULTADO DE LA EVALUACION ECONOMICA
LOGO Cuadro Comparativo Analisis Econémico

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA G ENTIDAD
NOMBRE DEL DEPARTAMENTO

FECBA:
PROCEDIMIENTC do.
BARTIDA | DESCRIPCION? | CANTIDAD | UNIDAD EMPRESA 1 EMPRESA 2 EMPRESA 3.
DE PREGIO | IMPORTE | PREGIO | IMPORIE | PRECIO | IMPORTE
MEDIDA | UNITARIO | (MNJ | UMITARIO | (M.NJ | UNITARIO | (MNJ)
(PN (VLN (MN)
1
2
3
MONTO
 TOTAL

(SE DEBERAN MARCAR LAS PARTIDAS OFERTADAS CON MEJOR PRECIO, O PRECIO
MAS BAJO)

NOTA: El formato es solo para evaluacion binaria, para puntas o porcentajes se deberéd ajustar en functon
de los analisis y los lineamientos respectivos emitidos por la Secretaria de la Funcidon Pablica

NOMBRE PUESTO Y FIRMA DE QUIEN ELABORO

NOMBRE PUESTO Y FIRMA DE QUIEN SUPERVISO

2 NCLUIR EN LA TABLA COMPARATIVA TODAS Y CADA UNA LAS PARTIDAS OFERTADAS POR CADA UNA DE LAS
EMPRESAS PARTICIPANTES, ASI COMO LOS PRECIOS UNITARIOS ¥ TOTALES POR PARTIDA POR CADA

MNO
46 DE 35

PARTICIPANTE, TOTALIZANDO L.OS IMPORTES OFERTADOS ANTES DE VA, m
3,
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XVI1.8 Estudio de factibilidad para determinar la conveniencia
de adquirir o arrendar bienes, o bien contratar servicios en
materia de TIC.

Con fundamento en el DECRETG que establece las medidas para el uso eficiente, ransparente y
eficaz de los recursos publicos, v ias acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asl como para la modernizacién de la Adminisiracion Pubi;ca Federsl, en su Artleulo
Pécimo Segundo, Capitulo Vi,

Artfoulo Vigésimo Tercerg, \fgészmo Cuarto y Vigésimo Quinto, se establecen los apartados que
deberan ser requisitados por fas dependencias y entidades de [a Administracion Pblica Federal
para su enlrega al Organo interne de Controt en la dependencia o entidad de que se trate, para gue
emita las sugerencias u observaciones que de manera fundada y motivada considere pertmentes

Lo anterior, conforme a lo establecido en ef numeral 32 referente a fas disposiciones relacicnadas
con fa modernizacién de la Administracién Pablica Federal mediante el uso de TIC contenidas en los
LINEAMIENTOS para la aplicacidn y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente
y eficaz de los recursos piiblicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en ¢l ejercicio del
gasto pablico, asl como para la modernizacion de fa Administracién Publica Federal,

1.1. NOMBRE DEL PROYECTQ.

Favor de usar el espacio que considere necesario.

1.2. EXPLIQUE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE ATENDER CON EL
PROYECTO DESDE EL PUNTO DE VISTA DE NEGOCIO.

Favor de usar el espacio que considere necesario.

1.3. ANALISIS DE LA SITUACION ACTUAL,

1.2.1. Describa la situacién actual desde el punto de vista de negocio,
inctuyendo el anélisis de las contrataciones vigentes.

Favor de usar el espagio que considere necesario,

1.3.2. Marque con una X si se considera convenienfe  realizar una
CONTRATACION CONSOLIDADA con base a lo establec:d%

MNO Aprobado/Autorizado Esta Fhgina susttuye a fa ;2%
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numeral 26 de los LINEAMIENTOS para ia aplicacién y seguimiento de
tas medidas para el uso eficiente, transparents y eficaz de fos recursos
piblicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en ef gjercicio del
gasto publico, asf como para la modernizacién de la Administracion

Pablica Federal,
St NO

Para conocer ia conveniencia de reafizar una coniratacion consofidada, favor de refarirse a la siguienfe
liga: hitp:fwww. funcionpublica.gob.mx/index.php/ua/sracplupcp/leompras-consolidadas, himl, y dar clic

en el link “Programacitn de Procedimientos Consolidados de Adquisicion de Bienes,
Arrendamientos y Servicios que realizarén las dependencias y entidades de Ia Administracién

Pablica Federal en 2073"

1.4. DESCRIPCION DEL PROYECTO PROPUESTO.

1.3.1. Marqgue con una X la naturaleza def proyecto segin corresponda:

' ADQUISICION ARRENDAMIEN SERVICIOS
4 TO
RENOVACION NUEVO
CONTRATO

1.3.2. Describa a detalle en que consiste el proyecto incluyendo sus
alcances, objetivos y alineacién al Plan Estratégico de ia Dependencia o

Institucion v/o al Plan Nacional de Desarrollo.

Incluya un diagrama conceptual que contenga los componentes y/o servicios a

contrafar.
Favor de usar el espacio que considere necesario.

1.3.3. Marque con una X si la contratacién tendra un impacto en materia de

Seguridad Pablica o Seguridad Nacional.
E NO

1.5. IMPACTO FINANCIERO.

4 .5.1. Describa ¢l Costo / Beneficio del proyecto propuesto.

[ Incluya los costos de manienimiento, soporfe y operacion que impliquen la
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conlratacion, vinculados con ai factor de temporalidad més adscuado para
determinar la conveniencia de adquirir, arrendar bienes o conlralar seivicios,
sefialando mediante un cuadro comparalivo las opciones y/o altermnativas
disponibles basado en el estudio de mercado.
| Favor de usar el espacio gue considere necesario.
1.6. IMPACTO OPERATIVO.
1.6.1. Marque con una X si ia Dependencsa o Instifucién cuenta con el
personal clave con experiencia y conocimientos para realizar la gestion
y administracién del proyecto y/o contrato.
Si NO
En caso afirmativo, sefiale en el siguiente cuadro al menos un
responsable por perfil. -
. Perfil
Correc . Teléfono
Nombre Cargo . - (Admvo./
Electrénico ylo Ext. Técnico)
En caso de NO contar con capacidad de personal clave con experiencia
y conocimientos, por favor describa como se atenderd la gestién y
administracion dei proyecto y/o contrato.
Favor de usar el espacio que considere necesatio.
1.7. ALINEACION CON PRIORIDADES,
1.7.1. Marque con una “X” la alineacién de su proyecio de acuerdo alo
siguiente:
DIGITALIZACION DE TRAMITES Y
SERVICIOS
GOBIERNO SIN PAPEL
BACK-OFFICE INTEGRADO |
OTRAS PRIORIDADES %&
T MNO AprobadofAutorizado Esta pagina sustituye a la -é
4¢ DE 35 Areals)fOrgano(s) Colegiado(s) Acuerdo{s)FAC Dia | Mes | Ado | @probadafautorizada ok "
Elabord:
Dia Mes Ao
DAF .
Revisé: - ~ JUNTA DIRECTIVA
CONITE DE b r) 0 261
ADQUISICIONES A / i




Vigente a partir da;
POBALINES Dia | Mes | Afo |

03 | oo | 2013

En caso de haber marcado “OTRAS PRIORIDADES”, por favor enliste las
mismas.

Favor de usar el espacio guie considere necesaiio.

1.8. CALENDARIO ESTIMADO DEL PROYECTO.

Anexe el cronograma de las fases, aclividades e hifos (eniregables principales) del
Proyecto.

En caso de aplicar, proporcione el mismo cronograma que sera reporfado al
PETIC. :

Favor de usar el espacio que considere necesario.

1.9. CONCLUSIONES.

1.9.1. Con base en las opciones descritas en fa seccion 1.4 WIPACTO
FINANCIERQO, sefiale la opcion recomendada v los criterios utilizados
para determinarla. '

Compare y conirasie las alfernativas en funcion de los objelivos y viabilidad del
proyecito.

Describa los criterios ufifizados para fa toma de decision enire affernativas.
Incluya su recomendacion basado en el analisis cuantitativo de factibilidad.
FFavor de usar el espacio que considere necesario.

MEXICO D.E. A (XX} DE (XXXX) DE 201(X)

TITULAR DE LA XXXXXXXX

1 9.9.0.0.0.9.9.9.9.0.4.0.0.¢.¢01
NOMBRE Y FIRMA
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MIEMBROS DEL COMITE DE ;ZﬁQUiSIC!ONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
. :
SECRETARIO TECNICO
e =
C.P. EDJARBS GUERRERO GONZALEZ LIC. MARIO ROBERTO GONZALEZ MARTINEZ
ENCAR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SUMINISTROS Y
FINANZAS ALMBCENES
v Vo
_ o Y
LC. ERIKA PAO MOYA ING. MIGUEL FERMAF%}EZ ARIAS
SUBDIRECTORA DE ADMIFISTRACION DIRECTOR @” J;;}Eﬂﬁ%
VOSAL VOCAL a
LIC, MARICRUZ ZAMURA RODRIGUEZ €. CITLALY RU RTIZ
DIRECTORA DE PRODUCCION Y PROGRAMACION DIRECTORA DE RAD DIEUSORAS
VOCAL
VOCAL
it
LIC. ALEJANDRO JOSEPH INCY % SFAVO BERMUDEZ PRADO
DIRECTOR DE INVESTIGACION DIREGTOR D COMERCIALIZACION Y MERCADOTECNA
I,
AL ASESOR PERMANENTE
ENCARGADG b i SUBIRCCOION DE PROGRAMACION “C-‘g‘*\ FERNANDA MENDOZA 00‘;0'*
¥ CONTROL PRESUPUESTAL ' o TORARELA UNIDAD JURIDIC/
ASESOR PERMANENTE
C.P. MARIA ESTHER HERRERA ATEVES
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL
IMER
3
L
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