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Seccion |
Vision General
[.1.- Introduccion

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios procuran establecer los criterios generales que deben aplicarse en los procesos de
suministro que lleva a cabo el IMER para cumplir con los principios consagrados en el articulo
134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y promover el cumplimiento del
objeto del IMER.

La Junta Directiva de! IMER, emite el presente documenio en cumplimiento a lo dispuesto por el
articulo 1¢ de la LEY y el articulo 3° de su Reglamento, previa dictaminacion de! Comite de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (art. 22, fraccién lll de la LEY y fraccion V del art. 21
del Reglamento).

|.2.- Objetivo

Propiciar que el ejercicio del gasto plblico en materia de adquisiciones se dé con eficiencia y ;}?/f’
eficacia, y se cumplan las disposiciones juridicas en materia de contratacion de bienes y -
servicios, estableciendo los criterios generales que deben observarse en el Proceso de ‘
Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios en el IMER,

indicados en Ia Ley y su Reglamento y que corresponden a precisiones complementarias.

|.3.- Alcance

El presente documento es de aplicacion general y por tanto resulta obligatorio para todo el
personal del IMER que se ubique en los supuestos que prevé, incluyendo las Gerencias locales y
foraneas.

|.4.- Responsabilidades

Responsable Responsabilidad

Junta Directiva o Autorizar las POBALINES y sus modificaciones.

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos| e Gestionar a través del(la) Director(a) de

y Servicios ‘ Administracion y Finanzas en su caracter de
ﬁ . Presidente(a) del Comite, la presentacion de las
i POBALINES ante La Junta Directiva para su
& autorizacion, asi como sus modificaciones. R K
Lfi + Revisar las POBALINES a fravés del Director de *321”"?1 j\
; Administracion y Finanzas, en su caracter de \fé\g ]
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Presidente del Comité, por lo menos una vez al
afio.

e Difundir las POBALINES a fraves del (la)
Director{a) de Administracion y Finanzas en su
caracter de Presidente(a) del Comité,
asegurando ef efectivo control de las actividades ¢
de los procesos, asi como que éstos sean
aplicados correctamente.

+ Gestionar a través del(la) Director(a) de
Administracién y Finanzas en su caracter de
Presidente(a) del Comité, la publicacion de las
POBALINES en la pagina web Institucional.

|.5. Instancias de Autorizacion

Con fundamento en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracién Puablica Federal; articulo
1°, pendltimo pérrafo y 22 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Plblico y articulo 3 de su Reglamento, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Mexicano de la Radio, propuso las presentes Politicas, Bases y Lineamientos
(POBALINESY en la materia, las cuales fueron autorizadas por el(la) titular del Instituto Mexicano de
la Radio y el Organo de Gobierno de la entidad.
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SECCION II
Glosario

II.1. Conceptos y Abreviaturas.

Para los efectos del presente documento se entendera por:

ADMINISTRADOR(A)

Servidor publico responsable de efectuar el seguimiento y verificar el
cumplimiento de las obligaciones del contrato, pedido u orden de servicio, a
través de la supervisién y control. Encargado de aplicar las sanciones pecuniarias
a los incumplimientos del proveedor.

AREA Area que de acuerdo a su funcién debe recopilar los requerimientos de otras

CONSOLIDADORA Unidades Administrativas, con el objeto establecer los criterios técnicos para las
contrataciones y adquisiciones, ademas de aprovechar en tiempo y forma el
presupuesto asignado con base al volumen de compra.

AREATECNICAO Area encargada de elaborar los requerimientos de bienes y servicios, con sus

REQUIRENTE especificaciones técnicas y criterio de evaluacion; ademas de asistir a las juntas
de aclaraciones y contestar las dudas técnicas, evaluar las proposiciones
técnicas y emitir el dictamen respectivo.

COMITE Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMER, a que se refiere
el arficulo 22 de la Ley.

CFC Comision Federal de Competencia

COORDINADORA Secretaria de Educacion Publica

DE SECTOR

CONSUMIBLES

Bienes sujetos a consumirse y necesarios para el funcionamiento del sistema

CONTRATO,
PEDIDO, ORDEN DE
SERVICIO

Instrumento juridico mediante el cual se formalizan
arrendamientos o servicios segan corresponda.

las adquisiciones,

DSA Departamento de Suministros y Almacenes.
DSG Departamento de Servicios Generales
DRH Departamento de Recursos Humanos.

DIRECCIONES DE
AREA

Las establecidas en el Titulo segundo de la estructura, articulo 5 fraccion 1l y Il
respectivamente del Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Radio
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DAF Direccion de Administracién y Finanzas.
bCM Direccién de Comercializacion y Mercadotecnia.
DGIPAT Direccion General de Industria Pesada y Alta Tecnologia de la Secretaria de
Economia '
DING Direccitn de Ingenieria.
3] : Direccion de Investigacion
DT Departamento de Tesoreria.
DR Direccion de Radiodifusoras.
DOF Diario Oficial de la Federacién.
DPG Direccion de Preduccion y Programacion
GERENCIAS Las establecidas en e! Titulo segundo de la estructura, articulo 5 fraccion Il y 1l
FORANEAS respectivamente del Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Radio
IMER Instituto Mexicano de la Radio j§

JUNTA DIRECTIVA La H. Junta Directiva del Instituto Mexicano de la Radio, Organismo '
Descentralizado de la Administracién Plblica Federal. %

LEY ' La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

LFPA Ley Federal de Procedimiento Administrativo. ;

LFTAIPG La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

LINEAMIENTOS Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso

eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacion de la Administracion Plblica Federa!, publicados en el DOF el 30
de enero de 2013 '

OBSERVADOR Toda persona interesada en presenciar los actos que con caracter pubiico se
deriven de uno o varios procedimientos de contratacion, realizados en las
instalaciones del IMER, sin derecho a voz ni voto.

PAAAS Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios %
4
POBALINES Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y g
Servicios del instituto. 4
i
L\
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REGLAMENTO Reglamenio -de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
: Piblico.

REQUISICION DE Documento por el que se solicita una adquisicion.

COMPRA

SA’ Subdireccidon de Administracion.

SF Subdireccién de Finanzas.

SFP Secretaria de Ia Funcion Plblica

| SOLICITUD DE Documento por el que se solicita un arrendamiento o servicio.

SERVICIOS ° _

SPCP Subdireccion de Programacion y Control Presupuestal.

STIC Subdireccion de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones.

SUBCOMITE Organo colegiado encargado de revisar, adecuar y autorizar las Convocatorias de

REVISOR DE invitacion a cuando menos tres personas y de licitacién puablica.

CONVOCATORIAS

TESOFE Tesoreria de la Federacion

TESTIGO SOCIAL | Las personas fisicas, asi como los integrantes de las organizaciones no
gubernamentales que cuenten con el registro correspondiente ante ta SFP, que
por iniciativa propia o a solicitud del IMER, participen con derecho a voz en las
centrataciones que lieve a cabo el IMER, emitiendo al término de su participacion
un festimonio publico sobre el desarrollo de las mismas.

TIC Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion

uGpo Unidad de Gobierno Digital de la Funcion Publica

uJ Uriidad Juridica.

Las definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Puablico, asi como en su Reglamento; se aplicaran segin correspenda a las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano de la

Radio,
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Seccion lli
Politicas

I11.1. Generales

1.1 La DAF y la SA y Gerentes seran los Unicos facultados (ver VIL.2 INCISO D), para lievar a
cabo los diferentes procedimientos de contratacién, asf como para la formalizacion de los
instrumentos contractuales que deriven de los mismos.

Para efecto de comprender la aplicacion de las POBALINES, serd necesaric revisar
los Manuales relacionados con las mismas (De Organizacion; Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de
Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones).

1.2 Los bienes ylo servicios pueden ser contratados per la DAF en forma consolidada,
atendiendo las necesidades de operacion, siempre que para ello se observe el principal
objetivo de lo dispuesto en el Articulo 17 de la LEY, asi como en el articulo 13 de su
Reglamento, a fin de obtener las mejores condiciones en cuanio a calidad, cantidad, precio,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes. ,ﬁ

;Q;»

1.3 | os bienes o servicios que pueden ser integrados en un solo procedimiento de contratacion
seran entre ofros, aquellos cuya naturaleza lo permita y sea en beneficio del IMER.

.4 La DAF con base en los requerimientos de bienes y servicios realizados por el Area
Requirente, puede llevar a cabo su consolidacion de acuerdo con alguno de los siguientes
conceptos:

+ Partida presupuestal asig_nada;

+ Tipo de bien o servicio que corresponda y su suministro periédico y reiterado; o

» Importe consolidado con otro tipo de bienes similares o de la misma naturaleza.

.5 El Area Técnica es la responsable de formular el Anexo Técnico, en el que se deben
precisar y detallar las caracteristicas y/o especificaciones técnicas del bien y/o servicio a
contratar, indicando si es necesario realizar visitas a instalaciones o solicitar pruebas o
muestras. '

El Area Requirente es la responsable de justificar y solicitar la cancelacion de partidas o
procedimientos de contratacion a la DAF.

1.6 Cuando las contrataciones para Asesorias, Consultorias, Estudios e Investigaciones rebasen
los montos maximos establecidos en el Presupuesto de Egresos de la Federacion del
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POBALINES

ejercicio vigente y se pretenda realizar un procedimiento de contratacion por excepcién,
invariablemente se atendera a lo dispuesto en la fraccion X del articulo 41 de fa LEY, 72,
fraccion Vit del Reglamento y demas aplicables. '

.7 La emision del escrito al que se refiere el parrafo segundo’ del articulo 40 de la LEY
estara a cargo del(la) Director(a) del Area Requirente; asimismo, la dictaminacion de la
procedencia de la coniratacion y de que ésta se ubica en alguno de los supuestos
contenidos en las fracciones 11, IV, V, VI, VI, IX primer parrafo, XI, Xil y XX sera
responsabilidad del area usuaria o requirente.

ill.8 El Area Requirente debe apegarse a los criterios de austeridad que determine el Gobierno
Federal y/o IMER, para la adquisicion o arrendamiento de bienes y la contratacion de
servicios, al momento de efectuar sus requerimientos.

1.9 El Area Requirente, debe consolidar sus requerimientos de servicios para integrar en un
solo procedimiento de contratacion el mayor nimero de solicitudes, con base en sus
programas de trabajo y necesidades manifiestas en el ejercicio fiscal de que se trate.

.10 El servidor publico con nivel minimo de Subdirector(a) del Area Requirente, una vez que
reciba los bienes y/o prestado los servicios debe supervisar bajo su estricta responsabilidad }57
que se cumplan debidamente las obligaciones establecidas en el instrumento contractual
respectivo, llevando a cabo inspecciones de calidad, avances de fabricacién, segun el caso,
para autorizar y tramitar el pago.

.11 La DAF a través del DSA sera la responsable de incorporar la informacion a Compranet para
que se integre y mantenga actualizado el registro Unico de proveedores.

lll12 El desconocimiento del presente documento normativo no exime a los{as) empleados(as) del
IMER de la responsabilidad de su cumplimiento. '

.13 El(la) Subdirector(a) de Administracion debe elaborar y dar seguimiento al Programa de
Desarrolio de Proveedores y Programas que promuevan la participacion de empresas
nacionales.

114  Ella) Subdirector(a} de Administracion debe incluir y dar seguimiento a la inclusion de
bienes adquiridos en el afio fiscal que corra en las péliza de Bienes Patrimoniales, con la
finalidad de dar atencion a lo sefialado en el art. 5 de la LEY y 6 de su Reglamento.

li.15 En caso de proponer modificaciones a las POBALINES, sera el(a) Director(a) de Area quien
; envie por oficio su propuesta, y en caso de que la DAF considere procedente 1a misma, se
sometera al Comité y posteriormente al Comité de Mejora Regulatoria Interna.

/

"
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POBALINES

EXICAND DE L& RALHD

[11.2. Contratos Pluriahuales

1.2.1 La(El) titular de la Direccion General del IMER, de conformidad con el articulo 50 de la
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y con los articulos 147 y 148
de su Reglamento, queda facultado para autorizar contratos plurianuales siempre y
cuando cuente con la peticion expresa y por escrito que al efecto le formule la DAF, con
la opinion del Comité, con base en los presupuestos aprobados por la Junta Directiva,
asi como, siempre y cuando se hayan realizado las previsiones presupuestales que se
determinen en la Ley y su Reglamento, dentro del presupuesto de egresos del IMER, en
el capitulo especifico que para tal efecto se establezca dentro de dicho instrumento.

1.2.2 En todos los casos se explicaran mediante oficio, las razones que justifiquen la
presentacion de solicitudes, las cuales deberan acompafiarse de una breve sintesis,
explicando las razones que identifiquen la causa que motiva la presentacion de la
peticion de autorizacion respectiva a fa Direccion General. Lo anterior, en apego a lo
sefialado en el articulo 147, fraccién |, incisos a) a d) del Reglamento de la Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

I.2.3 En los casos que el IMER requiera actualizar los montos plurianuales autorizados que £
sirvieron de base para celebrar originalmente los contratos, derivados de la variacion de 057 )
costos o montos, previo a la autorizacion de la(el) titular de la Direccion General de!

IMER debera contarse con la opinidn de la Secretaria, de conformidad con lo sefialado
en el articule 147, fraccion il del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

lI1.2.4 El servidor pablico que celebre el contrato correspondiente, debera informar a la DAF de
la firma de! contrato 3 mas tardar en 8 dias habiles posteriores a su formalizacién para
que ésta sea la responsable de informar de la celebracién de estos instrumentos a la
Secretaria de la Funcién Plblica, dentro de los 30 (freinta) dias posteriores a su
formalizacion.

.25 Se deberd incluir en los informes trimestrales a la Secretaria, un reporte sobre el monto %
erogado durante el periodo referente a los contratos plurianuales, asi como las
previsiones correspondientes, en los anteproyectos de presupuesto para el siguiente
ejercicio fiscal, por lo que cada area contratante o requirente debera de informar a la
DAF en los primeros diez dias naturales de los meses de abril, julio, octubre y enero; de
los avances del gasto erogado en este tipe de instrumentos, para que ésta los incluya en
los informes frimestrales.
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Seccion IV

Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios

V.1 Cada una de las Dirécciones de Area, es responsable de la planeacion y actualizacion de

sus requerimientos de bienes y servicios, apegandose a lo establecido en el articulo 18 de la
LEY.

V2 La DAF elaborard y actualizard el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, a través de la SPCP, de conformidad con lo sefialado en los articulos 20 y 21 de la
LEY, asi como en los articulos 16 y 17 del Reglamento. (Formato PPP-01)

V.3 Todo procedimiento de adquisicion o contratacion de cualquier naturaleza, debe contar

previamente con la autorizacion de suficiencia presupuestal que otergue la SPCP en [a

Requisicién, siempre que dicho documento se encuentre debidamente formulado y sin
tachaduras o enmendaduras.

Seccién V

Excepciones de aplicacion de estas Pobalines

Se exceptuara de la aplicacién de estas POBALINES:

Aquellas contrataciones de servicios legales de abogados externos y bufetes para la
recuperacion de cartera o para defender los intereses juridico-patrimoniales del IMER, de
conformidad con los lineamientos existentes para tal efecto.

Aquellos casos que se encuadren en los supuestos referidos por el articuio 5° del
Reglamento, cuya contratacién se someterd a la autorizacion del Comité. ‘

l.as operaciones realizadas al amparo del fondo revolvente asignado a la SA

,
e

En su caso gastos a comprobar

et
T
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‘Seccion VI
Documentacion minima necesaria

V1.1 Aceptacion de las solicitudes de contratacion

El Area Requirente debera entregar a la DAF para la adquisicién de un bien y/o prestacion de un
servicio la Requisicion de Compra o solicitud de servicios autorizada respectiva con fa
documentacion e informacion minima que a continuacion se describe, conforme las especificaciones
y dentro de los plazos maximos establecidos en el comunicado que para tal efecto emite la SA,
dentro del primer trimestre del afo calendario. (FO-CON-03)

« La Requisicion de Compra o solicitud fa servicios debera presentarse en original, firmada por -
servidor plblico con nivel minimo de Subdirector(a) como solicitante y nivel de Director(a) para
la autorizacion. ‘ jé.

Para el caso de Gerencias Foraneas, las Requisiciones de Compra deberan ser firmadas por

el(la) Gerente responsable de la Emisora. //

= Descripcién completa y detallada del bien o servicio que se pretende contratar, si es necesario,
agregar documentos descriptivos a la Requisicion de Compra o solicitud de servicios.

» Propuesta de vigencia del contrato, particularmente en servicios, la cual sera validada por la - i
DAF.

»  Cantidad y unidad de medida de los bienes y/o servicios requeridos.

* Forma, tiempo y lugar de entrega (se debera sefialar si se requiere de los servicios de
instalacién, capacitacion, pruebas de operacion, suminisiro de refacciones u otros similares)

» Forma de pago {especificar cantidad, frecuencia y tipo de entregables).
» Responsable de la verificacion y cumplimiento de la adquisicion y/o contratacion.

» Los demas que se consideren necesarios para facilitar la adquisicién del bien o contratacion de
servicios (lista de proveedores, contactos, muestras fisicas, entre otros.) /A

Estudio de Factibilidad.- Para la contratacién en materia de TIC, el Area Requirente debera
realizar un estudio de factibilidad a efecto de determinar la conveniencia de adquirir o arrendar
bienes, o bien contratar servicios, el cual deberd comprender, entre otros, los elementos
siguientes:

1. Nombre del proyecto.
ll. La pertinencia de realizar contrataciones consolidadas;
lIl. Necesidad que se pretende atender con el proyecto desde el punto de vista de

negocio.
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IV. E! andlisis de las contrataciones vigentes y, en su caso, la determinacion de la
procedencia de su renovacion;

V. Descripcion del proyecto propuesto (especificar si es adquisicién, arrendamiento,
servicio, renovacion o nuevo contrato).

VI. Descripcién a detalle en qué consiste el proyecto, incluyendo sus alcances,
objetivos y alineacion al plan estratégico de la dependencia o institucion y/o al plan
nacional de desarrollo.

VIl. Especificar si la contratacion tendra un impacto en materia de seguridad publica o
seguridad nacional. '

V1Il. Descripcion costo / beneficio del proyecto propuesio.

IX. Indicar si cuenta con el personal clave con experiencia y conocimientos para
realizar la gestién y administracion del proyecto y/o conirato.

X. Especificar la alineacién del proyecto de acuerdo a lo siguiente: digitalizacion de
tramites y servicios, gobiernc sin pape!, back-office integrado u otras prioridades.

Xl. Los costos de mantenimiento, soporte y operaci()n gue impliguen la contratacién,
vinculados con el factor de. temporalidad méas adecuado para determmar la
conveniencia de adquirir, arrendar o confratar servicios.

XIl. Calendario estimado dei proyecto.

XHl. Conclusiones.

Dicho estudio de factibilidad, debera presentarse al Organo Interno de Control, para que emita las
sugerencias u observaciones que de manera fundada y motivada considere pertinentes. En el 3/9

caso de adquirir o arrendar bienes debera ser enviado a la UGD, anexando la justificacion del
gasto y el estudio costo-beneficio, a fin de que ésta, en el ambito de sus atribuciones, emita el
dictamen técnico respectivo. Lo anterior de acuerdo a los plazos establecidos en los puntos 32 al
35 “Disposiciones relacionadas con la Modernizacion de la Administracion Publica Federal
mediante el uso de TIC” de los Lineamientos.

¢ Investigacién de Mercado.- El Area Requirente sera responsable de realizar la Investigacion de
Mercado, verificando que se cumplan con los puntos establecidos en los articulos 28, 29 y 30 del
Reglamento de la LEY, misma que debera ser firmada por servidor publico con nivel minimo de
Gerente en gerencias foraneas y de Subdirector(a) en oficinas centrales. Dicha investigacion
consistira, ya sea en la presentacion de minimo 3 (tres) cotizaciones (cuando el monto del
procedimiento de contratacién por adjudicacion directa realizado al amparo de! articulo 42 de la
LEY, sea igual o superior al equivalente a trescientas veces el salaric minimo diario general
vigente del Distrito Federal)o un dictamen por parte del Area Requirente, en el cual indique que
el servicio que esta solicitando es Unico en el mercado debido a las caracteristicas especificas
que solicita. Dicho dictamen debera estar firmado por el Director del Area Requirente, en
oficinas centrales, y por los Gerentes, en las emisoras foraneas. (FO-CON-05)

Cuando el Area Requirente, pretenda contratar de conformidad con lo establecido por el
articulo 1, parrafo quinto de la LEY, debe presentar la documentacién a que se refiere el articuio
4, Gltimo parrafo del Reglamento.
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VI.2 Asesorias, Consultorias, Estudios e
Investigaciones |

Para la contratacion de servicios relativos a “Asesorifas, Consulforias, Estudios e Investigaciones”,
se debera anexar a la Requisicion o solicitud de Servicios la siguiente documentacion:

a. Descripcion del servicio que se solicita en estas materias, asi como de sus productos,
previa constancias de haber solicitado a la DAF la verificacion en los archivos de la
existencia de trabajos sobre la materia de que se trate. Oficio de autorizacion de la
Direccion General de! IMER de la erogacitn del recurso para la contratacion requerida.

b. Dictamen suscrito por el (la) Director (a) del Area Requirente, en el cual manifieste no
contar con personal capacitado o disponible para la realizacion del servicio.

El(a) Director(a) del Area Requirente deber4 remitir a través de la DAF ala SEP la informacion

relativa a la descripcidn sucinta del objeto de sus contratos, de conformidad con el articulo 15 del
Reglamento.

El(a) Director(a) del Area Requirente debera remitir un informe a la Direccion General del IMER,
de donformidad con el Gitimo parrafo del articulo 15 del Reglamento.

AN
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SECCION VI
LICITACION PUBLICA
VIl.1 Proyecto de Convocatoria a la Licitacion
Publica

La DAF, atendiendo el importe del total de las licitaciones a realizar en un ejercicio fiscal
determinard, con el apoyo del Area Requirente aquellas licitaciones en las que atendiendo a las
caracteristicas, especificaciones, naturaleza e importe de los bienes a adquirir 0 servicios a
coniratar, se haga necesario la publicacion del proyecto de convocatoria a la licitacién publica, lo
cual se realizara conforme a lo sefialado en el articulo 41 del Reglamento.

La publicacién de proyecto de convocatoria a la licitacién plblica se determinara conforme a lo
siguiente:

« El Area Requirente, durante el dltimo trimestre de cada ejercicio inmediato anterior, debera
enviar al DAF la relacion de las licitaciones gue pretenda llevar a cabo durante el gjercicio
fiscal, sefialando el monto estimado de las mismas.

« La DAF cuantificara €] nimero de licitaciones a realizar durante el ejercicio fiscal asi como el
importe total a licitar. Con base en esta informacién la DAF debe proponer la lista de
licitaciones que se considera deben ser publicadas como proyecto de convocatoria conforme
a los sefalado en el parrafo primero de este capitulo.

* Una vez seleccionados los proyectos de convocatorias a las licitaciones pUGblicas que seran
publicadas, el Area Requirente remitird a la DAF con oportunidad, las caracteristicas y
especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios requeridos.

Dichos proyectos de convocatorias a las licitaciones plblicas seran remitidos a los integrantes del
Subcomité Revisor de Convocatorias para que formulen sus comentarios y observaciones. Las
sesiones seran organizadas por la DAF y [a SA.

Una vez aprobados los proyecios de convocatorias a las licitaciones plblicas por el Subcomite
Revisor de Convocatorias, deberan difundirse en CompraNet. Transcurrido el plazo a que se refiere
el articulo 29 de la LEY, se informara a los integrantes del Subcomité Revisor de Convocatorias
sobre las observaciones y comentarios formulados, a efecto de que éstos determinen si son o no
procedéntes y se adecuen en su caso estos proyectos de convocatoria a la licitacion publica y se
elahopen las convocatorias definitivas. (FO-CON-04)
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VIl.2 Convocatoria a la Licitacion

A) Proyecto de Convocatoria a la Licitacion o Invitacion de caracter
nacional '

El proyecto de convocatoria a la Licitacion o Invitacién debe ser elaborado por iz DAF yla SA (a
excepcion del Anexo Técnico), para lo cual el Area Requirente remitirad a la DAF, con la debida
anticipacién el Anexo Técnico de la licitaci6n, acompafiado de la Requisicion de Compra o
Solicitud de Servicios respectiva con sello de suficiencia presupuestal.

Los proyectos de las convocatorias a los procedimientos de licitacion e invitacion a cuando menos
tres personas, deben ser revisados en el Comité, y una vez que la DAF y la SA cuenten con fa
documentacion minima necesaria a que se refiere el apartado V1.

Conforme a lo anies referido, el Area Técnica y/o Requirente, debe sefialar en la revision de
convocatoria de ia licitacion correspondiente, los criterios técnicos que a su juicio deben
considerarse para Ia evaluacion de las proposiciones, incluyendo las normas de calidad aplicables.
Dichos criterios deben responder a los principios de transparencia, igualdad, imparcialidad, claridad,
objetividad y precision, debiendo ser medibles, cuantificables y aplicables a todos los participantes
en iguaidad de condiciones. b

Previamente a la publicacion de la convocatoria a algin procedimiento de contratacion ya sea por
licitacion plblica o invitacion a cuando menos tres personas, éstas deben ser revisadas y aprobadas
por €l Subcomité Revisor de Convocatorias.

Las convocatorias a la licitacion deben ser rubricadas por el Area Requirente, quedando bajo su
responsabilidad el contenido técnico de las mismas, asi como por el(la) titular de la DAF como
presidenie(a) del Subcomité Revisor de Convocatorias.

Cuando existan causas justificadas para no aceptar la presentacién de proposiciones conjuntas en
un procedimiento de contratacion, se requerira la autorizacion escrita del{la) Director(a) del Area
Requirente, en la cual debe precisar las razones y justificaciones para ello, particularmente los
aspectos relativos a la determinacion para gque no se limite la libre participacion.

Considerando la magnitud, importe y vigencia de los servicios a contratar, el Area Requirente,
previa justificacion por escrito, solicitara a fa DAF, el otorgamiento de anticipo, con la finalidad de
evitar una carga financiera al proveedor y que repercuta en el costo para IMER. La DAF, analizara
dicha peticion y de considerarlo procedente determinara el importe del anticipo a otorgar, el cual no
podra exceder del 30% del monto total del contrato antes del .V.A. En los casos de las licitaciones
publicas fe Invitaciones dicha condicion debe preverse en las convocatorias de licitaciones e
invitaciopes, asi como en los contratos.
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'B) Proyecto de convocatorias a la Licitacion o Invitacion de caracter
Internacional

En las convocatorias a fa licitacion y o invitacion de caracter internacional la DAF, la SA y ¢! Area
Requirente, deben establecer las mismas condiciones de entrega para participantes nacionales y
extranjeros, para lo cual se atendera los términos internacionales de comercio (INCOTERMS) que
resulten aplicables.

C) Publicacion de la Convocatoria

Una vez que la DAF y la SA cuenten con la convocatoria a la licitacion publica, en la cual se
estableceran las bases en que se desarrollaréd el procedimiento y en las cuales se describiran los
requisitos de participacion, debidamente rubricada, conforme lo establecido en el articulo 29 de la
LEY y aplicables de su Reglamento, |a SA llevara a cabo los tramites para la publicacion de dicha
convocatoria en CompraNet, asi como del resumen de la misma en el Diario Oficial de la
Federacion, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 30 de [a LEY. (FO-CON-07)

D) Servidores plblicos facultados para conducir los diversos actos de
los procedimientos de contratacion y para suscribir pedidos y
contratos.

Los servidores publicos facultados para presidir los actos y emitir los fallos de los procedimientos de
licitacion publica e Invitacion a Cuando Menos Tres Personas son, indistintamente:

« El Director(a) de Administracion y Finanzas o el Subdirector(a) de Administracion, asi como
para suscribir los documentos que deriven de dichos actos, previo a la formalizacion del
cantrato respectivo.

« En las gerencias foraneas, el(la) representante de la gerencia sera quien presida los actos,
con previa autorizacion por escrito de la DAF.

Los servidores publicos facultados para suscribir los pedidos y contratos son:

 FEl Director(a) de Administracion y Finanzas o el Subdirector(a) de Administracion, siempre y
cuando cuenten con poder general para actos de administracién, en los términos del
segundo parrafo tanto del articulo 2554 del Caodigo Civil Federal, como del Codigo Civil de
Distrito Federal y sus correlativos de los codigos civiles de los estados de la Republica
Mexicana o del lugar en donde se ejercite el poder.

En las Gerencias Foraneas, los instrumentos legales se formalizaran por el {(la)
Representante de la Gerencia que tenga por lo menos poder general para actos de
administracion, en los términos del segundo parrafo tanto del articulo 2554 del Cédigo Civil
Federal, como del Codigo Civil de Distrito Federal y sus correlativos de los codigos civiles
de los estados de la RepUblica Mexicana o del lugar en donde se ejercite el poder y por el
proveedor o prestador del servicio.

y
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E) Criterios para la evaluacion de las Proposiciones

E.1 Muestras

Para el caso de muestras, el Area Técnica y/o Requirente debe determinar el procedimiento de
inspeccion y pruebas de calidad que considere necesarias requerir a los licitantes, definiendo los
aspectos a evaluar cornforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

E.2 Criterios de evaluacion

e El Area Técnica ylo Requirente, considerando la naturaleza de los bienes a adquirir, debe
establecer en la convocatoria al procedimiento de contratacion, los criterios de evaluacién
basados en el sistema de costo beneficio y atendiendo a la naturaleza de los servicios, el
criterio de puntos y porcentajes, conforme a lo establecido en los articulos 52, 53 y 59 de su
Reglamento. (FO-CON-11)

e Para todos los demas casos en los que no se especifique uno de los criterios de evaluacién
indicados en el parrafo anterior, el criterio a utilizar serd el sistema binario {(Articulo 51 del
Reglamento), mediante el cual se adjudica a quien cumpla los requisitos establecidos por la
Convocante y oferie el precio mas bajo; siempre y cuando el Area Técnica y/o Requirente
justifique por escrito las razones por las cuales es procedente este mecanismo y lo informe a la

DAF. (FO-CON-12) b
En estos casos, para realizar el célculo del precio conveniente de conformidad con lo sefialado

en el articulo 51, inciso B del Reglamento de la Ley, el porcentaje que se debera restar sera el %/
40%.”

« El Area Técnica y/o Requirente, debe analizar las proposiciones técnicas que presenten los
licitantes, siendo la responsable de emitir un dictamen que contenga el resultado del analisis
efectuado, mismo que debe entregar a la DAF. Dicho documento debe estar firmado por el(la)
Representante del Area Técnica y/o Requirente con nivel minimo de Subdirector(a). La DAF a
fravés de la SA, debe analizar las proposiciones econdémicas que presenten los licitantes,
siendo la responsable de emitir un dictamen que contenga €l resultado del andlisis efectuado.
{FO-CON-12)

e El dictamen de evaluacion técnico que emita el Area Técnica y/o Requirente sirve de base
para la elaboracion del fallo que realizaré la DAF, a través de la SA.

« Porlo que respecta a la documentacién legal solicitada en la convocatoria de la licitacion, debe
ser revisada por la UJ, y el Area Requirente podra solicitar a la UJ el analisis de la -
documentacion técnica en los casos que sea necesario. (FO-CON-09) %

Una vez agotados los términos establecidos en el articulo 56 de la LEY, [a DAF, pondra a %‘ig \
| disposicidn de los licitantes las propuestas desechadas durante los procedimientos de contratacion AN

AU
por un lapso de 60 dias naturales contados a partir de que se dé a conocer el fallo respectivo. %‘% i
“a;% ‘i
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Transcurrido dicho periodo la DAF procedera a su destruccién en presencia de un representante
designado por parte de la UJ y el OIC, siempre que no exista alguna inconformidad en tramite.

Seccion VI
Excepciones a la Licitacion

Para su tramite y presentacion al Comité, el Director(a) del Area Requirente debera-suscribir el
dictamen elaborado en términos de lo establecido en el articulo 71 del Reglamento, mediante el
que se motive y fundamente el no llevar a cabo el procedimiento de licitacion pablica.

En las adjudicaciones directas que se realicen al amparo del articule 41, fraccién | de la LEY, el
Area Requirente, al evocar como elemento de justificacion el que no existen sustitufos o
alternativos técnicamente razonables, debe anexar al escrito de justificacion a que hace referencia
el articulo 71 y 72, fraccién | o ii del Reglamento, el resultado del andlisis de la informacion que le
sirvio de base para determinar que no existen alternativos o sustitutos e incluir las constancias que
lo acrediten, las cuales podran consistir en las respuestas o al menos en la solicitud a las Camaras
o Asociaciones Industriales o bien de proveedores potenciales.

El rango presupuestal a que se refiere el articulo 42 de la LEY, seré dado a conocer por la DAF a la ‘
Institucion al inicio de cada ejercicio fiscal una vez que se hayan hecho del conocimiento del b
Comité. Dichas operaciones no podran exceder de los porcentajes aprobados en la Primera Sesion '

de la Junta Directiva del ejercicio del afio que corre. Cabe sefialar que dicho porcentaje sera

modificado anualmente, toda vez que debera ser puesto a consideracion en la Junta de Gobierno a
celebrarse durante los tres primeros meses de cada gjercicio fiscal.

Una vez agotado el porcentaje establecido en el articulo 42 de la Ley, las compras que se
pretendan amparar bajo este articulo, en lo subsecuente deberan ser fundamentadas en el articulo
41 e independiente del monto que representen, seran presentadas al Comité para su aprobacion.

Las confrataciones de Free-Lance que se presenten para aprobacion del Comité, se haran bajo el
amparo del articulo 41 fraccién X1V, ya que estos son de caracter indispensable para el Instituto y
con el objeto de no saturar el porcentaje que marca la Ley en su articuio 42.

La idoneidad del proveedor o prestador de servicios, la razonabilidad del monto de contraprestacion
gue el IMER cubrira al proveedor o prestador de servicios, asi como la vigilancia para [a correcta
entrega de los bienes o ejecucién de los servicios materia del instrumento contractual formalizado,
gueda bajo la exclusiva responsabilidad del Area Requirente con un nivel minimo de Gerente en
gerencias foraneas y de Subdirector(a) en oficinas centrales.

Todas las contrataciones que sean presentadas para aprobacién del CAAS, iguales o superiores del
monto establecido en la Miscelanea Fiscal en cuanto a lo previsto por el articulo 32-D del Cadigo

Fiscal de la Federacién, deberan presentar la opinion emita por el SAT referente a la situacion fiscal
del proveedor.
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VIil.1 Registro

Las operaciones cuyo monto no rebase la cantidad de trescientas veces el SMGVDF, quedaran
registradas por la DAF como compras menores y se les debera asignar un nimero consecutivo por
gjercicio fiscal. Para efecto de comprobacion del gasto bastard con la Requisicion de Compra o
Solicitud de Servicios y con la factura debidamente validada por el Area Requirente, por lo que

no requerjran de una mvestlgacmn de mercado previa, analisis de precios ni de fa elaboracion de
pedidos ¢fcontratos.

1
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Seccion IX

Instrumentos Contractuales

El proceso de contratacion y formalizacidn correrd a cargo del DSA, Gnicamente para el caso de los
pedidos u 6rdenes de servicio y sus convenios modificatorios, en el entendido de que el primero
ampara una requisicion de compra y el segundo una solicitud de servicio.

Se procedera a la elaboracién de pedidos u orden de servicio para aguellos servicios o bienes que
sean inferiores a $80,000.00 (ochenta mil pesos 00/100 M.N.) mas el impuesto al Valor Agregado
en su monte total. , _

Por excepcion, se podran elaborar contratos con montos inferiores a $80,000.00 (ochenta mil pesos
00/100 M.N.) mas el impuesto al Valor Agregado en su monto total, cuando la naturaleza de los
bienes o servicios a adquirir asi lo requieran, previa consulta del Area Requirente conla UJ.

La DAF solicitara a la UJ la elaboracion de los contratos 'y sus convenios modificatorios, que
rebasen un monto total de $80,000.00 (ochenta mil pesos 00/10¢ M.N.) mas el Impuesto al Valor
Agregado en adjudicaciones directas o0 que se derivan de procesos de licitacion publica o invitacion
a cuando menos tres personas.

Para la elaboracion, revision y sancion de los contratos, deberan adjuntarse todos los datos que
permitan realizarlos, debiendo darse cumplimiento a los siguientes plazos por parte de Ias areas
involucradas, una vez que se haya emitido €l falic o la adjudicacion correspondiente:

ETAPA RESPONSABLE DIiAS NATURALES b
Elaboracion y envio del contrato a'la DAF uJ ”
Formalizacidn de todos los interesados del DAE 6
contrate
Entrega de cada tanto original a los
. . DAF 2
interesados participantes en el contrato

La DAF se sbstendra de recibir proposiciones o adjudicar contrato alguno en las materias a que se
refiere la LEY, con aquellos licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos,
no hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por el IMER, prevaleciendo dicho
impedimento ante la convocante por un plazo de doce meses de conformidad con lo establecide en
el articulo 50, fraccion Xl de dicha LEY.

La DAF determinara la conveniencia de incluir €l arbitraje en clausula expresa en el contrato o por
convenio escrito posterior a su celebracién conforme a lo dispuesto por el articulo 81 de la LEY; asi
como de celebrar contratos abiertos para adquirir ¢ arrendar bienes o contratar servicios regulados
por el articulo 47 de la LEY, considerando que el Area Requirente no tenga posibilidad de definir la
cantidad exacta de los bienes, arrendamientos o servicios a contratar.
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Las &reas del IMER que requieran de un mismo bien o servicio de manera reiterada o continua y
que no se consideren.como un gasto fijo, podran celebrar contratos abiertos, conforme a lo
estipulado en el articulo 47 de la LEY.

Los plazos para el pago de los bienes o servicios no podran exceder de veinte dias naturales, una
vez que sea validada la entrega de los mismos por el Area Requirente.

Para el caso de que las areas requieran celebrar convenios modificatorios de los contratos abiertos,

se debera poner especial cuidado en aquellos contratos en los que se hayan adjudicado varias
partidas.

SECCION X

CONDICIONES DE PAGO, DE ENTREGA Y
PRORROGAS

X.1. Pagos

El Area Requirente, es la responsable de administrar y supervisar la entrega de los bienes y/o i/?
recepcion de los servicios contratados, la SA sera responsable de tramitar |a liberacion de los pagos
respectivos, la aplicacion de penas convencionales o deductivas en su caso ante la DAF.

Lz autorizacién del page de las suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el articulo 13,
Ultimo parrafo de la LEY, sera emitida por fa SA.

X.2. Condiciones de Pago
El pago se efectuara:

A) Dentro de los veinte dias naturales posteriores a la presentacion de la factura respectiva, debida
y fiscalmente lienada, firmada de conformidad por el Area Requirente con nivel minimo de
Subdirector(a) (sélo para compras menores) o haciendo constar haber recibido ios bienes o
producto de los servicios en los términos de este documento y a entera satisfaccion. Tratandose
de facturas que se deriven de una licitacién pablica, deberan ser firmadas por el Director(a) del
Area Requirente.

B) A través de medios electrénicos preferentemente, transferencia interbancaria, (de acuerdo al
dltimo parrafo del articulo 51 de la LEY), previa integracién de la informacion y requisitos que
para este efecto solicite la DAF.

Derivado de que el IMER esta incorporado en el programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo, el proveedor o prestador de servicios podra
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manifestar su conformidad para ceder sus derechos de cobro a favor de un intermediario financiero
que esté incorporado a la cadena productiva del IMER mediante operaciones de factoraje o
descuento electrdnico.

En caso de que el proveedor o prestador de servicios se constituya como micro, pequefia y mediana
empresa, €l IMER se compromete a promoverlos de conformidad con lo establecido por el articulo 8
de la LEY vy ellos a inscribirse en el directorio de proveedores del Gobierno Federal de Nacional
Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo, de conformidad con lo establecido en el
“Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comisién Infersecretarial de Compras y
Obras de la Administracion Publica Federal a fa micro, pequefia y mediana empresa” publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 15 de enero de 2008.

En los Pedidos y Contratos, se debe pactar, preferentemente la condicion de precio fijo, sin
embargo, en contratos de servicios o de bienes de procedencia extranjera con vigencia igual o
superior a un afio, previa solicitud y justificacion del Area Requirente, se puede pactar decremento
o incremento a los precios, para lo cual dicha drea debe proponer a la DAF, la férmula que debera
aplicarse para estos decrementos o incrementos. Dicha formula deberd incluirse dentro de la
convocatoria de la licitacion de los procedimientos de contratacion y en los contratos respectivos.

El criterio general para adoptar el decremento o incremento a que se refiere el parrafo anterior, sera
el INPC para contratos plurianuales, revisable durante el mes de enero.

En h:ngun caso, el anticipo podra ser superior al 30% del importe total del instrumento contractual
respectivo, e invariablemente su otorgamiento deberd ser justificado con escrito firmado por
Subdirector(a) del Area Requirente, en los términos definidos por la LEY.

Para e! pago de anticipo es indispensable que el prestador del servicio entregue la fianza del 100%
de dicho anticipo y la factura correspondiente. Atendiendo a la naturaleza de la contratacion, se
podran pactar en los instrumentos legales y, en su caso, en la convocatoria de la licitacién
correspondiente, la opcidn de pagos progresivos, indicando necesariamente el Area Requirente,
los entregables respectivos, mismos que tienen que guardar relacién directa con el avance del
contrato, ademas de establecer a qué porcentaje equivale cada entregable de avance, para que en
funcién de éste, se determine la cantidad a pagar progresivamente. Estas condiciones deben ser
autorizadas por el Director(a) del Area Requirente y con la aprobacién del(la) titular de la DAF.

X.3. Criterios para la recepcion de bienes y prestacion de servicios,
inspecciones de calidad, avances de fabricacion y a los que se
sujetaran los bienes en arrendamiento.

Los plazos para la entrega de los bienes o la prestacion de servicios, se determinaran conforme a lo
establecido en las especificaciones técnicas solicitadas por el Area Técnica yfo Requirente y en
consecuencia por su instrumento contractual.

El(la) titular del Area Técnica y/o Requirente, verificard que los bienes recibidos se apeguen a las i i\‘
caracteristicas, especificaciones, originalidad, autenticidad, marcas y modelos, estipulados en el LA
instrumento contractual respectivo, rechazando en su caso, aguellos bienes que no cumplan con A 1
estos requisitos, solicitando al proveedor su sustitucion. " ’\\
- i
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Cuando los bienes solicitados deban ser instalados y/o sujetos a pruebas, inspecciones de calidad o
avances de fabricacion, e! Area Técnica o Requirente debera indicarlo en su Anexo Técnico,
sefialando el programa de visitas, inspecciones, etc., asi como de los resultados, debiendo informar
a la DAF en un plazo no mayor a dos dias habiles de los posibles atrasos en que esté incurriendo el
proveedor o el{la) prestador(a) del servicio.

X.4. Prorroga

El (la) Director(a) del area Requirente , es el tnico funcionario facultado para autorizar, a solicitud
fundada y por escrito del proveedor, previo al vencimiento de las fechas de cumplimiento
originaimente pactadas prérrogas en la entrega de los bienes o prestacion de servicios, cuando

existan causas no imputables al proveedor o bien en casos imputables a el IMER, debidamente
justificados.

En su caso, la promoga sera autorizada por escrito y por lo tanto no procedera la aplicacion de
sancién por retraso en la entrega de los bienes o en la prestacion de los servicios; sin embargo,
para la prorroga relativa a caso fortuito o fuerza mayor, el{la) Titular de la Direccion de! Area
Requirente, debera manifestario por escrito a la DAF, quien debe formalizar el convenio
modificatorio respectivo.

Si el proveedor no entrega los bienes o no presta sus servicios dentro del plazo autorizado en la

prérroga, se aplicard la sancion que corresponda, de acuerdo a los términos del instrumento
contractual correspondiente.

Al no dar por rescindido el contrato, el IMER establecera con el proveedor ofro plazo, que le permita _
subsanars el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio

modificaforio que al efecto se celebre debe atender a las condiciones previstas por los dos ditimos
parrafog del articulo 52 de la LEY.

U
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Seccion Xl
Garantias

XlI.1. Garantias de cumplimienifo

La garantia de cumplimiento se estipulara en todas aquellas contrataciones cuyo importe rebase el
monto autorizado para adjudicacién directa, segan io dispuesto en el PEF vigente y de conformidad
con lo dispuesto por el articulo 48 de la LEY, mediante una pdliza de fianza expedida por una
institucién mexicana de fianzas legalmente autorizada, debiendo indicar el Area Requirente su
porcentaje, cuyo monto no podra ser inferior al 10% ni superior al 20% de! importe total del
instrumento contractual, sin considerar el impuesto al valor agregado.

Si el Area Requirente solicita garantia de cumplimiento para alguna contratacion por adjudicacion
directa, podra solicitar ya sea una fianza conforme a lo sefialado en el punto anterior, un cheque
certificado o de caja, cuyo monto no podréa ser inferior al 10% ni superior al 20% del importe total del
instrumento contractual, sin considerar el impuesto al valor agregado.

En casos excepcionales debidamente justificados, con solicitud escrita a la DAF, formulada por el{la)
Director(a) del Area Requirente y bajo la estricta responsabilidad de este(a), se podra exceptuar al
proveedor de bienes o prestador de servicios, de presentar garantia de cumplimiento del instrumento
contraciual respectivo, en los supuestos previstos por los articulos 41, fracciones I, 1V, V. XIyXIV, y
42 de la LEY, en términos de lo dispuesto por el articulo 48 del ordenamiento legal en cita.

Las garantias de cumplimiento estaran vigentes hasta 30 dias naturales posteriores a la fecha de
recepcion y aceptacion de los bienes o servicios y, en su caso, durante el periodo correspondiente a
la garantia de calidad de los bienes o servicios.

El proveedor se oblign a mantener vigente dicha fianza, en tanto permanezca en vigor el
instrumento contractual y si es el caso, durante la substanciacién de todos los recursos legales o
juicios que se interpongan, hasta que se dicte la resolucion definitiva, por autoridad competente,
salvo que las partes se otorguen el finiquito, o hasta aquélla fecha en que el IMER, hubiere
comunicado la terminacién anticipada del contrato, en el entendido de que so6lo podra ser cancelada
mediante autorizacién por escrito del IMER, por medio del Representante Legal, previa solicitud por
escrito del proveedor dirigida a la DAF.

En sustitucion de la fianza, podra entregarse cheque certificado o de caja por el importe que
corresponda, si asi lo autoriza, el{la) titular de la DAF, librado a favor def IMER. '

La garantia de cumplimiento, de ninguna manera sera considerada como una limitacion de la
responsabilidad del proveedor o prestador de servicio, derivada de las obligaciones contenidas en el
instrumento contractual y de ninguna manera impedird que el IMER reclame la indemnizacion o el
reembolso por cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

No estaran obligadas a presentar garantia de cumplimiento las dependencias del Gobierno Federai;
las entidades paraestatales; las instituciones bancarias y las aseguradoras.

W
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B INSTITUTO SEXICA

Tratandose del ejercicio de la partida de capacitacion, no serd necesario solicitar garantia de
cumplimiento ni de anticipo en el caso del pago de inscripcién o el pago de la colegiatura, cuando se
trate de cursos, diplomados, maestrias, talleres, etc., que sean impartidos al personal auterizado del
IMER en las instalaciones de instituciones educativas reconocidas a nivel nacional.

La cancelacion de las fianzas solamente procedera cuando el Area Requirente otorgue su
conformidad y autorice por escrito la aceptacion satisfactoria de los bienes y/o servicios.

Es responsabilidad del DSA, la guarda y custodia de las polizas de fianzas o cualquier otro
documento original que haya sido solicitado como garantia de los bienes y/o servicios en los
términos de la normativa para tal efecto.

Xl1.2. Garantias de anticipo

En el caso de anticipos, se debe constituir garantia por el 100% del importe otorgado como anticipo,
comprendiendo el 1.V.A., e invariablemente debera presentarse a través de una pdéliza de fianza
expedida por una institucion mexicana legalmente autorizada.

Para que el IMER cubra el deposito correspondiente a la expensa, el proveedor debera presentar
previamente el comprobanie de recepcion de la expensa, asi como una pdliza de flanza emitida por j/
una institucién afianzadora mexicana legalmente autorizada, a favor del IMER, por cantidad >
equivalente al total de la cantidad a recibir, en calidad de expensa, misma que garantiza para su

correcta aplicacion.

Las fianzas sefialadas s6lo podrén ser canceladas con auforizacion expresa y escrita del{la)
Director(a) de! Area Requirente.

articulo 103 del Reglamento de la LEY y cuando se requiera hacer efectiva dicha fianza, el Area
Requirente lo manifestar4 por escrito con su correspondiente documentacion soporte, a la UJ para

Cuando la forma de garantia sea mediante fianza se observaran las disposiciones previstas por el
&
los efectos procedentes, marcando copia a la DAF para su conocimiento.

X1.3 Devolucion de Garantia

Una vez entregado los bienes o prestados los servicios y a entera satisfaccion del Area Requirente,
y una/vez cumplidos los plazos establecidos en el contrato o pedido, sera devuelta la pdliza de
garafitia a peticion por escrito del proveedor o prestador de servicio.

M)
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Seccion Xl

Penas Convencionales

Una vez transcurrido &l tiempo de entrega sin que los bienes hayan sido recibidos en los términos
contractuales y a satisfaccion del IMER, se hara efectiva la garantia de cumplimiento o se aplicara
la pena convencional pactada y una vez alcanzado el limite maximo de penalizacion se podran
rescindir total o parcialmente los instrumentos contractuales correspondientes, segln proceda, en
cuyo caso las dreas solicitantes, deben hacer del conocimiento a la UJ y a la DAF dicha situacion.

En el caso del arrendamiento de bienes, la responsabilidad de su guarda, custodia y control de los
mismos, serd del Area Requirente, para lo cual debe solicitar al proveedor el inventario
correspondiente, la actualizacion del mismo, asi como la péliza de seguro respectiva.

El DSA debe aplicar las deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales de los
pedidos y contratos, a solicitud expresa del Area Requirente.

Xi1.1 Pena por dia

El porcentaje de las penas convencionales que se fijen para los procedimientds de contratacion
(adquisicién de bienes, contratacion de servicios y arrendamientc de bienes muebles), es
determinado por el(la) Titular de la DAF, pero en ningln caso podra ser:

o Inferior al 1 por ciento diario, respecto del valor de los bienes no entregades o sobre el
importe de los servicios no prestados en su oportunidad.

o Ni mayor al 3 por ciento diario, respecto del valor de los bienes no entregados o sobre el
importe de los servicios no prestados en su oportunidad.

Xil.2 Cuando no se puede establecer una penalizacion por dia

En el caso de coniratos de prestacion de servicios, cuando por su naturaleza no se pueda
establecer una pena convencional por cada dia de atraso, el Area Requirente podra definir otras
Grmulas y porcentajes, previa autorizacion del{la) Titular de la DAF, pero en ningdn caso podra
exceder los montos a que hace referencia el articulo 96 del Reglamento.
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L IRSTITUTD MEXICAND OE LA RADIC

Xl1.3 Indicacion de la penalizacion

El tipo y monte de las penas convencionales y los criterios para su aplicacion, seran indicados en la
convocatoria o invitacion de los procedimientos de contratacidn, en su caso, en las solicitudes de
cotizacién respectivas, asi como en los instrumentos contractuales respectivos. Dependiendo de la
naturaleza y particularidades de los bienes, servicios o arrendamientos de bienes muebles a
contratar.

XIl.4 Fundamento

Las penas convencionales se pactaran atendiendo a lo dispuesto por los articulos 53 de la LEY y
95, 96, 98 y 100 de su Reglamento y en su caso se atendera el principio de proporcionalidad
previsto en dichos preceptos.

XI1.5 Calculo de la pena convencional

La DAF, a través del DSA, debera realizar el calcuio aritmético de la pena ‘convencional
correspondiente a los bienes o servicios pendientes de entregar o de prestar en oportunidad e
informar formal y oportunamente a la SF para que ésta la verifique, reciba el pago correspondiente,
o en su caso apligue la deduccién a los pagos de, los bienes entregados o de los servicios
prestados y recibidos en los términos del instrumento contractual respectivo, aplicando el porcentaje
determinado en los instrumentos confractuales y al nimero de dias de atraso que el DSA le haya
notificado por escrito.

Xl1.6 Deducciones

El Area Requirente debe presentar a la DAF para cada procedimiento de coniratacion los
supuestos en los que procedan las deducciones del pago por motivo del cumplimiento parcial o
deficiente en el suministro de bienes o la prestacion de servicios a cargo del Proveedor. Lo anterior,
atendiendo a lo dispuesto por los articulos 53 Bis de la LEY y 97 del Reglamento.

XI1.7 Compras consolidadas

Tratandose de compras consolidadas previstas en el articulo 13 del Reglamento, los porcentajes
de, las penas convencionales, se ajustaran a las que determine el Comité Técnico que para los
efectos se integre.

4
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Seccion Xlli

Incumplimiento de los Instrumentos
Contractuales

X1l.1.Rescision de contratos o pedidos

El proveedor quedaré obligado ante el IMER a responder de la calidad de los bienes y de los
servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos
sefalados en el instrumento contractual respectivo y en la legislacion aplicable.

Se podran rescindir administrativamente los instrumentos contractuales en caso de incumplimiento
de las obligaciones a cargo del proveedor y/o que se agote el monto limite de fa aplicacion de las
penas convencionales en cuyo supuesto el(la) fitular del Area Requirente con nivel minimo de
Subdirector(a), dard aviso de inmediato a la DAF y la UJ para que ésta Ultima inicie el
procedimiento de rescision a que se refiere el articulo 54 de la LEY.

En caso de incumplimiento por parte del proveedor a cualesquiera de las obligaciones contraidas en }6
un instrumento contractual, el servidor pablico de la UJ con nivel minimo de Subdirector(a) podra

rescindirlo administrativamente en cualquier momento, conforme al procedimiento previsto por el
articulo 54 de la LEY.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, el proveedor entregare los
bienes o prestare los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y
verificacion del Area Requirente de que continua vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en
su caso, las penas convencionales correspondientes.

La UJ podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento el Area
Requirente advierta que la rescision del contrato pudiera ocasionar algan daiio o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, el Area Requirente debera informarlo a la
UJ y elaborar un dictamen en el cual justifique que los impactos econdmicos o de operacién que se
ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

El Area Requirente, en caso de incumplimiento en la prestacion de los servicios o en la entrega de
los bienes, solicitara a la SA aplicar las penas convencionales que se determinan en la clausula de
penalizacién del instrumento contractual respective. En el caso de que las penas convencionales
que se tuvieren que aplicar, llegaren a alcanzar un monto equivalente al 10% (Diez por ciento} o del
20% (Veinte por ciento), en los casos que el proveedor no presente garantia de cumplimiento, del
monto total del instrumento contractual en comento, la UJ rescindira el contrato en los términos del
articulo 54 de Ia LEY.

Cuando en la prestacion de los servicios materia de un instrumento contractual, se presente caso
fortuito o de fuerza mayor, €l(la) Director(a) del Area Requirente podra suspender la prestacion de
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los servicios, en cuyo caso la SA, a solicitud del Area Requirente, Gnicamente tramitara el pago al
proveedor de aquelilos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

Cuando la suspension obedeciere a causas imputables al IMER, el Area Requirente determinara la
procedencia de los gastos no recuperables en que haya incurrido el proveedor, siempre que €stos
sean razonabies, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el instrumentio
contractual de que se trate, una vez que transcurra un lapso mayor a aquel pactado para efectuar el
siguiente pago parcial o total de los servicios, posterior al inicio de la suspension.

El IMER podra rescindir administrativamente el instrumento legal que corresponda, de conformidad
con lo previsto en los articulos 54 de la LEY y 98 del Reglamento, de acuerdo a los siguientes
criterios:

1. Es responsabilidad del Area Requirente y la SA, establecer el limite de incumplimiento
parcial o deficiente de las obligaciones a partir del cual procedera la rescision del
instrumento contractual. En el caso de los proveedores que se les ha rescindido un
segundo contrato por causas imputables a los mismos, determinar el plazo de
impedimento el cual no podra exceder de dos afios a partir de la notificacion de la
rescision de éste.

2. Corresponde al Area Requirente y la SA, proporcionarie a fa UJ, ia documentacion
que fuera necesaria para que determine, en su caso, el inicio del procedimiento de
rescision administrativa de los pedidos o contratos en caso de incumplimiento de las
obligaciones a cargo de algin proveedor, debiendo proporcionar para tales efectos los b
elementos documentales o cualguier otro respaldo en el que se argumente el

incumplimiento del proveedor.
3. Para los efectos antes sefalados, asi como para la aplicacion de las penas

convencionales por ! simple retraso en la entrega oportuna de los bienes o prestacion )
de servicios materia de los instrumentos contractuales, las Areas Requirentes, )
tendran la obligacién de informar de inmediato y por escrito a la UJ, con copia a la '
DAF, cualquier deficiencia, demora o incumplimiento que adviertan.

4. Es responsabilidad de las dreas requirentes la integracion del expediente que sustente
las causales de rescisidn, en base a las cuales solicitaron a la UJ el procedimiento de
rescision.
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Seccion XIV -
Terminacion Anticipada

El Area Requirente y la SA, podran dar por terminada la relacion contractual a través de su
Director(a), proporcionando los elementos documentales en el que se argumenten y precisen las
razones o causas justificadas que le den origen a la misma, conforme a lo previsto en los articulos
54 Bis altimo parrafo de la LEY y 102 del Reglamento.

1. Es responsabilidad del Area Requirente, justificar las causas de interés general a
partir de las cuales procedera la terminacion anticipada del instrumento contractual.

2. Los procedimientos de terminacion anticipada por razones de interés general deben ser
reportados por la SA ala SFP, con copia al OIC y a la DAF.

3. Es responsabilidad de! Area Requirente y de la SA la integracién del expediente que
sustenie las causales de ferminacién anticipada.

Seccion XV

7

Aspectos de Sustentabilidad Ambiental

Son aspectos de sustentabilidad que deben considerarse en las adquisiciones, arrendamientos y
servicios: el uso eficiente y racional del agua y de la energia, la prevencion de ia contaminacion del
agua, suelo y atmésfera, asi como la evaluacion de las tecnologias que permitan la reduccion de la
emisién de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, que deberdn observarse en las
adquisiciones, arrendamientos o servicios con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable
los recursos para disminuir costos financieros y ambientales.

La forma en que el IMER puede aplicar estos aspectos en la toma de decisiones sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios es:

l. En la planificacidén, considerando que los equipos tengan mecanismos de ahorro de
agua o energia sin menoscabar su eficiencia.

. En el disefio de la convocatoria a la licitacién, mediante la especificacién de las
caracteristicas de los bienes o servicios a coniratar que prevean el ahorro del agua y de
la energia.

. En ia licitacion, solicitando se adjunte, segin sea el caso, la documentacién que
acredite el cumplimienio de los criterios técnicos en materia ambiental establecidos en
las normas oficiales mexicanas, estandares internacionales, con los cuales debe
cumplir el producto, bien o servicio.

-
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IV. En la contratacion, estableciendo en los instrumentos respectivos aquellas obligaciones
que se deben cumplir relacionadas con la operacién y mantenimiento de los equipos o
la realizacién de los servicios que permitan en todo momento asegurar ef ahorro del
agua y la energia.

Para la planificacién sefialada anteriormente, el IMER se orientara en los programas
gubernamentales que contengan estrategias u objetivos relacionados con la sustentabilidad en

el uso del agua y energia, asi como la prevencion de la contaminacion de la atmosfera y el
suelo.

Asimismo, el IMER considerara los aspectos de sustentabilidad ambiental contenidos en los
manuales de Sistemas de Manejo Ambiental, que hayan elaborado conforme a lo ordenado en
el articulo 17 bis de la Ley General de Equilibric Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.

Son aspectos de sustentabilidad en materia de adquisiciones de madera o muebles y
suministros de oficina de este material, el manejo sustentable de los recursos maderables
provenientes de bosques o de plantaciones, manejo que debe apegarse a lo dispuesto en la
Ley General de Desarrolic Forestal Sustentable, su Reglamento y la normatividad que de ella
derive.

La forma en que el IMER puede aplicar estos aspectos en la toma de decisiones sobre
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios es:

. En las adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina de este material,
requiriendo en la convocatoria de la licitacion los siguientes documentos: los certificados
mencionados en el tercer parrafo del articulo 26 de la LEY, o en su caso, carta original
que contenga la declaracion bajo protesta de decir verdad de que el proveedor original
de la madera cuenta con el certificador, el nimero de metros cibicos que le fueron
entregados por su proveedor, la descripcién y la fecha de la venta, asi como el destino
final para el cual fue adquirida la madera o el producto forestal maderable.

ll. Para la adopcion e instrumentacion de las acciones relativas a la adquisicion y
utilizacién de madera, ¢l IMER se debe asegurar de la legal procedencia de la madera y
muebles elaborados con este material provienen de bosques con aprovechamientos
forestales autorizados; asi como de la madera en acabados de inmuebles y en los
suministros de oficina, se acredite con la documentacion siguiente:

a) Remision forestal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos, incluyendo la astilla, que se hayan adquirido en el lugar de sus
aprovechamiento o en plantaciones;

b) 'Reembarque forestal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos
y subproductos, que se hayan adquirido en un centro de almacenamiento o de
transformacion.

¢} Pedimento aduanal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos que se hayan impertado directamente;

_ d) Comprobantes fiscales con codigo de identificacion: Cuando se trate de materias
{i’ / primas forestales, sus productos y subproductos, incluyendo la astilla, provenientes
' de bosques con aprovechamientos forestales autorizados o de plantaciones, o bien, i
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cuando se frate de los productos y subproductos forestales, incluida la madera
aserrada o con escuadria, distribuidos por carpinterias, madererias, centro de
produccion de muebles y otros similares.

1ll. Tratdndose de madera proveniente de una plantacion, Gnicamente se debe presentar la
autorizacion o la constancia de registro otorgada por fa Secretaria del Medio Ambiente,
Recursos Naturales y Pesca, vy acreditar la legal procedencia de la madera empleada
con la documentacion referida en el punto 1l de este lineamiento.

Los aspectos de sustentabilidad relacionados con el papel para uso de oficina son los relativos
a la composicion del mismo y a los materiales empleados en su elaboracion, e! IMER aplicara
estos aspectos de sustentabilidad de la siguiente manera:

I. Para el caso de las adquisiciones de papel para uso de oficina, el IMER aplicara los
aspectos indicados en el parrafo cuarto del articulo 26 de la LEY, mediante e! disefio de
la convocatoria a la licitacion que consideren la normatividad vigente, scbre ias
caracteristicas y especificaciones técnicas del contenido de fibras y de cloro.

El IMER podra cerciorarse de que las adquisiciones de papel cumplen con la normatividad
sefialada en el parrafo anterior, mediante:

a) El cumplimiento de la NOM-050-SCFI-2004, Informacidon comercial-etiquetado
general de productos, la cual permite verificar la veracidad de las caracteristicas del
tipo de fibras y del proceso de blangueado del producto, en su etiqueta, empaque,
envase o embalaje, y

b) Una carta en donde se declare, bajo protesta de decir verdad, que el papel cumple
con las caracteristicas sefialadas.

Il. Cuando por consideraciones técnicas ¢ de disponibilidad en el mercado sea necesario
utilizar ofro tipo de papel para uso de oficina, este podra ser adquirido por ¢! IMER,
Unicamente cuando las Areas Requirentes justifiquen tales circunstancias.
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Seccioén XVI

Formatos

XV1.1 Formato FO-PPP-01 Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios PAAS.
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XVI.2 Formato FO-CON-03 Requisicion de Bienes y Servicios.

R S W dependenaia o aidad: (1)

T jares TERREE. 2]
[Focta ae ctavoracon & | [ 2= recuisiciin: (47 I [Fecha rewerdga: 51 |
Lugsr de entrega; (8} ‘ - - :
m . cu(g?? mgg‘)ﬁé" ——_— zm&m sirgfji &%ﬁ;&
T “im 1% 42
5
¢ Subiotel {14}
| Anexns: {18} - [0 e peocesiniento de conatacion (20) | AT
Aniciper {19} ) ”1' Autorizachn g prasapussie: (21) | i % Existencia en altnsoe (B2 | T Totres grevimenes: éiﬁ}!
Ohservstanes: 25 = 4 ' Tesat (73]
| Hormas { niveles ts mspescion: (25) T I Capactacion: (28] : | [m %—‘ais de origen: (17}
| Frenp————— I : V N
Tips e goranth 20 Yiskos ooulfps {gsfecies o cabad) A . [purianaksed: 131y ' |iesss 232y
Tipo de goranths (29) | Anliclge —  |ponas e i I on
Thoe e garants: (29) | Cumpliients @Sl {Pocentiie: 503 | " [Fremeo de fabrcacin: 35) ]
Condiciones ¢& en‘zrege.i: (3&} * iawmmwmgm 27} 7 ) V ‘
Solsie: (38 otoriza (38)

M’M"ﬂ»

MNO Aprobado/Auterizado Esta pagina sustituye a la
38 DE 51 Area(s)/Organo(s) Colegiado(s) Acuerdo(s¥FAC Dia | Mes | Aro | aprobadalautorizada el:
Elabord:

Dia Mes Afio
DAF
Revisd: JUNTA BIRECTIVA
ADQUISICIONES




Vigente a partir de:
Dia | Mes | Afo

24 02 | 2015

POBALINES

S NS TIVUTD MEX

XVL.3 Formato FO-CON-04 Peticion de Ofertas.

DEPENDENCIA O ENTIDAD

FECHA:

ASUNTO: PETICION DE OFERTAS

Muy Estimado Sr. Escribir el Nombre de Destinatario
Domicilio:

(Nombre de la dependencia o entidad), como (entidad / dependencia) del Gobierno Federal, requiere para sus
actividades de suministro, arrendamiento ylo prestacién de servicios, mismas que se encuentran reguladas
por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y su Reglamento,
obtener informacion para contratar bajo las mejores condiciones disponibles para el Estado.

En este sentido y en terminos de lo previsto en el articulo 2 fraccion X de la LAASSP, su representada ha sido
identificada por este ente piblico, como un posible prestador de servicio y/o proveedor.

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia bienes, arrendamientos o servicios a
requerir en las condiciones que se indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional o internacional, y c).- el
precio estimado de lo requerido, nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos una
cotizacion de los bienes yfo servicios y/o arrendamientos descritos en el documento anexo (poner en el
anexo la descripcién con las especificaciones técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del o
los bienes, arrendamiento y/o servicios a contratar).

Dicha cotizacién se requiere que la remita en documento de la empresa, debidamente firmada por persona
facultada, a la siguiente direccién: (especificar direccion completa) y que sea dirigida @a nombre de (indicar el
nombre completo y cargo del servidor pablico).

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de cotizacién y vigencia de la misma.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas a los correos: Cuenta del area
usuaria@ y cuenta del area contratante@

B e N

La fecha limite para presentar la cotizacién es el:

Favor de enviar acuse de recibo de esta solicitud al correo electrénico a: Guenta de usuario@ .
NOTA: Vencido el plazo de recepcion de cotizaciones, (nombre de la dependencia o entidad) con fundamento
en lo previsto en el articulo 26 de ia LAASSP, se definira el procedimiento a seguir para la confratacion, el
cual puede ser: LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS y/o ADJUDICACION
DIRECTA, mismo que se informara a las personas gue presentaron su cotizacion. \‘i

Este documento no genera obligacion alguna para la dependencia o entidad. h

/ Nombre, cargo y firma del servidor publico que realiza la solicitud.
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(Para efectos de control interno, en el caso de no recibir respuesta o manifestar un inconveniente o
imposibilidad, se procederd a hacer la anotacion respectiva en nuestros registros, circunstancias que
deberan ser consideradas al momento de definir el tipo de procedimiento de contratacién)

PARA FORMULAR SU COTIZACION, SE DEBERA CONSIDERAR LOS SIGUIENTES ASPECTOS:
Datos que en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste:

4 1.-Los datos de los bienes, arrendamientos o servicios a cotizar (mismos que se especifican en el
anexo de la solicitud de cotizacion).

2.- Condiciones de entrega:

&
4 En una sola exhibicién de dias naturales posteriores a la recepcion de la orden de
surtimiento.

o Entregas parciales con una vigencia méaxima (fechas o plazo)
o Ellugar de entrega sera:

# 3.- Considerar en su cotizacién que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la entrega de la
factura, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios a satisfaccion.

4.- Sefialar en su caso, el porcentaje del anticipo

¢ 5.- El porcentaje de garantia de cumplimiento sera del %. }j
# 6.- Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes yfo servicios sera del
El archivo adjunto de especificaciones técnicas se hace consistiren ____ fojas _

& 7.- En su caso, los métodos de prueba que empleara e! ente publico para determinar el cumplimiento "
de las especificaciones solicitadas.

o Normas que deben de cumplirse

o Registros Sanitarios o Permisos Especiales, en su caso.
8.- Origen de los bienes (nacional o pais de importacion)
9.- En caso de bienes de importacién la moneda en que cotiza

10.- En caso de que el proceso de fabricacion de los bienes requeridos sea superior a 60 dias, sefiale
el tiempo que corresponderia a su produccién,

11.- En su caso, especificar si el costo incluye:
o Instalacion.
o Capacitacion.

& 9 $H

o Puesta en marcha.

4 & 12.- Otras garantias que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantia, o de responsabﬂlda A
civil sefialando su vigencia. [
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XVi.4 Formato FO-CON-05 Resultado de la Investigacion de
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XVL.5 Formato FO-CON-07 Resumen de Convocatoria a la
Licitacion Publica.

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
NOMBRE DEL AREA CONTRATANTE
RESUMEN DE CONVOCATORIA A LA LICITACION (MIXTA O ELECTRONICA)'
Caracter de la Licitacion Publica

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, se informa a los interesados en participar en licitaciones publicas que la convocatoria a la licitacién
que contiene las bases mediante las cuales se desarrollard el procedimiento, asi como la descripcion de los
requisitos de participacion y el modelo de contrato especifico, se encuentra disponible para su consulta en:
http flcomprangt.gob.mx, o bien, en el domicilic de la convocante en: Calle N°, Colonia C.P. Municipio, Estado,
(poner el domicilio de la convocante), los dias (dia) de {mes) del afio en curso de las 9:00 a 16:00 horas (poner
horario de laboras de la convocante) y cuya informacion relevanie es:

Designado por CompraNet

Breve descripcion del objeto de la
confratacion. Ejemplo:  Adquisicion de
uniformes, vestuario y prendas de proteccion.
Indicar cantidad o remitir para detalles a la
propia convocatoria.

Dia/mes/afio de publicacién.

Sefialar dia/mes/aio, 00:00 horas previstas
para celebrarse.

Indicar dia/mes/afio, 00:00 horas, en el caso
de que se vaya a realizar.

Establecer dialmesfafio, 00:00 horas para
realizarse.

Mencionar dia/mes/fafo, 00:00 horas previsto
para esfe acto.

Area, nombre y firma del responsable de la publicacion.

" De conformidad con el primer parrafo det articulo 27 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico (LAASSP), solo podra ser electronica o mixta.
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XVI.6 Formato FO-CON-09 Lista de verificacion para revisar

proposiciones.

LOGO

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD

LISTA DE VERIFICACION PARA REVISAR PROPOSICIONES

LICITACION ?UBLICA {( )No.
(O INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS)

FECHA:

{Nota: Los documentos de la lista dependerén del tipo de contratacion)!

" DESCRIPCIC

Documento gue tenga por objeto el acreditamiento de la existencia legal y pers.onalidad Juridica del licitante.

Documentos que deberan ser ftmados autografamente por persona facultada para elio.

03

Constancia de recepcion de documentos que los licitantes entregan a fa Convocante en el acto de
presentacion y apertusa de preposiciones. .(SI ES ELECTRONICA NO APLICA)

04

Formato de oferfa (Técnica)

04-A

Formaio de oferla (Econdmica).

05

Formato para la manitestacion que deberan presentar los licitantes que participen en los procedimientos de
contratacior infernacional, para dar cumplimiento a lo dispuesto por los Articulos 4° y 6°, regla tercera del
“Acuerdo por el que se establecen les reglas para Ja aplicacion del margen de preferencia en ef precio de
los bienes de origen nacional, respecto del precio de fos bienes te importacion, en fos procedimientos de
contratacion de caracler intemational que realizan fas dependencias y enfidades de Ja Administracion

Ptiblica Federal”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 12 de julio de 2004. (BIENES DE
ORIGEN NACIONAL).

i —d %

05-A

Formato para la manifestacion que deberan presentar jos licitantes que participen en los procedimigntos de
contratacion internacional, para dar cumplimiento a lo dispuesto por el Articule 4°, regla cuarta del
“Acuerdo por ef que se establecen las regias para la aplicacion del margen de preferencia en ef precio de
los bienes de origen nacional, respecto del precio de los bienes de imporiacion, en los procedimientos de
contrafacion de carécter intemacional que realizan las dependencias y enfidades de la Administraciin

Pubiica Federal”, publicado en el Diario Oficiai de la Federacion, el 12 de julio de 2004. (BIENES
IMPORTADOS).

P

08

Formato para ia manifestacion que deberan presentar los licitantes que participen en licitaciones piblicas
internacionales para la adquisician de bienes, y dar cumplimiento a lo dispuesto en ef Articulo 5°, Regla
Segunda, inciso a) del “Aciierdo por ef que se establecen Jas reglas para la celehracion de licitaciones
piblicas intermacionales de conformided con fos tratados de libre comercio®, publicado en el Diario Oficial
de la.Federacion el 28 de febrero de 2003, {BIENES IMPORTADOS)

06-A

Formato para la manifestacion que deberan presentar los licitantes que participen en licitaciones publicas
internacionales para la adquisicidn de bienes, y dar cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 5°, Regla
Sequnda, inciso b) del “Acuerdo por ef que se establecen las reglas para la celebracion de licitaciones
plibficas infemacionates de conformidad con fos tratados de libre comercio” publicado en el Diaric Oficial de
la Federacion el 28 de febrero de 2003. (BIENES DE ORIGEN NACIONAL)

)
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07 Formato para la manifestacion de no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos
50 y 60, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.
08 Formato de Declaracion de Integridad.
09 Maodelo de texto de Fianza que presentara{n) el (los} LICITANTE{es) adjudicado(s) para:
. Garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas de los contratos, fos defectcs y
vicios ocultos de los Bienes y 1a calidad de Ios servicios, asi como cualquier ofra responsabilidad.
09 A Mecdelo de Carta de Crédito STANDBY confirmada que debera(n} presentar {an) el{los) proveedor(es) y
modelo de declaracion de beneficiario.
Formato para la manifestacion de no estar obligade & presentar total o parcialmerte las declaracicnes por
10 impuestos federales por tener residencia permanants en el extranjero, asi como para los residentes en ¢l
exiraniero gue no estén obligados a presentar declaraciones periddicas en Mexico.
11 Formato del documenio de *Compromisos con la Transparencia”.
Formato de manifestacion de ser persona con discapacidad (persona fisica) o persona moral que cuente
12 con personal con discapacidad en una proporcion del cinco por ciento cuando menos de la fotzlidad de su
planta de empleados, cuya antigliedad no sea inferior a seis meses; Acompafiada con copia del aviso de
alta al régimen obligatorio del Institute Mexicano del Seguro Sacial. (LICITACION NACIONAL)
Nota:
Para mejor condugsion de este concurso, preferentemente se deberan utilizar los formates integrados 2 la
misma, los cuales contienen los datos minimos necesarios.
Podran ufilizar documentos membretados de su empresa los cuales deberan cumplir cuando menos con los
datos solicitados en cada formato.
%
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XV1.7 Formato FO-CON-12 Resultado de la Evaluacion
Econdmica.

RESULTADO DE LA EVALUACION ECONOMICA

LOGO Cuadro Comparativo Analisis Econdmico

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
NOMBRE DEL DEPARTAMENTO

FECHA
PROCEDIMIENTO No.
PARTIDA | DESCRIPCION? | CANTIDAD | UNIDAD EMPRESA 1 EMPRESA 2 EMPRESA 3.
DE PRECIO | IMPORTE | PRECIO | IMPORIE | PRECIO | IMPORTE
MEDIDA | UNITARIO | (M.N.) | UNITARIO | (M.N) | UNITARIO | (M.N)
(M.N.) (M.N.) (M.N.)
1
2
3
MONTO
TOTAL

\™

4

{SE DEBERAN MARCAR LAS PARTIDAS OFERTADAS CON MEJOR PRECIO, C PRECI)\ 1
MAS BAJO) :

NOTA: El formato es solo para evaluacién binaria, para puntos o porcentajes se debera ajustar en funcién A
de los analisis y los lineamientos respectivos emitidos por la Secretaria de la Funcién Piablica

NOMBRE PUESTO Y FIRMA DE QUIEN ELABORO

NOMBRE PUESTO Y FIRMA DE QUIEN SUPERVISO

2 INCLUIR EN LA TABLA COMPARATIVA TODAS Y CADA UNA LAS PARTIDAS OFERTADAS POR CADA UNA DE LAS
EMPRESAS PARTICIPANTES, ASI COMQ LOS PRECIOS UNITARIOS Y TOTALES POR PARTIDA POR CADA
PARTICIPANTE, TOTALIZANDO LOS IMPORTES OFERTADOS ANTES DE IVA.
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XV1.8 Estudio de factibilidad para determinar la conveniencia
“de adquirir o arrendar bienes, o bien contratar servicios en
materia de TIC.

Con fundamento en el DECRETQ que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como para la modernizacién de la Administracion Publica Federal, en su Articulo
Décimo Segundo, Capitulo VI,

- Articulo Vigésimo Tercero, Vigésimo Cuarfo y Vigésimo Quinto, se establecen los apartados que
deberan ser requisifados por las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
para su entrega al Organo interno de Control en la dependencia o entidad de que se trate, para que
emita las sugerencias u observaciones que de manera fundada y motivada considere pertinentes.

Lo anterior, conforme a lo establecido en el numeral 32 referente a las disposiciones relacionadas
con la modernizacion de la Administracién Piiblica Federal mediante el uso de TiC contenidas en los
LINEAMIENTOS para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente
y eficaz de los recursos publicos, vy las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del
gasto publico, as! como para la modernizacion de la Administracion Publica Federal.

1.1. NOMBRE DEL PROYECTO. b

Favor de usar ef espacio que considere necesario.

1.2. EXPLIQUE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE ATENDER CON EL
PROYECTO DESDE EL PUNTO DE VISTA DE NEGOCIO.

Favor de usar el espacio que considere necesario.

1.3. ANALISIS DE LA SITUACION ACTUAL.

1.3.1. Describa la situacion actual desde el punto de vista de negocio,
incluyendo el analisis de las contrataciones vigentes.

Favor de usar el espacio que considere necesario.

1.3.2. Marque con una X si se considera conveniente realizar una |
CONTRATACION CONSOLIDADA con base a lo establecido en el \3 4

14
! %
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FIFLETO M CAN

numeral 20 de Jos LINEAMIENTOS para la aplicacién y seguimiento de
las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
ptblicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del
gasto pablico, asi como para la modernizacion de la Administracion
Pablica Federal.

Si NO

Para conocer la conveniencia de realizar una contratacién consolidada, favor de referirse a la siguiente
liga: htip:fwww.funcionpublica. aob. mx/index.php/ua/sracp/upcp/compras-consolidadas. himi, y dar clic
en el link “Programacién de Procedimientos Consolidados de Adquisicion de Bienes,
Arrendamientos y Servicios que realizardn las dependencias y entidades de la Administracion
Puablica Federal en 2013”.

1.4. DESCRIPCION DEL. PROYECTO PROPUESTO.
1.3.1. Marque con una X la naturaleza del proyecto segiin corresponda:

ADQUISICION ARRENDAMIEN SERVICIOS
TO

RENOVACION NUEVO
CONTRATO

1.3.2. Describa a detalle en que consiste el proyecto incluyendo sus
alcances, objetivos y alineacion al Plan Estratégico de la Dependencia o g

Institucién y/o al Plan Nacional de Desarrollo.

Incluya un diagrama conceptual que contenga los componentes y/o servicios a
contratar.

Favor de usar el espacio que considere necesario.

1.3.3. Marque con una X si la contratacion tendra un impacto en materia de
Seguridad Pablica o Seguridad Nacional,

Sl NO

1.5. IMPACTO FINANCIERO. y
1.5.1. Describa el Costo / Beneficio del proyecto propuesto.

| Incluya los costos de mantenimiento, soporte y operacion que impliquen la | A
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Vigente a partir de:

1.6.

Favor de usar el espacio que considere necesario.

determinar la conveniencia de adquirir, arrendar bienes o confratar servicios

sefalando mediante un cuadro comparativo las opciones y/o alternativas
disponibles basado en el estudio de mercado

Dia | Mes | Afio
INSTIVUTO MEXITANO DE LA RADIG 24 02 201 5
contratacion, vinculados con el factor de temporalidad mas adecuado para

IMPACTO OPERATIVO.

1.6.1. Marque con una X si la Dependencia o Institucién cuenta con el

personal clave con experiencia y conocimientos para realizar la gest:on
y administracion del proyecto y/o contrato.

3| NO
En caso afirmativo, senale en el siguiente cuadro al menos un
responsable por perfil.
, Perfil
Nombre Cargo Con:ec_: Telefono (Admvo. /
Electrénico ylo Ext. o
Técnico)

En caso de NO contar con capacidad de personal clave con experiencia
y conocimientos, por favor describa como se atendera la gestion y

administracion del proyecto y/o contrato.

Favor de usar el espacio que considere necesario.

1.7. ALINEACION CON PRIORIDADES.

1.7.1. Marque con una “X” Ila alineacion de su proyecto de acuerdo a lo

. e
ot
o

e
e
o

siguiente:
DIGITALIZACION DE TRAMITES Y
SERVICIOS
GOBIERNO SIN PAPEL
BACK-OFFICE INTEGRADO
OTRAS PRIORIDADES
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En caso de haber marcado “OTRAS PRIORIDADES?”, por favor enliste las
mismas.

B INSTITUTO BHEXICANG DE LK RADID

Favor de usar el espacio que considere necesario.

1.8. CALENDARIO ESTIMADO DEL PROYECTO.

Anexe el cronograma de las fases, actividades e hitos (entregables principales) del
Proyecto. ‘

En caso de aplicar, proporcione el mismo cronograma que sera reportado al
PETIC.

Favor de usar el espacio que considere necesario.

1.9. CONCLUSIONES.

1.9.1. Con base en las opciones descritas en la seccion 1.4 IMPACTO

FINANCIERO, sefiale la opcién recomendada y los criterios utilizados
para determinarlia.

o
Compare y contraste las alternativas en funcion de los objetivos y viabilidad del
proyecto.

Describa los criterios utilizados para la toma de decision entre affernativas.

Incluya su recomendacion basado en el analisis cuantitativo de factibilidad.
Favor de usar el espacio que considere necesario.

MEXICO D.F. A (XX) DE (XXXX) DE 201(X)
TITULAR DE LA XXXXXXXX

XOOOOOOOCKXXXXXXX
'
NOMBRE Y FIRMA \
“i
%{
3
% %
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LAVAL . 6. GITLALIRUIZ ORTIZ
DIRECTOR DE PRODUCCION Y PROGRAMACION A

DIRgCTORA DE RADIORIFUSORAS

LIC. JAIME/BRAVO GARCIA L. GUILLERWO FEDERICO OROZCO RUIZ
DIRECTORJE INWION DIRECTOR DE COMERCIALIZAGION Y MERCADOTECNIA

L. ISRAEL ASFRAMADA ORTZ ORTiZ DRA. IRMX MARJA AGUILAR MORALES
SUBDIRECTOR DE PROGRAMACION Y CONTROL
PRESUPUESTAL . DIREC#ORA DE LA UNIDAD JURIDICA
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