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Reglamento Interno del Comité de Informacién del
Instituto Mexicano de la Radio

Con fundamento en los articulos 29 y 30 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a al
Informacién Pdblica Gubernamental, 70, 78 y 79 de su Reglamento, asi como en el numeral
9, fraccidn |, Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los
Archivos de la Administracidén Plblica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General
en las materias de Transparencia y de Archivos, el Comité de Informacidén del Instituto
Mexicano de la Radio, aprueba el siguiente Reglamento:

INTRODUCCION

Con fecha 11 de junio de 2002, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental en la que sefala la
obligatoriedad de esta entidad de transparentar la gestion publica mediante la difusion de la
informacion que genera, garantizando la proteccidn de datos personales y manteniendo
reservas en informacion que pueda comprometer la seguridad nacional, publica o privada.

Que en el articulo 29 de la Ley mencionada, se establecié |la obligatoriedad que en cada
Entidad se integre un Comité de Informacion.

Que de conformidad con el dltimo parrafo del articulo 57 del Reglamento de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Puablica Gubernamental, cada Comité de
Informacién debera establecer los criterios para su funcionamiento.

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene como propésito establecer la organizacion y
funcionamiento del Comité de Informacién del IMER, cuyo objeto serd coordinar y supervisar
las acciones en materia de transparencia y acceso a la informacién publica gubernamental
que lleven a cabo el Instituto y las Unidades Administrativas que lo integran, a fin de
garantizar el acceso a la informacion, asi como la proteccién de los datos personales que se
encuentren bajo su custodia, en los términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacidn Publica Gubernamental.

Articulo 2.- Para los efectos de este reglamento se entendera por: W\

I.  Comité: El Comité de Informacién del IMER.
fl.  IMER: Instituto Mexicano de la Radio.
Hl. Instituto: Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales. ‘ /
V. Ley: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica Gubernamental. \Y{Q\H{
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V. Reglamento: Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental.

VI. LFA: Ley Federal de Archivos

VIl. Manual: El Manual Administrativo de Aplicacién General en las materias de
Transparencia y de Archivos.

VIil. Solicitante: Cualquier persona o su representante gue presente una solicitud de acceso
a fa informacién en el supuesto del articulo 40 de la Ley.

IX. Unidad de Enlace: La Unidad Administrativa designada por el o la titular del IMER para
llevar a cabo las funciones establecidas en el articulo 28 de la Ley.

X. Unidades Administrativas: Las Unidades Administrativas del IMER.

Articulo 3.- La aplicacién e interpretacién del presente reglamento corresponde al Comité.
Capitulo Hl
Integracidn del Comité

Articulo 4.- El Comité, conforme lo estipulan los articulos 30 de la Ley y 11 de la LFA, estard
integrado por los siguientes miembros, los cuales contaran con derecho a voz y voto:

I.  ElLa Titular de Unidad de Enlace designado por el Titular del IMER.
Il.  Un (a) Servidor(a) Publico(a) designado por el/la Titular del IMER .
lll. El/La Titular del Organo Interno de Control en el IMER.

IV. El/La responsable de la Coordinacion de Archivos

Los miembros del Comité sélo podran ser suplidos en sus funciones por servidores (as)
publicos (as) designados (as) especificamente por los/las titulares del Comité. Los{las)
funcionarios suplentes deberdn tener un rango inmediato inferior a éste o ésta, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 57 del Reglamento y firmardn en esa calidad las actas de las
sesiones a las que asistan. Dicha designacién deberd expedirse por escrito y dirigirse al
Secretariado Técnico del Comité.

Los (las) integrantes del Comité tendran la facultad de invitar a los (las) titulares de las
Unidades Administrativas en calidad de asesores, quienes tendran derecho a voz pero no a
voto. Las personas que funjan en calidad de asesores (as) titulares del Comité, podran ser
suplidas por servidores (as) publicos (as) designados (as).

Para sesionar se requerira la presencia de todos los miembros del Comité o, en su defecto, \W\
de sus respectivos suplentes. En caso de que alguno de los miembros del Comité o su
respectivo suplente no asistieran a la sesion, se convocaré a otra dentro de los 5 dias habiles
siguientes, no siendo necesaria convocatoria escrita y sin modificar el orden del dia. El hecho

se asentara en el acta de la siguiente sesion que se celebre.

En el supuesto del pérrafo anterior, en caso de existir asuntos relevantes cuyo vencimiento
no permita sesionar dentro de los siguientes cinco dias habiles, la sesién se llevara a cabo y X
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seran votados los puntos del orden del dia, siempre que estén tres de los cuatro integrantes
y el hecho se asentard en el acta de la sesion.

Articulo 5.- El Comité podrd invitar a sus sesiones, a los (as) titulares de las Unidades
Administrativas que sometan a consideracién del Comité, alguin asunto para su desahogo,
guienes asistirdn, con voz pero sin voto, en caso de que los (as) titulares de las Unidades
Administrativas no puedan asistir a la sesién del Comité, podrén ser suplidos por un servidor
(a) publico (a) con rango inmediato inferior al invitado, lo que quedara asentado en el acta.

Articulo 6.- El Comité seré presidido por el (la) Titular de la Unidad de Enlace.

Articulo 7.- El Comité contara con un Secretariado Técnico que sera ocupado por el o la
servidor (a) publico (a) designado (a) por ella Titular del IMER, como integrante de dicho
Organo Colegiado. -

Capitulo llI
Funciones del Comité
Articulo 8.- El Comité tendra las siguientes funciones:

[.  Coordinar y supervisar las acciones del IMER, y de sus Unidades Administrativas,
tendientes a proporcionar la informacién en los términos previstos en la Ley;

[I. Elaborar, de conformidad con la Ley y su Reglamento, los procedimientos para
asegurar la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la
informacion;

lll. Expedir la resolucidn que confirme, modifique o revoque la clasificacion de la
informacién parcial o total que hayan efectuado los (las) titulares de las Unidades
Administrativas, bajo los términos de los articulos 45 de la Ley y 70, fracciones [l y IV
de su Reglamento, fundando y motivando dicha reservacion cuando se niegue el
acceso a la informacién solicitada, asi como indicar en la misma el recurso que el
solicitante podra interponer ante el Instituto;

IV. Realizar, a través de la Unidad de Enlace, las gestiones necesarias para localizar los
documentos administrativos en los que conste la informacién solicitada; \’Z

V. Expedir la resolucién que confirme la inexistencia de la informacién solicitada en los
términos de lo dispuesto por los articulos 46 de la Ley, 70 fraccién V y 78, fraccion Il
de su Reglamento, seglin corresponda, |

VI. Establecer y supervisar, en su caso, la aplicacion de los criterios especificos para el’
IMER, en materia de clasificacion y conservacion de los documentos administrativos,




VII.

VIII.

Xl.

XIl,

XIll.

XIV.

XV.

XVI.
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asi como la organizacion de archivos, de conformidad con la LFA y los Lineamientos
expedidos por el Instituto y el Archivo General de la Nacién, segun corresponda;

Aprobar y actualizar periédicamente una herramienta que facilite la obtencién de
informacién del IMER, la cual debera contener las medidas necesarias para la
organizacién de los archivos;

Aprobar y enviar al Instituto para la integracién del informe publico que anualmente
rinda al H. Congreso de la Unidn, por conducto del Presidente del Comité y de
conformidad con los lineamientos que el Instituto expida, los datos relativos entre
otros, al nimero de solicitudes de acceso a la informacién presentadas, asi como su
resultado, su tiempo de respuesta y las dificuliades observadas en el cumplimiento de
la Ley;

Aprobar dentro del plazo estipulado en los articulos 17 de la Ley y 31 de su
Reglamento el Indice de Expedientes Reservados de las Unidades Administrativas;

Desclacificar la informacion cuando lo determine el Comité en los términos de! articulo
45 de la Ley o cuando lo determine el Instituto;

Tramitar la solicitud efectuada por los Titulares de las Unidades Administrativas
referente a la ampliacion del plazo de reserva del expediente o documento y emitir la
resolucion correspondiente, en los términos del articulo 35 del Reglamento;

Aprobar el documento en el que consten las razones que funden y motiven la
ampliacion del plazo de veinte dias habiles a que se refiere el articulo 44 de la Ley,
para dar respuesta a la solicitud de que se trate, cuando sea el Comité quien este
conociendo de la misma,

Elaborar y aprobar un procedimiento que permita mantener actualizada la informacion
que de conformidad con el articulo 7 de la Ley, debe publicarse en el Portal de
Obligaciones de Transparencia del IMER, asimismo considerar los plazos sefalados
en el Capitulo Il Obligaciones de Transparencia de su Reglamento;

en cumplimiento con el procedimiento para la actualizaciéon de la informacion

Realizar revisiones periddicas en el Portal de Obligaciones de Transparencia del IMER \”K
correspondiente al articulo 7 de la Ley;

Vigilar que las Unidades Administrativas, cumplan con lo establecido en el
procedimiento de actualizacién de informacidon del Portal de Obligaciones de |!

Transparencia del IMER, y |
L.as demas que le confiera la Ley, su Reglamento y el Manual. \&)
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Capitulo IV
Operacion del Comité

Articulo 9.- El Comité sesionara con la presencia de todos sus miembros cuando menos una
vez cada tres meses, sin perjuicio de las sesiones extraordinarias que convogue el(la)
Presidente a solicitud de cualquiera de sus miembros.

Articulo 10.- El Calendario de sesiones debera ser propuesto y aprobado en la Gltima sesion
del afio.

Articulo 11.- El Comité podré declararse en sesidn permanente para propiciar la atencién de
las solicitudes de acceso a la informacién y el cumplimiento de sus demas obligaciones,
conforme a las disposiciones juridicas aplicables y en el menor tiempo posible, siempre que
asf lo aprueben, de manera unanime, los (las) integrantes del mismo.

Dicha declaracién conlleva a que el érgano colegiado decrete Unicamente recesos, sin
necesidad de levantar la sesidn, en tanto conoce asuntos similares y sin que medie
convocatoria alguna, agilizando con ello la atencién de los mismos. Con independencia de
que sesione de manera ordinaria o extraordinaria cuando asl corresponda, conforme lo
estipulado en el numeral 9 del titulo 11, capitulo | del Acuerdo por el que se emiten las
Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de la Administracion Publica
Federal y del Manual:

Para efecto de lo anterior, deberdn estar presentes todos los (las) integrantes o sus
suplentes, quedando asentado en el acta y acordando la fecha, hora y lugar del reinicio de la
sesién. Las votaciones de los asuntos, en las sesiones permanentes podréan ser por
unanimidad o por mayoria.

Articulo 12.-Cada miembro del Comité tendré derecho a voz y voto. Los acuerdos del Comité
se tomaran por mayoria de votos. Los (las) invitados (as) tendran derecho a voz sin voto.

Articulo 13.- Para la celebracién de las sesiones del Comité, la Presidencia enviara a sus
miembros e invitados(as), la convocatoria y orden del dia correspondiente, con una
anticipacion de 3 dias habiles, indicando la fecha, hora y lugar en el que se llevaré a cabo, en
caso de sesiones extraordinarias deberd de enviarse cuando menos con 24 horas de
anticipacion.

Articulo 14.- El orden del dia de las sesiones incorporara al menos los siguientes puntos:

I. Aprobacion del orden del dia;

[l. Lectura del acta de la sesién anterior: .
ll. Analisis y, en su caso, aprobacion de los asuntos contenidos en el orden del dia; N
IV. Asuntos generales, si hubieran.
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El orden del dia y los documentos soporte de andlisis y discusion de los puntos a tratar en la
sesién, seran enviados, por la Prersidencia, en forma electronica a los (las) integranies del
Comité, asesores e invitados, en el caso de sesiones ordinarias, con al menos dos dias
habiles de anticipacion a la sesién y tratdndose de las sesiones extraordinarias, se remitiran
con al menos 24 horas de anticipacion.

Articulo 15.- De cada sesién que celebre el Comité, se deberd levantar un acta que
contendra el orden del dia, el nombre y el cargo de los asistentes a la sesién, los puntos que
se abordaron y los acuerdos tomados en la reunién.

Asimismo, deberén quedar asentados en el acta los nombres de los responsables de la
ejecucion de los acuerdos que se tomen y, en su caso, los plazos para su cumplimiento. Las
actas de las sesiones se entenderan aprobadas en el momento en el que sean firmadas por
todos los (las) integrantes del Comité, sin necesidad de someterla a aprobacion en la
siguiente-sesidn.

Articulo 16.- Los acuerdos tomados en el seno del Comité seran obligatorios para sus
integrantes, para la Unidad de En!ace y en su caso, para las Unidades Administrativas
involucradas.

En caso de que algtin integrante del Comité o su suplente externe un voto u opinion disidente
o particular, tendrd dos dias habiles para entregarlo a los (las) integrantes del Comité, a
través del Secretariado Técnico, quedando asentado en el acta de la sesion.

Articulo 17.- Los acuerdos adoptados en el seno del Comité en cada sesion, seran
notificados por el Secretariado Técnico, mediante oficio enviado, por medio electrénico, a
cada uno de los (las) Titulares de las Unidades Administrativas que hayan sometido a
consideracion alguna solicitud y se enviara copia a los integrantes del Comité y a la Unidad
de Enlace, los acuerdos y documentacién soporte, se podran respaldar en soporte
electrdnico y enviarse por ese mismo medio.
Capitulo V

Funciones de la Presidencia del Comité
Articulo 18.- Son funciones de la Presidencia:
I.  Convocar a las sesiones del Comité;
Il. Presidir las sesiones del Comité;
lll. Solicitar al Instituto, previo acuerdo del Comité, en los términos de la Ley y su

Reglamento, cuando asf se considere necesario, la ampliacién del plazo de reserva de
la informacién que se encuentra clasificada como reservada, por lo menos tres meses
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antes del vencimiento de dicho plazo, esta solicitud debera estar debidamente fundada
y motivada;

V. Enviar anualmente al Instituto de conformidad con lo previsto en el articulo 39 de la Ley,
la informacién relativa al nimero y tipo de solicitudes de informacidn presentadas, sus
resultados, tiempo de respuesta incluidas aquellas en las que no fue posible localizar la
informacion, asi como las dificultades observadas en el cumplimiento de la Ley y su
Reglamento; '

V. Someter a consideracion del Comité a fin de aprobar o revocar, la negativa de acceso a
la informacién efectuada por algin(a) Titular de la Unidad Administrativa, por tratarse de
informacion clasificada como reservada;

VI. Someter a consideracién del Comité, la resolucién emitida por algtn(a) Titular de la
Unidad Administrativa sobre la inexistencia de la informacién solicitada;

VII. Instruir a la Unidad Juridica del IMER para la elaboracion de los proyectos de informes
en los juicios de amparo que deriven de las resoluciones dictadas en los recursos de
revision,;

VIIl. Someter -a consideracion de los miembros del Comité, el Indice de Expedientes
Reservados de las Unidades Administrativas del IMER,;

[X. Publicar en la pagina de internet del IMER las resoluciones y los criterios emitidos por el
Comité, y

X. Las demas que le encomiende el presente Reglamento asi como el Comité.

Capitulo VI
Funciones del Secretariado Técnico del Comité

Articulo 19.- Son funciones de la Secretaria teéchica del Comité:

I.  Elaborar en un plazo no mayor a cinco dias habiles el acta de cada sesién del Comité y
someterla a consideracién de los (las) integrantes del mismo, quienes tendran tres dias

habiles para emitir sus observaciones, comentarios o visto bueno;

Il.  Recabar en un plazo no mayor a tres dias hébiles las firmas de los (las) integrantes del
Comité o suplentes participantes, en las actas de las sesiones;

Ill. Dar seguimiento a los acuerdos del Comité; ?&b

IV. Llevar el registro de las actas y de los acuerdos tomados en las sesiones;
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Notificar a la Unidad de Enlace, los cambios que se efectlien de los miembros del
Comité, dentro de los 10 dfas habiles siguientes a que se haya efectuado el cambio, a
efecto que ésta proceda a actualizar la informacién respectiva en el Portal de
Obligaciones de Transparencia del IMER, y

Las demés que le encomiende el presente Reglamento y el Comité.

Capitulo VH

Funciones de la Coordinacion de Archivos

Articulo 20.- Son funciones de la Coordinacion de Archivos:

VI,

Fungir como asesor en materia de archivos del Comité, con derecho a voz y voto;

Apoyar al Comité en la localizacion de documentos y/o expedientes cuando las
Unidades Administrativas determinen inexistente la informacién solicitada a través de
una peticién de acceso a la informacién y de datos personales;

Elaborar y someter a autorizacién del Comité los procedimientos y métodos para
administrar y mejorar el funcionamiento y operacién de los archivos, con base en la
integracién de un Plan Anual de Desarrollo Archivistico y de conformidad con lo
establecido en la Ley, la LFA , sus reglamentos y demés disposiciones aplicables;

Elaborar y someter a autorizacién del Comité el establecimiento de ctiterios especificos
en materia de organizacién y conservacién de archivos; asf como de los expedientes
que contengan informacion y documentacion clasificada como reservada y/o
confidencial, a fin de asegurar su integridad, de conformidad con lo establecido en esta
Ley, LFA, sus Reglamentos y demds disposiciones aplicables;

Elaborar y presentar al Comité el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, en el que se
contemplen las acciones a emprender a escala institucional para la modernizacion y

"

mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual debera ser

publicado en el Portal de Transparencia del IMER, asi como sus respectivos informes
anuales de cumplimiento, y

Con fundamento en los articulos 29 de la Ley y 46 de su Reglamento, presentar ante el
Comité la actualizacion de la Guia Simple de Archivos para su aprobacion.

Yy
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Capitulo Vili
Obligaciones y atribuciones de los miembros del Comité
Articulo 21.- Son obligaciones y atribuciones de los miembros del Comité:

I.  Asistir a las sesiones del Comité;

[I.  Sugerir asuntos que deban tratarse,

lll. Intervenir en las discusiones del Comité;

IV. Emitir su voto respecto a los asuntos tratados en las sesiones;

V. Revisar las actas de cada sesion del Comité y, en su caso, emitir comentarios;

VI. Firmar las actas de las sesiones, en caso de haber estado presente en ellas, y

VII. Proponer la asistencia de servidores (as) publicos (as) que por la naturaleza de los
asuntos a tratar, deban asistir a las sesiones.

Cuando exista conflicto de intereses, en términos del articulo 21 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, los (las) integrantes del Comité deberan abstenerse de votar,
fundando y motivando dicha decision y quedara asentado en el acta correspondiente.

Articulo 22.- Los (las) integrantes del Comité promoveran en el ambito de sus respectivas
competencias, la coordinacién e implementacion de las acciones derivadas de los acuerdos
tomados en el Comité.

Articulo 23.- Los (las) integrantes del Comits, los (las) asesores (as) y los (las}) invitados (as)
vigilarén, en el &mbito de su competencia el debido cumplimiento del presente Reglamento.

Articulo 24.- Los (las) integrantes del Comité podran solicitar por escrito en cualquier tiempo
a la Presidencia del Comité, que se convoque a sesiones extraordinarias para tratar asuntos
que por su importancia asi lo requieran. ‘
Articulo 25.- En lo no previsto se deberd sujetar a lo dispuesto por la Ley, el Reglamento, el
Manual y los lineamientos que emita el Instituto y demds normatividad aplicable vigente a
esta materia. :

Capitulo IX

Funciones y responsabilidades de la Unidad de Enlace y las Unidades Administrativas
en [a atencidén y respuestas a las solicitudes

Articulo 26.- Son funciones y responsabilidades de la Unidad de Enlace:

ME

I.  Las contenidas en el articulo 28 de la Ley; m
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Recibir las solicitudes de acceso a la informacion y de datos personales y remitirlas a
las Unidades Administrativas responsables dentro de los plazos previstos por la Ley y
su Reglamento;

Remitir al solicitante la informacidn que las Unidades Administrativas envien como
respuesta a su solicitud, dentro de los plazos previstos por la Ley y su Reglamento;

Concentrar las respuestas que provengan de dos o mas Unidades Administrativas, de
tal manera que se notifique al particular una respuesta conjunta a su solicitud. En su
caso, asegurar gue todas las Unidades Administrativas incorporen los elementos
necesarios para formular el requerimiento de informacion adicional, a fin de que se
notifigue al particular en forma conjunta,

Comunicar al Instituto, a través de los formatos y los medios que éste determine, toda
negativa de acceso a la informacién, o a los datos personales,

Publicar en el Portal de Obligaciones de Transparencia del IMER las resoluciones y los
criterios emitidos por el Comité, y

Publicar previa aprobacién del Comité, el indice de Expedientes Reservados y notificar
al Instituto a través de la herramienta informatica que para tal efecto se utilice.

Articulo 27.- En materia de solicitudes de acceso a la informacién y de datos personales las
Unidades Administrativas deberan atender lo siguiente:

Presentar al Comité solicitud de ampliacién, por excepcioén, del plazo de respuesta a las
solicitudes de acceso a la informacién y datos personales, indicando las razones que la
motivan;

Cuando la Unidad Administrativa determine que la informacion solicitada no se
encuentra en sus archivos debera comunicarlo al Comité, dentro de los plazos previstos
por la Ley y su Reglamento, sefialando las razones y orientando en su caso, su posible
ubicacion;

Desclasificar la informacién reservada a partir del vencimiento del periodo de reserva,
cuando desaparezcan las causas que dieron origen a la clasificacion;

Cuando la Unidad Administrativa determine que la informacién solicitada se encuentra
parcial o totalmente clasificada como reservada o confidencial, deberéd comunicarlo al
Comité, dentro de los plazos previstos por la Ley y su Reglamento, seflalando los
motivos y fundamentos que dieron origen a su clasificacién. De considerarlo necesario,
se solicitard a la Unidad Administrativa poner a disposicion del Comité el documento o
expediente clasificado, y
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V. Hardn del conocimiento de la Unidad de Enlace aquellos casos que se requieran
someter a consideracién del Comité.

En cualquiera de los casos anteriores serd necesario que el (la) Titular de la Unidad
Administrativa comparezca ante el Comité con voz pero no voto para que de forma verbal
exprese los antecedentes del caso.

Sin perjuicio de la aplicacion de las fracciones anteriores, los plazos establecidos en la Ley y
su Reglamento, bajo ningtin supuesto podran ser excedidos y serdn los que prevaleceran.

TRANSITORIOS
Primero.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion.

Segundo.- El presente Reglamento podra ser revisado por el Comité al menos una vez al afio
a fin de atender en cualquier momento las recomendaciones que al respecto expida el
Instituto.

Tercero.- Se abroga el Reglamento Interno del Comité de Informacién del IMER de fecha 25
de octubre de 2004.

Se firma en la Ciudad de México, Distrito Federal, a los 27 dias del mes de julio de 2012.

Mpamdithersnp-

LIC. ALEJANDRO YOSEPH ESTEINOU
Presidente

LIC. ANGELES MUNGUIA LEON C.P. MARIA ESTHER HERRERA ACEVES
Sdcretaria Técnica Suplente Vocal Propietario
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